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COMO CREAR UNA FACTURA EN SOLES Y DOLARES

Primero para poder generar una factura y cambiar la MONEDA del documento electrénico, cliquea en
opciones avanzadas. Y activas la casilla de Tipo de Moneda.

_______ 1
§ Creando Boleta % CrearFactura i Crear Boleta  [7] Nota de Venta

CLIENTE:

A Tipo Doc.ldent.* / N° de Documento de Identidad: * 8 Nombre Cliente: *

DN > Nimero de decumento Aqui! B Nombre o Razén Social Aqui

# Direccion: [ Num. Celular:

Escribe aqui la direccion completa Escribe el Nimero de Celualr

No  ;Deseas Enviar el Comprobante Electrénico al Email del Cliente?

€3 Creando Boleta % CrearFactura gl CrearBoleta  [T] Notade Venta

D Tipo de Operacion D Tipo de Documento Electronico *l:] Tipo de Moneda : _
Cl [] Lista de Sucursales [] seriecomprobante ] Nimero Comprok

D Fecha del Documento D Fecha Vencimiento del Documento
D N° Placa Vehiculo D N° de Orden

D N*® Guia Remision Manual

D Lista de Colaboradores
Ubigeo/Ubicacién del Cliente Nimero de Celular

£ Cotizacion £33 Opc. Avanzadas v

[[] Tipe de Cambio (SUNAT)
D N° Guia Remision Electrdnica
Direccion del Clients

D Retencidn

Se mostrara esta casilla, y en la lista de monedas disponibles, eliges la que desees. Este ejemplo lo
haremos en Soles.

T Moneda +
Soles (/) -
CLIENTE:
5 Moneda *
Soles (/) - 2 Tipo Doc.Ident.* /' N° de Documento de Identidad: * [® Nombre Cliente: *
rseless)” | | D.N.L. ~ Numero de documento Aquil B Nombre o Razén Social Aqui
Délares Americanss (5)
@ Direccion: & Ubigeo: © Num. Celular:
Escribe aqui la direccion completa Selecciona Tu Cédigo de Ubigeo ~ Escribe el Ndmero de Celualr

No  ¢Deseas Enviar el Comprobante Electranico al Email del Cliente?

A continuacién, presentamos la seccién donde debes agregar los datos del cliente a quien se
le generaré el comprobante electrénico.
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CLIENTE:

3 Tipo Doc.Ildent.* /" N deR.U.C.:+ = Razon Social: *

RU.C v Nimero de documento Aqui! B | Nombre o Razon Social Aqu

@ Direccién:

) Num. Celular:

o
W
w
©
o
o
a
o
T
@
]
€

Escribe aqui la direccion compl o de Ubigeo Escribe el Nimero de Celualr

Mo  ;Deseas Enviar el Comprobante Electronico al Email del

Cliente?
- - Escribe el nimero del documento de identidad, donde tendrés la
Lista con |C_JS “P_OS de funcionabilidad de autocompletado, tanto como para el nombre como para el
documento identidades documento de identidad. Con solo colocar el nimero del documento, buscara y
permitidas para una factura. mostrara recomendaciones en los clientes registrados. En caso que no esté
Para facturas, el dato por registrado, solo cliquear en el icono de la lupa.
defecto es el RUC.
Automaticamente, si el cliente o empresa esta registrado, apareceran sus datos
de la siguiente forma:
ya
4 Tipo Doc.ldent.* /" N deRuU.C.:+
| |
R.U.C. v :C20604209987| * Bl Tipeo de Ruc.
1
| FACTURALAYA .COM 20604209987 |
% Direccion: (LN— e ———————— — — a
AN
I N
| CLIENTE
|
1
: 3 Tipo Doc.ldent.* f N° de R.U.C. (ESTADO: activo): * M/ Razon Social (ESTADO: activo): *
1
: R.U.C. ~ 20604209987 B FACTURALAYA.COM
|
1
: @ Direccién: £ Ubigeo: (= Num. Celular:
1
: Jr. Alfonso Ugarte 1115 Cajamarca - Cajamarca - Cajamarca A 966732860
|
e e m e m e e m e mccc e e mce— e
: : No  ;Deseas Enviar el Comprobante Electronico al Email del !
Lliente? | _ _ e mm oo !
Si desea enviar el comprobante Autocompletado de los campos restantes.
al E-mail del cliente, cambiar

la opcion a “SI”

\‘; E—

aquinomendeznora@gmail.com

Para insertar un producto en la “Lista de productos”, presiona el boton que dice AGREGAR.
Lo que hara que aparezca una nueva ventana que se presenta:
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LISTA DE PRODUCTOS: 0 ©DmR I © AGREGAR(F1) ] m
Descripcion Tipo IGV Und/Medida Precio Cantidad Sub.Total Igv In
q 3

Q BuscarProducto [} Registrar Nuevo Producto x
¥ Aqui puedes buscar y seleccionar tu producto/Servicio!
4 Almacén de Sucursal: Mi Primera Sucursal... (1)

Selecciona un Producto/Servicio... ~

Q|

Please enter 1 or more characters

Solo tienes que empezar a escribir el nombre del producto, para que aparezcan sugerencias
para agilizar tus busquedas en el menor tiempo posible.

QQ BuscarProducto [} Regisirar Nuevo Producto x

¥ Aqui puedes buscar y seleccionar tu producto/Servicio!

1 Almacén de Sucursal: Mi Primera Sucursal... (1)

Selecciona un Producto/Servicio... =

SERVICIO DE FACTURACION ELECTRONICA EN LA NUBE DE PAGO ANUAL POR PAQUETE DE HASTA 2500
COMPROBANTES POR MES.

Codigo: QBNYD30 - PRESENTACION: SERVICIO
_4" Stock: 0 SERVICIO (servicio) 8/ 697 Jj_ Cate: Sin Categorizar
1 Café Colombiano 1kg
! Codigo: K4Z97IN - PRESENTACION: KILOGRAMOS, CAJAS 1
. 4F Stock 495 KILOGRAMOS (Kg) WM $5 J8  Cate: Sin Categorizar

Lapicero prueba cambio stock
Codigo: DWH5J90Q - PRESENTACION: KILOGRAMOS
4F Stock: -34KILOGRAMOS (Kg) WM S/30 J8 Cate: Categoria®

Al seleccionar el producto, aparecera en una ventana de la siguiente forma:
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Q BuscarProducto [} Registrar Nuevo Producto
¥ Aqui puedes buscar y seleccionar tu producto/Servicio!
i Almacén de Sucursal: Mi Primera Sucursal... (1)

Café Colombiano 1kg v
@ Afect. IGV lilll cédigo 47 Und/Medida £ ICBPER

Gravado - Operacién Oneros v KAZ97IN KILOGRAMOS v No
[E Descripcién:

Café Colombiano 1kg

e

@ Precio/Uni(inc.IGV) Precio/Uni(Sin.IGV) ) cant. (Kg)

N - = - 1 )\ Cantidad del
_____________________________________________ , producto
| Sub.Total IGV (18%) Total 1 modificable
1
1 S. 424 s/. | 076 s/. s :
1

No se puede
( % AGREGAR A LALISTA I X CERRAR modificar'

Un click

En caso de haber finalizado, se agrega a la lista y se mostrara de la siguiente forma:

Und/Medida

LISTA DE PRODUCTOS:

Descripcion Tipo IGV Precio Cantidad Sub.Total Igv In

—'I_c'afE Colombiano kg Cravado  KILOGRAMDS ¢ 5T T T T T a2a T ot

Mover a la derecha para visualizar el resto de los datos.

v

Si desea agregar otro producto, repita el proceso. En caso de querer editar o eliminar el
producto, seleccione dandole click. Se mostrara con un sombreado:
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LISTA DE PRODUCTOS: © AGREGAR(F1) X ELIMINAR
Descripcion Und/Medida Precio Cantidad Sub.Total Igv In
Café Colombiano 1kg Gravado KILOGRAMOS 5 1 4.24 0.76
4 3

Y luego presiona el boton “EDITAR”, y aparecera de nuevo esta ventana. En cuestion de editar el
producto, seleccionar la lista y elegir el nuevo producto:

Q BuscarProducto [} Regisirar Nuevo Producto ) Q BuscarProducto [ Registrar Nuevo Producio
&/ Aqui puedes buscar y seleccionar tu producto/Servicio! W Aqui puedes buscar y seleccionar tu producto/Servicio!
1 ﬁlnﬁcéﬁd&Sfurialﬂlimr_era_Suﬂirs_a\ _|'I)_ ___________________ -i Almacén de Sucursal: Mi Primera Sucursal._. (1)
B i e
LSS NS e L (LS. i
@ Afect. 16V 1l codigo £ Und/Medida # IcePER @ Afect. 16V 11l cédigo # Und/Medida £ icaper
Gravado - Operacién Onero... v K4Z97IN KILOGRAMOS v No Gravado - Operacion Onero... ~ HDNVQ89 KILOGRAMOS ~ No
[E Dpescripcion: [E Dpescripeién:
Café Colombiano Tkg Sweteaters azul talla M
“ £
@ Precio/Uni(Inc.1GV) Precio/Uni(Sin.IGV) D) cant. (Kg) @ Precio/Uni(Inc.IGV) Precio/Uni(Sin.IGV) D cant. (Kg)
s s = - BEARY o ) s | 80 = - BEAE 1
Sub.Total IGV (18%) Total Sub.Total IGV (18%) Total
S/, 424 s/ | 076 sl 5 S/. | 678 sl 122 Sl. 80
1
Café Colombiane Tkg ~ . .
Al desplegar la lista, escribe el
Q sw producto por el que deseas
. .,
TR e e e —» modificar y selecciénalo. De forma
1 Sweteaters azul talla M : z d I ) I d t
|| Codigo: HDNVQ89 - PRESENTACION: KILOGRAMOS 1 rapl a" reemp azara l0s datos
1 4% Stock: 214.89 KILOGRAMOS (Kg) WEB 5/80 J8  Cate: Sweteaters 1 anteriores.
h o o o o e e e e e e = e e e e e = e e e e e e e e e = -

Se procede a agregarlo y volveria a la lista anterior:
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»

LISTA DE PRODUCTOS: £ EDITAR @  AGREGAR(F1) m

Descripcion Tipo IGV Und/Medida Precio Cantidad Sub.Total Igv In

Para eliminar es el mismo procedimiento de seleccionar el producto y presionar el botén de
eliminar.

Descripcion Tipo IGV Und/Medida Precio Cantidad Sub.Tot; Igv In

T,
Isweteaters azul talla M Gravado KILOGRAMOS 80 1 67.8 122 |1
4

LISTA DE PRODUCTOS: £ EimR © AGREGAR(F1) m

Descripcion Tipo IGV Und/Medida Precio Cantidad Sub.Total Igv In

Eliminando con éxito. Ahora bien, si en la lista de productos no existe aun el que se desea
agregar jno te preocupes! Podras agregarlo sin necesidad de salir de la seccion del comprobante. Solo
debes dar click en el boton verde “AGREGAR” y una vez que aparezca la ventana, elegir: Registro
de nuevo producto.

Q Buscar Producto [} Regisirar Nuevo Producto

&/ Aqui puedes buscar y seleccionar tu producto/Servicio!

4 Almacén de Sucursal: Mi Primera Sucursal... (1)

Selecciona un Producto/Servicio..

a |

Please enter 1 or more characters I

N

<
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Al darle click, apareceran los siguientes campos a rellenar. Para generar el cédigo, solo debes
cliquear donde se presenta en la siguiente imagen:

QQ BuscarProducto [} Registrar Nuevo Producto

x Q Buscar Producto

[2 Registrar Nuevo Producto - |
111 cadigo * [E] Nombre del Producto o Servicio * 11 cadigo * J [El Nombre del Producto o Servicio *
- === -—-
Codige Hombre debien o Servicio | Q2BcTwQ [0 | Nombre de bien o Servicio
e o o - o4
@ TipodelGV* 5 Moneda * 1GV) P 16v) @ Tipodeloy 5 Moneda * Precio 16V) in 1GV)
8. 0 S/ 0
- ~ - §. 0 S 0

Gravado - Opera Soles (/) Gravado - Opera.. Soles (5/) v

’ ; . .

Jo categoria 4 Unidad de Medida * 4 Categoria Z Unidad de Medida *

Sweteaters v UNIDADES - weteaters . UNIDADES .
B P = P _ _
) stock Inicial 0 stock Minimo D) Prec.Compra (Inc.IGV) = stock inicial * ) Stock Minimo * [ Prec.compra (Inc.IGV)

S/.

0 0 il 0 0 s o
() PrecioMinimo Venta: @ Ganancia Minim: T Precio Minimo Venta: @ Ganancia Minima:

S/, 0 % L]

8. 0 % | 0
Almacén: * ICBPER
a B 3 Almacén: * ) 1cBPER
Almacen para la Sucursal. "Mi Primera Sucursal...’, Con ID: 1 v No . . . N
Almacen para la Sucursal: "Mi Primera Sucursal...", Con ID: 1 v o
% REGISTRAR NUEVO PRODUCTO

Una vez llenado los campos, se procede a registrarlo en su boton de REGISTRAR. Algo que
destacar que, en caso no existir una categoria adecuada para su producto, se puede agregar ahi mismo
también dado click en el “+” a lado de categoria.

Q BuscarProducto [} Registrar Nuevo Producto

x
11 codigo * [E] Nombre del Producto o Servicio *
DEB5C2S Lapicero
. Buscar Producto Registrar Nuevo Producto x|
@ Tipodelgy ~ HeE Moneda * 16v) 1av) Q 3 Reg
Gravado - Opera.. v Soles (3/) v ol S | 847
" Il cédige » Nombre de la categeria
5 i 4 Unidad de Medida * B .
I;l _“ig"ia _____________ - ¥ Unidad de Medida Codigo Nombre de la categoria
| Categorias v@lmmnss v
. !
D) stock Inicial

»

P+ Descripcién
D) stock Minimo * [T} Prec.Compra (Inc.IGV)
100 10 S/. 0

) Precio Minimo Venta: ) Ganancia Minima:

S/ 10 % 0

F

CANCELAR [E] GUARDAR CATEGORIA
[ IcBPER

- No

% REGISTRAR NUEVO PRODUCTO

3 Almacén: *

Almacen para |a Sucursal: "Mi Primera Sucursal..”, Con ID: 1

Se llenan los campos en blanco:
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Q Buscar Producto [} Registrar Nuevo Producto

111 cédige » Nombre de la categoria
VOBDKO4 Libreria
+ Descripcién

{Fmductos escolares| j

CANCELAR 2\ GUARDAR CATEGORIA

Correcto

La Categorfa "Libreria” con codigo: VOBDKO4, se ha guardado
‘correctamente!

Luego de cliquear “OK”, la categoria aparecera en la lista y ya seleccionada para el nuevo

Q BuscarProducto [} Registrar Nuevo Producto

11 cedigo * [E] Nombre del Producto o Servicio *

D6B5C2S Lapicero

@ TipodelGV * %5 Moneda * PrecioVenta(Inc.IGV) PrecioVenta(Sin IGV)

S/ 10 S/. 847

Gravado - Opera.. v Soles (/) v

£y Categoria 4 Unidad de Medida *

1 Libreria v -Bl UNIDADES v

T T — 4 1 \/

T stock Inicial * [T stock Minimo * [0} Prec.Compra (inc.IGV)

100 10 s. 0 Ok

El producto se ha guardado correctamente!

T Precio Minimo Venta: 3 Ganancia Minima: n

8/, 10 % L]

3 Almacén: * ) 1cBPER
Almacen para la Sucursal: "Mi Primera Sucursal...", Con 1D: 1 v No
| g REGISTRAR NUEVO PRODUCTO I/

Una vez mas, se acepta el procedimiento de registrar. jPero alto! No acaba ahi. Al hacer click

en registrar, movera el producto agregado a la seccion de agregado a la lista de los productos DEL

COMPROBANTE. Asi que solo se tendria que dar click en AGREGAR A LA LISTA. Repitiendo

el proceso, puedes agregar todos los productos que desees para generar tu comprobante.
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\

Q BuscarProducto [ Registrar Nuevo Producto

W Aqui puedes buscar y seleccionar tu producto/Servicio!

i Almacén de Sucursal: Mi Primera Sucursal... (1)

Lapicero - UNIDADES ~
@ Afect. IGV il codigo # Und/Medida  IcBPER
Gravado - Operacién Oneros v D6B5C2S UNIDADES A No

[E] Descripeion :

Lapicero - UNIDADES

@ Precio/Uni(inc.IGV) Precio/Uni(Sin.IGV) T cant. (und.)
Sub. Total 16V (18%) Total
st | 4237 S/. 763 s/. | 50

LISTA DE PRODUCTOS: » omr N © AGREGAR (F1) m
Descripcion Tipo IGV Und/Medida Precio Cantidad Sub.Total Igv In
I Lapicero - UNIDADES Gravado UNIDADES 10 5 42.37 7.63 !
o o ———————————————————————————————————————————
[l 3

Para la ultima seccion del comprobante, esta el detalle del comprobante donde se escriben las
observaciones, descuento en caso que lo haya y el resumen:

DETALLE DOCUMENTO:
¢Es al Crédito? TEF Forma de Pago: Resumen:
No -
Al Gomado Gravada: S/ 42.37
@) Descuentoen Total Recibido S/. Vuelto S/. (-) Descuento Total: s/ 0
§/. S/. 0
% | 00 IGV: (18%) 5/.7.63
#l Observacion: Total: S/.50
Escribe aqui una observacion
&
SELECCIONA EL MODO DE ENVIO:
O Solo Firmar e Imprimir @ Enviar a SUNAT ahora misme! O Solo Guardar la Venta
B\ GUARDAR DOCUMENTO ELECTRONICO (F12)
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En la forma de pago, podras tener dos opciones de “Al contado” y “Pago por transferencia”,
que puedes elegir comodamente. Si es a crédito, solo debes dar click encima y se mostrara de la
siguiente forma:

¢Es al Crédito? ¥ Forma de Pago:
No Al Contado ~
|
¢Es al Crédito? % F de Pago: Monto Deuda: Monto Pagado:

04/12/2020 S/. 50 S/. 0

En los métodos de envio, existen tres opciones que son:

1. Solo Firmar: Se guardaran los datos en la base de datos, luego se creara un archivo
xml para el documento electrénico seleccionado (boleta, factura, nota de crédito o
débito) luego dicho xml sera firmado utilizando el certificado electronico registrado.

2. Solo Guardar Venta: Se guardaran los datos en la base de datos, y no se iniciara el
proceso de firmado y tampoco se enviara a SUNAT.

3. Enviar a Sunat: Se guardaran los datos en la base de datos, se firmara el xml con el
certificado electrénico y en seguida se enviara a sunat el documento electronico
(recordar: que si el documento electrénico fue enviado, ya no se podra modificar).

Una vez finalizado, presiona el boton “Guardar documento electronico”. Aparecera el
siguiente mensaje, el cual cliquearas “Si, adelante” en caso de estar seguros. Y con ello, tendra
vistas del documento en A4 y ticket. Y también enviarlo hasta por Whatsapp.

& El Documento se ha Guardado Correctamente!

Se guardd y envid a SUNAT correctamente el documento: FOD1-399.

. L I A4 TICKET WHATSAPP CREARGUIA |
Necesitamos de tu Confirmacién o ——————— 4

Se creara el d lectronico con los sigui datos!

Resumen:

Gravada: S/.8.47

‘ FacturalaYo.con

(-) Descuento Total: S/.0

Facturala¥Ya SRL

1GV: (18%) 5/.1.53 R.U.C.-20604200987
Jr. Alfonso Ugarte 3636 Cajamarca
Cajamarca, Cajamarca, Cajamarca
Total: S/.10 Q Telf.: 956205282

B3 Email: aquino.alex25@gmail.com  Website:
https:/facturalaya.com

iEsta Usted de Acuerdo? FACTIIRA FI FCTRANICA

SLRAEEE LISTA DE COMPROBANTES ]| CREAR NUEVO DOCUMENTO

y-=



