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COMPROBANTE DE PAGO:

NOTA DE DEBITO

Para crear una nota de débito, se repite un procedimiento similar a la Nota de Crédito.
Para esta demostracién utilizaremos la primera forma de ir a seccion de Inicio/Dashboard e
ir a la lista de documentos emitidos, y elegir la factura o boleta a la que se le desea hacer la
Nota de débito.

Para empezar, se elige la factura o boleta en la lista de comprobantes de pago. En este
caso elegiremos una factura, pero se repite el procedimiento si es una Boleta. Desplegaremos
el menG que se encuentra a su derecha y elegimos la opcion de “CREAR NOTA DEBITO”
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Se despliega la lista y se selecciona “CREAR NOTA DE CREDITO”. Al hacerlo,
te enviara directamente al comprobante con todos los datos listos como se muestra en la
imagen:
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DOCUMENTO A MODIFICAR:

A Tipo Doc.Electrénico:* llll serie y Namero de Doc.Elect.:* = Motivo:r
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FACTURA: FOO1 - 399 D 05122020
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@ Direccién: Z Ubigeo: (& Num. Celular:
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En la seccion de Documento a Modificar, se debe elegir el Motivo por el cual se crea
la Nota de crédito. Y, en caso de editar algin dato del comprobante, podra hacerlo repitiendo

los pasos anteriores.
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El nimero de serie o factura sera; F001-399.

4 Tipo Doc.Electrénico:* llill Serie y Numero de Doc.Elect.:* [Z Motivo:

FACTURA b4 Buscar Doc.Elect ¢ e Motivo M

1
AL J Q  Foo1-399|

Intereses por mora

BOLETA b | e e e e e e .
EEEEEEEEE e
Aumento en el valor 1

T | Penalidades/ otros conceptos

Como todos los campos ya estan llenos, presiona el botdn “Guardar documento”. Y
con ello estara concluida la operacion.
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