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COMPROBANTE DE PAGO:

NOTA DE CREDITO

Para crear una nota de crédito o débito, existen tres formas. La primera, ir a seccion de
Inicio/Dashboard, y elegir la factura o boleta a la que se le desea hacer la Nota de crédito.

Demostracion:

Primero, se elige la factura o boleta en la lista de comprobantes de pago. En este caso
elegiremos una Boleta pero el proceso es el mismo también para facturas.

Documentos SUNAT [E] Notas de Venta [ cotizaciones [ Guias de Remisién

é Estados SUNAT: + Aceptado - @ Rechazado - £ Pendiente de Envio - B Comunicacién de Baja (Anulada)
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Se despliega la lista y se selecciona “CREAR NOTA DE CREDITO”. Al hacerlo,
te enviard directamente al comprobante con todos los datos listos como se muestra en la
imagen:

DOCUMENTO A MODIFICAR:

A4 Tipo Doc.Electrénico:* Il serie y Nimero de Doc.Elect.:* (=] Motive:*
BOLETA hd EBOLETA: BOO1-460 hd e Motivo A
BOLETA DE VENTA: BOO1 - 460 05122020
CLIENTE:
4 Tipo Doc.ldent.* & N deRUC:+ & Razon Social: *
D.NLL ~ 44359644 B Alex Castafieda
A Direccidn: E Ubigeo: = Num. Celular:
Jr. Alfonse Ugarte 1115 Selecciona Tu Codigo de Ubigeo ~ Escribe el NUmero de Celualr

No ;Deseas Enviar el Comprobante Electrénico al Email del Cliente?

LISTA DE PRODUCTOS: £ EDITAR ©  AGREGAR(F1) m

Descripcion Tipo IGV und/Medida Precio Cantidad Sub.Total Igv Impt
Sweteaters azul talla M Gravado KILOGRAMOS 80 1 67.8 12.2
4 »
DETALLE DOCUMENTO:
¢Es al Crédito? HEF Forma de Pago: Resumen:
No Al Contado v
Gravada: S/67.8
@) Descuentoen Total Recibido S/ Vuelto S/ (-) Descuento Total: s/0
s/ 8/ 0
% 0.00 IGV: (18%) 5/12.2
il Observacion: Total: S/ 80

Escribe aqui una observacion

SELECCIONA EL MODO DE ENViO:

O Solo Firmar e Imprimir @ Enviar a SUNAT ahora mismo! O Solo Guardar |a Venta
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En la seccion de Documento a Modificar, se debe elegir el Motivo por el cual se crea
la Nota de crédito. Y, en caso de editar algin dato del comprobante, podra hacerlo repitiendo
los pasos anteriores.

DOCUMENTO A MODIFICAR:

3 Tipo Doc.Electrénico:* [}l serie y Nimero de Doc.Elect.:* [Z] Motive:*

BOLETA ~ BOLETA: BOO1-460 v e Motivo v

BOLETA DE VENTA: B0OO1 - 460 D 05122020

Anulacién de la operacidn
Anulacién por error en el RUC
Correccion por error en la descripcién

Descuento global

Devolucion total

1
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1

I

1

1

1

1

1

1

1

1

1

! .
| Descuento por item
1

1

1

1

1

Devolucién por item I

Procedemos al llenado de la nota de crédito en blanco. Es importante tener en cuenta
que, cuando se crea un documento en blanco, debe disponer de tres cosas: El tipo de
documento electrénico al que sera referido la nota, el nimero de serie y el motivo de creacion.

El nGmero de serie o factura sera; F001-399.

2 Tipo Doc.Electronico:* Il Serie y Numero de Doc.Elect.:* [Z Motivo:*

FACTURA % Buscar Doc.Elect v e Motivo v

______________ Q  Foo1-399]
BOLETA

Anulacién de la operacion

_____________ 1 Anulacién por error en el RUC

Correccion por error en la descripcion

Descuento global

Descuento por itern —

Devolucion total
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Al llenarlos, nuestro sistema recuperar los datos y llenaré el resto por ti. Observa la
siguiente imagen:

DOCUMENTO A MODIFICAR:
1 Tipo Doc.Electronico:® Il Serie y Namero de Doc.Elect.:* @ Motivo:*
FACTURA v FO01-399 (FACTURA) v e Devolucién por item ~
FACTURA: F0O1 - 399 9 05122020
CLIENTE:
3 Tipo Doc.ldent.* & N deRuc:* B Razén Social: *
R.U.C ~ 20604209987 B FACTURALAYA.COM
4 Direccion: Z Ubigeo: (=) Num. Celular:
Jr. Alfonse Ugarte 1115 Selecciona Tu Cédigo de Ubigeo ~ Escribe el Nimero de Celualr
No  ¢Deseas Enviar el Comprobante Electrénico al Email del
Cliente?
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LISTA DE PRODUCTOS: 2 omr W ©  AcRESAR(FY) m
Descripcion Tipo IGV Und/Medida Precio Cantidad Sub.Total Igv Impy
Lapicero GCravado UNIDADES 10 1 8.47 1.53

4 »

DETALLE DOCUMENTO:
¢Es al Crédito? H¥ Forma de Pago: Resumen:
No -
Al Contado Gravada: 5/ 847
() Descuento en % Total Recibido S/ Vuelto S/ (-) Descuento Total: s/ 0
s/ 5/ 1]

% 0.00 IGV: (18%) 8/1.53

il Observacion: Total: s/10
Escribe aqui una observacion

£

SELECCIONA EL MODO DE ENViO:

O Solo Firmar e Imprimir @ Enviar a SUNAT ahora mismo! O Solo Guardar la Venta
Bl GUARDAR DOCUMENTO ELECTRGNICO (F12)

Como todos los campos ya estan llenos, presiona el boton “Guardar documento”. Y
con ello estara concluida la operacion.

\\3;1"
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