
 

CÓMO CREAR UNA FACTURA, BOLETA O OTRO DOCUMENTO CON FECHA 

ANTERIOR 

Antes de empezar, es importante destacar que solo puede colocar fechas anteriores de máximo 

tres días atrás. Ya sea para Factura, Boleta, Nota de Venta u otros documentos, todos tienen el botón 

de Opciones Avanzadas: 

 

 

 

  

Una nueva función para elegir qué tipo de datos quieres que 

aparezcan en el documento electrónico. Solo debes cliquear encima. 

Y si deseas que desaparezcan, vuelve a cliquear para desmarcar. 



 

Para este caso, haremos una Factura. En la parte superior, se despliega Opciones Avanzadas 

de la misma forma y se aplica el check a FECHA DEL DOCUMENTO y FECHA DE 

VENCIMIENTO. 

 

Aparecerá los campos de las fechas en el formulario y deberás elegir en Fecha Doc y Fecha 

de Vencimiento, fechas que no excedan de tres días o no funcionará. Supongamos que el día actual 

es 9/05/2022, así que utilizaremos una fecha de tres días atrás como 7/05/2020. Aplica lo mismo 

para Fecha de Vencimiento.  

 

 

A continuación, presentamos la sección donde debes agregar los datos del cliente a quien se 

le generará el comprobante electrónico.  

 

 

 

Lista con los tipos de 

documento identidades 

permitidas para una factura. 

Para facturas, el dato por 

defecto es el RUC. 

Escribe el número del documento de identidad, donde tendrás la 

funcionabilidad de autocompletado, tanto como para el nombre como para el 

documento de identidad. Con solo colocar el número del documento, buscará y 

mostrará recomendaciones en los clientes registrados. En caso que no esté 

registrado, solo cliquear en el icono de la lupa.  

Automáticamente, si el cliente o empresa está registrado, aparecerán sus datos 

de la siguiente forma:  



 

 

 

 

 

 

  

 

 

  

  

 

 

Para insertar un producto en la “Lista de productos”, presiona el botón que dice AGREGAR. 

Lo que hará que aparezca una nueva ventana que se presenta: 

 

 

Tipeo de Ruc. 

Autocompletado de los campos restantes. Si desea enviar el comprobante 

al E-mail del cliente, cambiar 

la opción a “SÍ” 



 

 

Solo tienes que empezar a escribir el nombre del producto, para que aparezcan sugerencias 

para agilizar tus búsquedas en el menor tiempo posible.  

 

Al seleccionar el producto, aparecerá en una ventana de la siguiente forma: 

 

Cantidad del 

producto 

modificable 

Un click 

No se puede 

modificar. 



 

  

En caso de haber finalizado, se agrega a la lista y se mostrará de la siguiente forma: 

 

Si desea agregar otro producto, repita el proceso. En caso de querer editar o eliminar el 

producto, seleccione dándole click. Se mostrará con un sombreado:  

  

Para la última sección del comprobante, está el detalle del comprobante donde se escriben las 

observaciones, descuento en caso que lo haya y el resumen: 

Mover a la derecha para visualizar el resto de los datos. 



 

 

En los métodos de envío, existen tres opciones que son: 

1. Solo Firmar: Se guardarán los datos en la base de datos, luego se creará un archivo 

xml para el documento electrónico seleccionado (boleta, factura, nota de crédito o 

débito) luego dicho xml será firmado utilizando el certificado electrónico registrado. 

2. Solo Guardar Venta: Se guardarán los datos en la base de datos, y no se iniciará el 

proceso de firmado y tampoco se enviará a SUNAT. 

3. Enviar a Sunat: Se guardarán los datos en la base de datos, se firmará el xml con el 

certificado electrónico y en seguida se enviará a sunat el documento electrónico 

(recordar: que si el documento electrónico fue enviado, ya no se podrá modificar). 

Una vez finalizado, presiona el botón “Guardar documento electrónico”. Aparecerá el 

siguiente mensaje, el cual cliquearás “Sí, adelante” en caso de estar seguros. Y con ello, tendrá 

vistas del documento en A4 y ticket. Y también enviarlo hasta por Whatsapp. 

        



 

Al ver el documento en PDF en cualquiera de sus versiones, se podrá visualizar las fechas: 

 


