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COMO CREAR UNA FACTURA AL CREDITO A UNA SOLA CUOTA, VARIAS
CUOTAS Y DETRACCION

Para generar una factura, presentaremos el siguiente ejemplo al ingresar a Generar una
factura Electrdnica. Se puede ingresar en la siguiente URL:
https://facturalaya.com/sys/documentoelectronico/index/01/nuevo

Se llena primeramente la seccion de agregar los datos del cliente a quien se le generara el
comprobante electronico.

CLIENTE:

3 Tipo Doc.ldent.* /' NedeR.U.C.:* = Razon Social: *

R.U.C v Nimero de documento Aquil B | Nombre o Razon Social Aqu

2 Num. Celular:

P =
™ Direccion: &

Escribe aqui la direccion completa Selecciona Y\ Cddigo de Ubigeo ~ Escribe el Nimero de Celualr

Mo ;Deseas Enviar el Comprobante Electrénico al Email del

Cliente?
- - Escribe el nimero del documento de identidad, donde tendras la
Lista con |<_JS UP_OS de funcionabilidad de autocompletado, tanto como para el nombre como para el
documento identidades documento de identidad. Con solo colocar el niimero del documento, buscara y
permitidas para una factura. mostrara recomendaciones en los clientes registrados. En caso que no esté
Para facturas, el dato por registrado, solo cliquear en el icono de la lupa.
defecto es el RUC.
Automaticamente, si el cliente o empresa esta registrado, apareceran sus datos
de la siguiente forma:
ya
4 Tipo Doc.ldent.* /' NedeR.U.C.*
| 1
RU.C. v :(zoenazoggaﬂ * Bl Tipeo de Ruc.
1
| FACTURALAYA.COM 20604209987 |
# Direccion: (L N— e ———————— — — a
AN
R \ _____________________________________ ,
: CLIENTE:
|
1
: 2 Tipo Doc.ldent.* y‘ N° de R.U.C. (ESTADO: activo): * B Razon Social (ESTADO: activo): *
1
: R.U.C. ~ 20604209987 B FACTURALAYA.COM
|
1
: @ Direccién: £ Ubigeo: = Num. Celular:
1
: Jr. Alfonso Ugarte 1115 Cajamarca - Cajamarca - Cajamarca A 966732860
|
e e e mccmcemmmmmmme———=
: : No  ;Deseas Enviar el Comprobante Electronico al Email del I
VLGIENte? o e !
Si desea enviar el comprobante Autocompletado de los campos restantes.

al E-mail del cliente, cambiar
la opcién a “SI”

\‘k —

aquinomendeznora@gmail.com



https://facturalaya.com/sys/documentoelectronico/index/01/nuevo
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Para insertar un producto en la “Lista de productos”, presiona el boton que dice
AGREGAR. Lo que hara que aparezca una nueva ventana que se presenta:

Descripcion Tipo IGV Und/Medida Precio Cantidad Sub.Total Igv In
[ 3

Q BuscarProducto [} Registrar Nuevo Producto

¥ Aqui puedes buscar y seleccionar tu producto/Servicio!

1'_ Almacén de Sucursal: Mi Primera Sucursal._.. (1)

Selecciona un Producto/Servicio... ~

a |

Please enter 1 or more characters

Solo tienes que empezar a escribir el nombre del producto, para que aparezcan sugerencias
para agilizar tus busquedas en el menor tiempo posible.

Q BuscarProducte [} Registrar Nuevo Producto

& Aqui puedes buscar y seleccionar tu producto/Servicio!

4 Amacén de Sucursal: Mi Primera Sucursal... (1)

Selecciona un Producto/Servicio... -~

SERVICIO DE FACTURACION ELECTRONICA EN LA NUBE DE PAGO ANUAL POR PAQUETE DE HASTA 2500
COMPROBANTES POR MES.

Cédigo: QBNYD30 - PRESENTACION: SERVICIO
fp‘ Stock: 0 SERVICIO (servicio) HEN S/ 697 JA Cate: Sin Categorizar
Cifé Colombiano 1kg
digo: K4Z37IN - PRESENTACION: KILOGRAMOS, CAJAS 1
1 Stock: 495 KILOGRAMOS (Kg) HER S5 4:‘ Cate: Sin Cat it}

Lapicero prueba cambio stock
Cédigo: DWH5J9Q - PRESENTACION: KILOGRAMOS
4F  Stock 34 KILOGRAMOS (Kg) @3B S/30 JB  Cate:Categoria®

Al seleccionar el producto, aparecera en una ventana de la siguiente forma:
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() BuscarProducio [} Registrar Nuevo Producio

& Aqui puedes buscar y seleccionar tu producto/Servicio!

i Almacén de Sucursal: Mi Primera Sucursal... (1)

Café Colombiano 1kg v
@ Afect. IGV llll cédige £F Und/Medida # IcBPER
Gravado - Operacion Oneros v K4Z97IN KILOGRAMOS N No

[E] Dpescripcién:

Café Colombiano 1kg

© Precio/Uni(inc.1GV) Precio/Uni(Sin.IGV) ) cant. (Kg)
<. | 5 —is <. | a2a Cantidad del
producto
5 1 .
Syb.Total IGV (18%) Total 1 modificable
1
IS/, 424 S/ 076 S. 5 :
1
No se puede
I3 AGREGARA LA LISTA X CERRAR modificar.
Un click

En caso de haber finalizado, se agrega a la lista y se mostrara de la siguiente forma:

LISTA DE PRODUCTOS: £ EDITAR @  AGREGAR (F1) m

Descripcion Tipe IGV Und/Medida Precio Cantidad Sub.Total Igv In

Mover a la derecha para visualizar el resto de los datos.

v

Si desea agregar otro producto, repita el proceso. En caso de querer editar o eliminar el
producto, seleccione dandole click. Se mostrara con un sombreado:

LISTA DE PRODUCTOS: ©  AGREGAR(F) m
Descripcion Tipo IG Und/Medida Precio Cantidad Sub.Total Igv In
Café Colombiano 1kg Gravado KILOGRAMOS 5 1 4.24 0.76
4 » <
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Para la ultima seccion del comprobante, esta el detalle del comprobante donde se escriben
las observaciones, descuento en caso que lo haya y el resumen. Aqui es donde podrés afiadir las
cuotas siempre y cuando el documento sea a CREDITO.

v

R e e Si la forma de
ebarcrediter — | (=] Fecha de Pago: o Deuda: o Pagado: ~ N pago es Al
Activar 4‘ : 5/05/2022 . | 9513 l/ 0 — ; Creéd ito,
[ : : | o aparecera esta
€ Descumnto e Fecha Lo que opcion donde
: del pago queda Loque |ur . podras afiadir
realizado || debiendo pagara | ) cuotas
@ Observacior el cliente ;
directamente al
dar click aqui.

SELECCIONA EL MODO DE ENVIO

Al afiadir un monto pagado, automaticamente lo que queda debiendo se mostrara en
Monto Deuda. A su vez, aparecerd un campo llamado “Forma de pago”, que pregunta
cémo fue el pago actual.

DETALLE DOCUMENTO: (Click Aqui para Agregar 2 o Mds Cuotas)

. sdi = . . T . 1
<Es al Crédito? iz Fecha de Pago: Monto Deuda: | Monto Pagado: . Resumen:
1
a 05/05/2022 S/ 4513 1 5/, 50 : Gravada: S/.80.62
1 | ) o
| IO D
(-} Descuento Total: 5/.0
|55 Forma de Pago: :
: 1 IGV: (18%) 5/.14.51
1 Al Contado ~
Total: S/.95.13
@) Descuentoen % Total Recibido S/. Vuelto S/,
% 0.0 S/ s/ 1]

il Observacion:

Escribe aqui una observacion

¥ Forma de Pago:

Al Contado -~

Al Contado
Transferencia BCP
Yape

VISA

MASTERCARD

Transferencia INTERBANK 1
R o

Cuenta Detraccion -

Si elegimos INTERBANK, apareceran los siguientes datos a llenar que quedaran
registrados en el sistema: Habria que afiadir el Nimero de Operaciones, fecha del deposito y el
banco.
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DETALLE DOCUMENTO: (Click Aqui para Agregar 2 o Mas Cuotas)

¢Es al Crédito? |z Fecha de Pago: Monto Deuda: Meonto Pagado: Resumen:
105/

a 05/05/2022 S/ 4513 s/ 50 Gravada: S/.80.62
P e e e e e e e e e e | (-) Descuento Total: 5.0
I Forma de Pago: # Num.Ope.: =0 Fecha Depésito: I Banco: 1
: | IGV:(18%) S/.14.51
1 Transferencial.. ~ Numero de Operacit 05/05/2022 Selecc. Banco ~ |
L 1

T T T T T T T T T T T TS T T ST T T ST T T T T ST T E e Total: $/.95.13

@) Descuentoens Total Recibido S/. Vuelto S/. /
% 0.0 5/. §/. 0

ff Observacion

Escribe agui una observacion

NOTA: La fecha de pago de la cuota debe ser mayor a la fecha actual en la que se emite
el documento.

Tras la culminacion, se procede a guardar el documento electronico. En los métodos de
envio, existen tres opciones que son:

1. Solo Firmar: Se guardaran los datos en la base de datos, luego se creard un archivo
xml para el documento electronico seleccionado (boleta, factura, nota de crédito o
débito) luego dicho xml sera firmado utilizando el certificado electronico
registrado.

2. Solo Guardar Venta: Se guardaran los datos en la base de datos, y no se iniciara
el proceso de firmado y tampoco se enviara a SUNAT.

3. Enviar a Sunat: Se guardaran los datos en la base de datos, se firmara el xml con
el certificado electronico y en seguida se enviara a sunat el documento electrénico
(recordar: que si el documento electronico fue enviado, ya no se podra modificar).

Una vez finalizado, presiona el boton “Guardar documento electronico”. Aparecera el
siguiente mensaje, el cual cliquearas “Si, adelante” en caso de estar seguros. Y con ello, tendra
vistas del documento en A4y ticket. Y también enviarlo hasta por Whatsapp.

@ ElDocumento se ha Guardado Correctamente!

Se guardo y envié a SUNAT correctamente el documento: F001-399

1
o] 2 ] A 1
Necesitamos de tu Confirmacion | A4 TICKET WHATSAPP  CREARGUIA 1
Se creara el d | énico con los sigui dates! | e | N
Resumen:
Gravada: s/.8062 | »
J FacturalaYa.co
(-) Descuento Total: S/.0
Facturala¥a SRL
1GV: (18%) 81451 R.U.C..20604209987
Jr. Alfonso Ugarte 3636 Cajamarca
Calama{c:a. Cajamarca, Cajamarca
X e Telf.: 956295282
Total: §/.95.13 B3 Email: aquino.alex25@gmail.com  Website:

https:/ffacturalaya.com

- FACTIIRA FI FCTRONICA
¢Esta Usted de Acuerdo?

Cancel Si, Adelante!

| l
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Si le damos observar la vista en A4, se nos abrira el pdf de la factura y se podré visualizar en él
la primera cuota realizada.

J FacturalaYa.con A.U.C. 20604209957
FACTURA ELECTRONICA
FACTURALAYA S.R.L. FOO1 - 000741

@ Jr. Alfonso Ugarte 3636
Cajamarca, Cajamarca, Cajamarca
Teli: 956295282 - Email: aguino.alex25@gmail com
hitps:/facturalaya com

Razdn Social: ASERCO EB EMPRESA INDIVIDUAL DE
RESPONSABILIDAD LIMITADA

R.U.C. : 20548500553

Direccién: AV. PASEO DE LA REPUBLICA NRO. 281 INT. 903
(PLAZA GRAL) LIMA - LIMA - LIMA Asuncidn - Chachapoyas -

Amazonas
FECHA DE EMISION FORMA DE PAGO TIPO MONEDA NUMERO DE GUIA ORDEN DE COMPRA NUMERO DE PLACA
05-05-2022 / 23:35 PM Crédite Soles
CANT. DESCRIPCION | PRECIO ‘ UNID/MED | AFECT.IGV | IMPORTE
1 Caté Golombiano 1kg 5/8513 KILOGRAMOS Gravado 5/95.13
SON NOVENTA ¥ CINCO CON 13/100 SOLES
RESUMEN:

Consulte su documento electronico en: Gravada: S/80.62
hitps 1 IGV (18.00%): S/1451
HASH: U1sAJPV+WKTepey2GIQFdGValF4= Descuento Total: S/ 0.00
VENDEDOR: Alex Castafiada (cod: 1) Tetal a Pagar §/9513

Representacion Impresa del Documento Electrénico

DETALLE DE LA FORMA DE PAGO: CREDITO
N° | Fechade Vencimiento | Moneda | Monto Estado

1 31-05-2022 SOLES 4513 Pendiente
B o -
BANCO TITULAR TIPOCTA MONEDA CTACTE cCl
BCP FACTURALAYA SAL Cuenta Corriente Soles 24596035269047 00224519603526904797
BCP FACTURALAYA SAL Cuenta Corriente Soles 47 0022451 04797
CAJAMARCA CAJAMARCA Cuenta Detraccién Soles 12354789456 125647889544

FacturalaYo.c.n
Emitido por: facturalaya.com

Si deseas agregar otra cuota, nos vamos al Dashboard o a la lista de Documentos emitidos
y desplegamos su lista de opciones. Buscamos el documento que era FO01-741 para este
ejemplo y le damos click en DUPLICAR FACTURA:

Documentos SUNAT  [E] Notas de venta

,.S Estados SUNAT: + Aceptado - © Rechazado - & Pendiente de Envio - B3 Comunicacion de Baja (Anulada)

Filter: Escribe para Filtrar... Q Show: 10 v [f]  IMPORTARCPE EMITIR COMPROBANTE DE PAGO v

Fecha ~ Comprobante < Cliente < Total T POF T XML CDR Sunat < v

FACTURA: F001-741
05052022 / 23:35 PM 20549500553 /9513 = \ e v -

. ASERCO EB EMPRESA INDIVIDUAL DE RESPONSABILIDAD LIMITADA bl
20454276761
05 ; & -
USOSZ0RL/1ZSEPM FACTURACFODT740 INGENIERIA MANTENIMIENTO CONSTRUCCION Y SERVICIOS S.A.C.-IMCO SERVICIOS SAC. SH00e0e g 7 m o VY 7l Crear Nota Grédito
00000000
04052022/ 10:35AM  BOLETADEVENTA-B001530 §/8000  pm 7 m & Vv =- & Crear Nota Débita
20601852412 E3 Anular Comprobante
05 g <« - =
04052022/ 1006 AM  FACTURA:FO01-739 MULTISERVICIOS FRAPASA E LR $2091 = 7 m 4 v =
& Verificar Estadc en SUNAT
55 Crear Guia de Remision

il

Enviar CPE Via Email

D

& Enviar WhatsApp
ol Crear Boleta
-
":

Duplicar Factura |

- - -

1

S
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Nos llevara a la siguiente vista:

CLIENTE:
L Tipo Doc.Ident.* /7 N°deRUC:* [= Razon Social: *
RUC ~ 20549500553 B AASERCO EB EMPRESA INDIVIDUAL DE RESPONSABILIDAD LIMITADA
A Direccion: £ Ubigeo: © Num. Celular:
AV. PASEO DE LA REPUBLICA NRO. 291 INT. 903 (PLA: Amazonas - Chachapoyas - Asuncian ~ Escribe el Namero de Celualr

No  ;Deseas Enviar el Camprobante Electronico al Email del Cliente?

Descripcion Tipo IGV Und/Medida  Precio  Cantidad SubTotal Igv  Importe
Café Colombiano kg Gravado KILOGRAMOS 9513 1 80.62 1451 9513
‘ »
DETALLE DOCUMENTO:
. - \
Para afadir gEjucrier | Fomadepage Resumen
I n ! v
un abonoy Se - _D 1 (Noentado Gravada: S/.80.62
activa esa @ Descuentoen Total Recibido /. Vuelto §/. (-) Descuento Total s/.0
casl "a gy 0.00000 EE S 16V: (18%) §/.14.51
{l Observacion: Total: $/.95.13

Escribe aqui una observacion

SELECCIONA EL MODO DE ENVIO:

O solo Firmar e Imprimir ® Enviara SUNAT ahora mismot O solo Guardar la Venta

Se mostrara de la siguiente manera, para agregar otra cuota, se dara click aqui:

<Es al Crédito? [ Fecha de Pago: Monto Deuda: Monte Pagado: Resumen:
a 06/05/2022 8/ 95.13 5/ 0 Gravada: 5 8062
) (-) Descuento Total: 5/.0
@) Descuentoen % Total Recibido S/. Vuelto S/.
16V: (18%) S/.14.51
% 0.00000 Si. S/. 0
Total: $/.95.13

il Observacion:

Escribe agui una observacion

Se desplegara esta ventana donde podras afiadir mas de una cuota si asi es tu necesidad. Le
das click en agregar Cuota y aparecera un campo con su Monto de la Cuota y Fecha de
Vencimiento.

NOTA: Recuerda que la fecha de la VVencimiento de la cuota debe ser mayor a la fecha
actual. En caso de las siguientes cuotas no pueden ser menor a la primera cuota, deben ser

mayor o igual.
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[Z] DETALLE DE CUOTAS x

Deuda

I
TOTAL ADEUDADO: §/. 95.13 :_ ________ \ actual.

Monto F.Vencimiento Opcidn — Sl g N Eliminar
R -l _p
! L. cuota, en
D T caso de
haberse
equivocado u
[E) DETALLE DE CUOTAS x otro
problema.
TOTAL ADEUDADO: §/. 95.13
Cuota Morto F.Vencimiento Opcion
3 cuotal 50 20/05/2022 jmj

TOTAL CUOTAS: S/. 50

[E] AGREGARCUOTAS B EUMINAR CUOTAS

Puedes agregar 1, 2 o las necesarias cuotas repitiendo el proceso. Al terminar de afiadir las
cuotas, se dar click en el boton de AGREGAR CUOTAS para guardarlas.

(=] DETALLE DE CUOTAS X
TOTAL ADEUDADO: §7. 95.13 €  AGREGARCUOTA
Cuota Monto F.Vencimiento Opcién
——— e, - e e = e = |
[ Cuota 1 50 20/05/2022 ] .
1 1
2 cvotaz 40 19/05/2022 | 1
L . 9
TOTAL CUOTAS: S/. 90

|DETALLE DOCUMENTO: S¢ registraron 2 cuotas, (Click para Editar 0 Aqregar Mas Cuafas) |
&Es al Crédito? Monto Deuda: Monte Pagado: Resumen:
S/. 95.13 s/. o
ﬂ 2 X Gravada: §/.80.62
. (-) Descuento Total: 5/.0
@) Descuentoen Total Recibido S/. Vuelto S/.
1GV: (18%) S/.14.51
% 0.00000 8/, 8/ 0
' Total: S/.95.13
il Observacion:
Escribe aqui una observacion
)
SELECCIONA EL MODO DE ENVio:
O Solo Firmar e Imprimir @ Enviar a SUNAT ahora mismal O Solo Guardar la Venta
E\ GUARDAR DOCUMENTO ELECTRONICO (F12)
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Una vez finalizado, presiona el boton “Guardar documento electronico”. Aparecera el
siguiente mensaje, el cual cliquearas “Si, adelante” en caso de estar seguros.

@ El Documento se ha Guardado Correctamente!

Se guardd y envié a SUNAT correctamente el documento: F001-399.

- = - -
. ) ” 1 :il ® A0
Necesitamos de tu Confirmacion 1 )
A4 _TICKET WHATSAPP CREARGUIA |
Se creara el d 1l dnico con los sigui [ A
Resumen:
Gravada: /. 80.62
—» ‘FFacturalao.c
(-) Descuento Total: S/.0
. FacturalaYa SRL
I1GV: (18%) 8/.14.51 R.U.C.:20604200987
Jr. Alfonso Ugarte 3636 Cajamarca
Cajamarca, Cajamarca, Cajamarca
Total: S/.95.13 A0 Telf - 956205282

& Email: aquino.alex25@gmail. com  Website
https://facturalaya.com

FACTIIRA FI FCTRONICA

(Esta Usted de Acuerdo?

[
Si, Adelante!

b



