
 

CÓMO CREAR UNA FACTURA AL CRÉDITO A UNA SOLA CUOTA, VARIAS 

CUOTAS Y DETRACCIÓN 

Para generar una factura, presentaremos el siguiente ejemplo al ingresar a Generar una 

factura Electrónica. Se puede ingresar en la siguiente URL: 

https://facturalaya.com/sys/documentoelectronico/index/01/nuevo 

Se llena primeramente la sección de agregar los datos del cliente a quien se le generará el 

comprobante electrónico.  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

  

  

 

 

Lista con los tipos de 

documento identidades 

permitidas para una factura. 

Para facturas, el dato por 

defecto es el RUC. 

Escribe el número del documento de identidad, donde tendrás la 

funcionabilidad de autocompletado, tanto como para el nombre como para el 

documento de identidad. Con solo colocar el número del documento, buscará y 

mostrará recomendaciones en los clientes registrados. En caso que no esté 

registrado, solo cliquear en el icono de la lupa.  

Automáticamente, si el cliente o empresa está registrado, aparecerán sus datos 

de la siguiente forma:  

Tipeo de Ruc. 

Autocompletado de los campos restantes. Si desea enviar el comprobante 

al E-mail del cliente, cambiar 

la opción a “SÍ” 

https://facturalaya.com/sys/documentoelectronico/index/01/nuevo


 

Para insertar un producto en la “Lista de productos”, presiona el botón que dice 

AGREGAR. Lo que hará que aparezca una nueva ventana que se presenta: 

 

 

 

Solo tienes que empezar a escribir el nombre del producto, para que aparezcan sugerencias 

para agilizar tus búsquedas en el menor tiempo posible.  

 

Al seleccionar el producto, aparecerá en una ventana de la siguiente forma: 



 

 

  

En caso de haber finalizado, se agrega a la lista y se mostrará de la siguiente forma: 

 

Si desea agregar otro producto, repita el proceso. En caso de querer editar o eliminar el 

producto, seleccione dándole click. Se mostrará con un sombreado:  

 

Cantidad del 

producto 

modificable 

Un click 

No se puede 

modificar. 

Mover a la derecha para visualizar el resto de los datos. 



 

Para la última sección del comprobante, está el detalle del comprobante donde se escriben 

las observaciones, descuento en caso que lo haya y el resumen. Aquí es donde podrás añadir las 

cuotas siempre y cuando el documento sea a CRÉDITO. 

 

 

 

 

 

 

 

Si elegimos INTERBANK, aparecerán los siguientes datos a llenar que quedarán 

registrados en el sistema: Habría que añadir el Número de Operaciones, fecha del depósito y el 

banco.  

Activar 

Si la forma de 

pago es Al 

Crédito, 

aparecerá esta 

opción donde 

podrás añadir 

cuotas 

directamente al 

dar click aquí. 

Lo que 

queda 

debiendo 

el cliente 

Lo que 

pagará 

Fecha 

del pago 

realizado 

Al añadir un monto pagado, automáticamente lo que queda debiendo se mostrará en 

Monto Deuda. A su vez, aparecerá un campo llamado “Forma de pago”, que pregunta 

cómo fue el pago actual.  



 

 

NOTA: La fecha de pago de la cuota debe ser mayor a la fecha actual en la que se emite 

el documento.  

Tras la culminación, se procede a guardar el documento electrónico. En los métodos de 

envío, existen tres opciones que son: 

1. Solo Firmar: Se guardarán los datos en la base de datos, luego se creará un archivo 

xml para el documento electrónico seleccionado (boleta, factura, nota de crédito o 

débito) luego dicho xml será firmado utilizando el certificado electrónico 

registrado. 

2. Solo Guardar Venta: Se guardarán los datos en la base de datos, y no se iniciará 

el proceso de firmado y tampoco se enviará a SUNAT. 

3. Enviar a Sunat: Se guardarán los datos en la base de datos, se firmará el xml con 

el certificado electrónico y en seguida se enviará a sunat el documento electrónico 

(recordar: que si el documento electrónico fue enviado, ya no se podrá modificar). 

Una vez finalizado, presiona el botón “Guardar documento electrónico”. Aparecerá el 

siguiente mensaje, el cual cliquearás “Sí, adelante” en caso de estar seguros. Y con ello, tendrá 

vistas del documento en A4 y ticket. Y también enviarlo hasta por Whatsapp. 

         

 



 

Si le damos observar la vista en A4, se nos abrirá el pdf de la factura y se podrá visualizar en él 

la primera cuota realizada. 

 

Si deseas agregar otra cuota, nos vamos al Dashboard o a la lista de Documentos emitidos 

y desplegamos su lista de opciones. Buscamos el documento que era F001-741 para este 

ejemplo y le damos click en DUPLICAR FACTURA: 

 

 

 

 



 

Nos llevará a la siguiente vista: 

 

Se mostrará de la siguiente manera, para agregar otra cuota, se dará click aquí:  

 

Se desplegará esta ventana donde podrás añadir más de una cuota si así es tu necesidad. Le 

das click en agregar Cuota y aparecerá un campo con su Monto de la Cuota y Fecha de 

Vencimiento. 

NOTA: Recuerda que la fecha de la Vencimiento de la cuota debe ser mayor a la fecha 

actual. En caso de las siguientes cuotas no pueden ser menor a la primera cuota, deben ser 

mayor o igual. 

Para añadir 

un abono, se 

activa esa 

casilla. 



 

 

Puedes agregar 1, 2 o las necesarias cuotas repitiendo el proceso. Al terminar de añadir las 

cuotas, se dar click en el botón de AGREGAR CUOTAS para guardarlas. 

 

 

Deuda 

actual. 

Eliminar 

cuota, en 

caso de 

haberse 

equivocado u 

otro 

problema. 



 

Una vez finalizado, presiona el botón “Guardar documento electrónico”. Aparecerá el 

siguiente mensaje, el cual cliquearás “Sí, adelante” en caso de estar seguros. 

         

 

 

 

 

 


