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ACCESO AL SISTEMA 

 

Para empezar a gozar de nuestros servicios en debes ingresar a la url de: 

https://facturalaya.com/sys/login/sys/login, e introducir los siguientes datos: 

 

              

 

Al introducir correctamente los datos, te enviará directamente al enlace de Resumen 

de documentos emitidos. En la siguiente página presentaremos más detalles. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

UN  

CLICK 

https://sistemadefacturacionelectronicasunat.com/sys/login
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RESUMEN DE DOCUMENTOS EMITIDOS 

 

Como su título lo dice, es una lista con todos los documentos enviados hasta la fecha. 

Facturas, Boletas, Nota de crédito o Débito.  

 

 

 

  

 

Barra de información de 

estados que son la 

respuesta del Sunat. 

Existen 4 estados: 

Aceptado, rechazado, 

Pendiente de envío y  

Comunicación de Baja 

(Anulado). 

Al posicionarte sobre cualquiera de estos 5 iconos, 

dependiendo de cuál elijas, podrás crear un nuevo 

comprobante de pago o ver tu reporte de ventas. 

Segunda opción para emisiones de 

comprobantes. Al pinchar, se desplegará la 

siguiente lista que enviará al documento 

que desea emitir. 
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LISTA DE COMPROBANTES DE PAGO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Al pinchar encima, podrás 

descargar el comprobante en los 

tres tipos de documentos visibles. 

PDF, XML, CDR y Ticket. 

Estado del 

documento; 

Aprobado. 

Al desplegar la lista de 

opciones, se mostrarán tres 

acciones: Anulación del 

comprobante, crear nota de 

crédito o de débito a partir de la 

boleta o factura. 

Estado del documento; Aprobado. 

Cuando esté aprobado, podrás 

cliquear y visualizar el siguiente 

recuadro que muestra la información: 
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COMPROBANTE DE PAGO: 

FACTURA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

Datos por defecto. En caso que se desee cambiar la sucursal, solo debe elegirla 

de la lista ya ingresada. Para introducir nuevas sucursales, accede aquí: 

https://facturalaya.com/sys/branchoffice 

Lista con los tipos de documento 

identidades permitidas para una 

factura. Para facturas, el dato por 

defecto es el RUC. 

Si desea enviar el comprobante 

al E-mail del cliente, cambiar la 

opción a “SÍ” 

Se ingresa el número de documento del cliente, teniendo la función de 

autocompletado que permitirá buscar rápidamente a los clientes registrados por 

nombre o por número de documento. Seguidamente, se pincha en el icono de la 

lupa y automáticamente, si el cliente o empresa está registrado, aparecerán sus 

datos de la siguiente forma: 
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Para insertar un producto en la “Lista de productos”, presiona el botón que dice 

AGREGAR. Lo que hará que aparezca una nueva ventana que se presenta a continuación: 

 

  

 Para poder seleccionar un producto, despliegue la siguiente lista y escriba las iniciales 

del producto. Al encontrarlo, presione click y de forma sencilla, se llenarán todos los espacios 

en blanco. Posteriormente, de un click en el botón “GUARDAR” 

Si el producto no está 

ingresado, puedes 

pinchar en “CREAR 

NUEVO” enviándote 

directamente a la 

sección para agregar 

el producto que 

desees. 
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El producto aparecerá en la lista como se muestra en la presente imagen: 

 

Si desea agregar otro, presione nuevamente el botón “AGREGAR” y repita el 

procedimiento. En caso de querer editar o eliminar el producto, seleccione dándole click. Se 

mostrará con un sombreado:  
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Para editar, presione el botón “EDITAR”, y volverá a aparecer la ventana de 

Seleccionar producto. 

     

 

 

Para eliminar el producto, debe repetir el procedimiento. Seleccionar el producto y 

luego presionar el botón “ELIMINAR”. 

Para última parte, está el detalle del comprobante donde se escriben las 

observaciones, descuento en caso que lo haya y el resumen: 
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En los métodos de envío, existen tres opciones que son: 

1. Solo Firmar: Se guardarán los datos en la base de datos, luego se creará un 

archivo xml para el documento electrónico seleccionado (boleta, factura, nota 

de crédito o débito) luego dicho xml será firmado utilizando el certificado 

electrónico registrado. 

2. Solo Guardar Venta: Se guardarán los datos en la base de datos, y no se 

iniciará el proceso de firmado y tampoco se enviará a SUNAT. 

3. Enviar a Sunat: Se guardarán los datos en la base de datos, se firmará el xml 

con el certificado electrónico y en seguida se enviará a sunat el documento 

electrónico (recordar: que si el documento electrónico fue enviado, ya no se 

podrá modificar). 

Una vez finalizado, presiona el botón “Guardar documento electrónico”. Aparecerá el 

siguiente mensaje, el cual cliquearás “Sí, adelante” en caso de estar seguros. 

Son los métodos de pago. Se pueden agregar diferentes condiciones de pago, 

en el siguiente link: https://facturalaya.com/sys/gestioncondiciondepago 

https://facturalaya.com/sys/gestioncondiciondepago
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NOTA: Si el documento electrónico fue enviado, ya no se podrá modificar. 
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COMPROBANTE DE PAGO: 

BOLETA 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

NOTA: Las boletas no deben usar ruc como documento de identidad. 

 

Para insertar un producto en la “Lista de productos”, presiona el botón que dice 

AGREGAR. Lo que hará que aparezca una nueva ventana que se presenta a continuación: 

Escribe el número del documento de identidad 

(D.N.I) y pinchar en el icono de la lupa. 

Automáticamente, si el cliente o empresa está 

registrado, aparecerán sus datos de la siguiente 

forma: 

Lista con los tipos de documento 

identidades permitidas para una 

factura. Para boletas, el dato por 

defecto es el DNI.  

Si desea enviar el comprobante 

al E-mail del cliente, cambiar la 

opción a “SÍ” 
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 Para poder seleccionar un producto, despliegue la siguiente lista y escriba las iniciales 

del producto. Al encontrarlo, presione click y de forma sencilla, se llenarán todos los espacios 

en blanco. Posteriormente, de un click en el botón “GUARDAR” 
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El producto aparecerá en la lista como se muestra en la presente imagen: 

 

Si desea agregar otro, presione nuevamente el botón “AGREGAR” y repita el 

procedimiento. En caso de querer editar o eliminar el producto, seleccione dándole click. Se 

mostrará con un sombreado:  
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Para editar, presione el botón “EDITAR”, y volverá a aparecer la ventana de 

Seleccionar producto. 

     

 

 

Para eliminar el producto, debe repetir el procedimiento. Seleccionar el producto y 

luego presionar el botón “ELIMINAR”. 

Para última parte, está el detalle del comprobante donde se escriben las 

observaciones, descuento en caso que lo haya y el resumen: 
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En los métodos de envío, existen tres opciones que son: 

4. Solo Firmar: Se guardarán los datos en la base de datos, luego se creará un 

archivo xml para el documento electrónico seleccionado (boleta, factura, nota 

de crédito o débito) luego dicho xml será firmado utilizando el certificado 

electrónico registrado. 

5. Solo Guardar Venta: Se guardarán los datos en la base de datos, y no se 

iniciará el proceso de firmado y tampoco se enviará a SUNAT. 

6. Enviar a Sunat: Se guardarán los datos en la base de datos, se firmará el xml 

con el certificado electrónico y en seguida se enviará a sunat el documento 

electrónico (recordar: que si el documento electrónico fue enviado, ya no se 

podrá modificar). 

Una vez finalizado, presiona el botón “Guardar documento electrónico”. Aparecerá 

el siguiente mensaje, el cual cliquearás “Sí, adelante” en caso de estar seguros. 
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COMPROBANTE DE PAGO: 

NOTA DE CRÉDITO 

 

Para crear una nota de crédito o débito, existen dos formas. La primera, ir a sección de  

Resumen de documentos emitidos, y elegir la factura o boleta a la que se le desea hacer la 

Nota de crédito.  

Demostración: 

Primero, se elige la factura o boleta en la lista de comprobantes de pago. En este caso 

elegiremos el primero.  

 

 

Se despliega la lista y se selecciona “CREAR NOTA DE CRÉDITO”.  Al hacerlo, te 

enviará directamente al comprobante con todos los datos listos como se muestra en la 

imagen: 
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En la sección de Documento a Modificar, se debe elegir el Motivo por el cual se crea 

la Nota de crédito. Y, en caso de editar algún dato del comprobante, podrá hacerlo repitiendo 

los pasos anteriores. 

 

 

Realiza tus respectivas operaciones y al terminar, presiona el botón “Guardar 

documento”. Y con ello estará concluida la operación.  

Para el segundo método de crear una nota de crédito o débito, debe seleccionar una de 

las opciones presentadas para crear un nuevo comprobante. Existen 3 formas: 

Directamente del Sidebar.  
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O de la página de Resumen de documentos emitidos, donde podrá elegir entre dos 

opciones para crear un comprobante de Nota de crédito EN BLANCO. 

 

Es importante tener en cuenta que, cuando se crea un documento en blanco, debe 

disponer de tres cosas: El tipo de documento electrónico al que será referido la nota, el 

número de serie y el motivo de creación. 

El número de serie o factura será: F001-3 

 

 

 

Al llenarlos, nuestro sistema recuperará los datos y llenará el resto por ti. Observa la 

siguiente imagen: 
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COMPROBANTE DE PAGO: 

NOTA DE DÉBITO.  

 

Para crear una nota de débito, se repite un procedimiento similar a la Nota de Crédito. 

Para esta demostración utilizaremos la primera forma de ir a sección de  Resumen de 

documentos emitidos, y elegir la factura o boleta a la que se le desea hacer la Nota de débito. 

Si deseas consultar el segundo método, diríjase aquí: segundo método. 

Para empezar, se elige la factura o boleta en la lista de comprobantes de pago. En este 

caso elegiremos el primero.  Desplegaremos el menú que se encuentra a su derecha y 

elegimos la opción de “CREAR NOTA DÉBITO” 

 

 

 

Al hacerlo, te enviará directamente al comprobante con todos los datos listos como se 

muestra en la imagen:  



 

 
 

www.facturalaya.com 
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En la sección de Documento a Modificar, se debe elegir el Motivo por el cual se crea 

la Nota de crédito. Y, en caso de editar algún dato del comprobante, podrá hacerlo repitiendo 

los pasos anteriores. 

 

 

Realiza tus respectivas operaciones y al terminar, ya después de haber hecho el 

procedimiento que explicamos anteriormente (FACTURA), presiona el botón “Guardar 

documento”. Y con ello estará concluida la operación.  
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GESTIÓN DE CLIENTES 

 

En esta sección se agregarán los clientes consumidores o distribuidores asociados a tu 

empresa. En esta parte está dividida en dos partes: Un formulario para registrar y editar los 

clientes; La lista de clientes ya registrados.  Es importante destacar que todo cliente debe 

disponer de un RUC o DNI. 

AGREGAR CLIENTES: 

Para agregar clientes, debes llenar todos los espacios en blanco. Iniciando con los tres 

más importantes. 

 

El resultado sería el que se presenta en la próxima imagen: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para generar un código 

nuevo, sólo debe 

presionar el botón que 

dice “GENERAR” 

Para iniciar búsqueda del 

RUC o DNI como 

documento de Identidad, 

solo presione el botón 

con la lupa. 
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Lo que continúa es terminar de escribir todos los campos vacíos y una vez de haber 

finalizado, cliquear en la tecla “GUARDAR”. Al terminar, aparecerá un mensaje con éxito.  

 

Si deseas editar, nos vamos a la lista que está en la parte inferior. Y seleccionas el 

cliente que quieres modificar. En este caso será: A&C INVERSIONES SOCIEDAD 

ANONIMA CERRADA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Al desplegar la lista de opciones ubicada en la parte derecha de cada registro, se 

mostrarán dos acciones como: Editar y Eliminar Usuario. Al cliquear en la opción, esperarás 
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unos segundos y podrás consultar el formulario de arriba donde aparecerán los datos del 

cliente elegido: A&C INVERSIONES SOCIEDAD ANONIMA CERRADA. 

 

El siguiente paso es elegir qué dato quieres editar. En este ejemplo, sólo será la 

dirección fiscal del cliente. 

 

 Y una vez de presionar “GUARDAR”, aparecerá un mensaje de éxito que concluirá 

con el procedimiento. 
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GESTIÓN DE CATEGORÍAS 

 

En esta sección se agregarán las categorías de los productos asociados a tu empresa.  

Al igual que todas las gestiones, está dividida en dos partes: Un formulario para registrar y 

editar; Y las lista de las categorías ya registradas.  

Para empezar, se llenan cuatro datos sencillos. A continuación mostraremos un 

ejemplo.  

  

 

Al escribir los datos necesarios, presione el botón “GUARDAR” y con un mensaje 

de éxito todo estará terminado. Para el siguiente ejemplo editaremos, para ellos vamos a la 

lista que está en la parte inferior. Eliges la que quieres modificar de la siguiente forma: 

 

 

Para generar un 

código nuevo, 

sólo debe 

presionar el 

botón que dice 

“GENERAR” 
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Al desplegar la lista de opciones ubicada en la parte derecha de cada categoría, se 

mostrarán dos acciones como: Editar y Eliminar. Al cliquear en la opción, esperarás unos 

segundos y podrás consultar el formulario de arriba donde aparecerán los datos de la 

categoría elegida: Ropa elegante de mujer. 

 

El siguiente paso es elegir qué dato quieres editar. En este ejemplo, sólo será el 

nombre de la categoría. 

 

Al guardar, podrá chequear sus cambios en la lista para verificar que sus 

modificaciones fueron efectuadas: 

 



 

 
 

www.facturalaya.com 

GESTIÓN DE PRODUCTOS 

 

En esta sección se agregarán los productos asociados a tu empresa.  Al igual que todas 

las gestiones, está dividida en dos partes: Un formulario para registrar y editar; Y la lista de 

los productos ya registrados. 

Este formulario está formado por dos pestañas: Agregar producto ingresando todos los 

datos en los espacios en blanco ó importarlos desde un archivo.  

Presentaremos un ejemplo de cómo ingresar: 

 

  

Con ello claro, se procede a llenar el resto de los campos vacíos como se presenta en 

la siguiente imagen: 

 

 

 

 

Para generar un 

código nuevo, 

sólo debe 

presionar el 

botón que dice 

“GENERAR” 

 

La categoría del 

producto son la 

agrupación de los 

productos según 

su tipo. Si aún no 

ingresaste 

alguna, presiona 

el botón que dice 

“AGREGAR 

CATEGORÍA” 
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Se cliquea en el botón GUARDAR, y todo estará concluido. Si deseas editar, nos 

vamos a la lista que está en la parte inferior. Y seleccionas el producto que quieres 

modificar. En este caso será: Sweaters cardigans. 

 

 

 

Al desplegar la lista de opciones ubicada en la parte derecha de cada producto, se 

mostrarán dos acciones como: Editar y Eliminar. Al cliquear en la opción, EDITAR, 
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esperarás unos segundos y podrás consultar el formulario de arriba donde aparecerán los 

datos del producto elegido.  

Elige el dato que desees editar y al culminar cliquea en el botón “GUARDAR”. 

 

Para ELIMINAR, es el mismo procedimiento. 

 

 

 

Al eliminar, se desactiva el producto satisfactoriamente del sistema. 
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Si se deseas obtener o descargar el contenido de tu tabla de productos, en la parte superior 

de la lista, se encuentran cuatro botones que cumplen las siguientes funciones:   

 

COPY: Permite copiar todo el contenido de la tabla y añadirlo al cortapapeles, para 

pegarlo posteriormente en la parte donde desee.  
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EXCEL: Permite descargar el contenido de tabla en formato Excel. Al dar click, se 

descargará automáticamente y podrá visualizarse a continuación.  

CSV: Permite descargar el contenido de tabla en formato CSV. Al dar click, se 

descargará automáticamente y podrá visualizarse a continuación.  

PDF: Permite descargar el contenido de tabla en formato PDF. Al dar click, se 

descargará automáticamente y podrá visualizarse a continuación. 

 

IMPORTAR PRODUCTOS 

A continuación, presentaremos cómo subir el listado de productos a través de la 

segunda opción de importar. Empecemos cómo debe ser el modelo en que deben ir tus 

productos, para que nuestro sistema pueda aceptarlo.  

Al hacerlo, ingrese los datos en los espacios en blanco, tantos como desees. Al finalizar, 

selecciona el documento y súbelo dando click en “GUARDAR INFORMACIÓN”. 

Automáticamente, el sistema registrará los productos a tu lista. 
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GESTIÓN DE SUCURSALES 

 

En esta sección se agregarán los productos asociados a tu empresa.  A diferencia de las 

otras gestiones, está dividida en dos partes: Un formulario para registrar y la configuración 

de comprobantes. Cabe resaltar que una vez de configurar las series y números de tus 

comprobantes, y guardar la nueva sucursal ya no podrás modificar estos datos. 

 

 

En la siguiente imagen, mostraremos un ejemplo de cómo llenarlo: 

 

Para la segunda parte de configuración de comprobantes, hay que tener en cuenta ciertas 

características impuestas por el SUNAT: 

Para generar un 

código nuevo, 

sólo debe 

presionar el 

botón que dice 

“GENERAR” 
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La numeración de los comprobantes de pago y notas de crédito y débito electrónicas, se 

distinguen de la numeración aquellos emitidos en formato impreso por imprenta autorizada, 

por la estructura de la numeración:  

1. La serie es alfanumérica de cuatro dígitos comenzando con la letra F. 

2. La numeración es correlativa, de hasta ocho posiciones, empezando por el número 1 

y es independiente a la numeración de la factura física. 

 

 

 

  

 

Al tener todo listo, se presiona el botón de “GUARDAR TODOS LOS DATOS”, y 

con ello se concluye la creación de la sucursal. En la siguiente imagen mostraremos como 

luce completo: 

 

 

 

El tipo de hoja del 

comprobante, que 

serán: A4, A5 y Ticket. 

La numeración de los 

comprobantes establecida por el 

Sunat. 
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Si deseas editar, vamos a Sucursales > “Lista de sucursales” que puedes acceder a 

ella desde el sidebar. En la lista ya agregadas, seleccionas la que quieres modificar de la 

siguiente forma:  

 

  

 

Al desplegar la lista de opciones ubicada en la parte derecha de cada producto, se 

mostrarán dos acciones como: Editar y Eliminar. Al cliquear en la opción, EDITAR, te 

llevará al formulario donde podrás modificar la sucursal.   

Elige el dato que desees editar y al culminar cliquea en el botón “GUARDAR”. 

RECORDAR: La serie y el número correlativo NO se podrán modificar ya.  
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GESTIÓN DE USUARIOS 

 

En esta sección, se podrán agregar usuarios al sistema.  Al igual que todas las gestiones, 

está dividida en dos partes: Un formulario para registrar y editar; Y las lista de los usuarios 

ya registrados.  

A continuación, mostraremos un ejemplo.  

 

  

A cada usuario se le debe asignar una sucursal de su empresa en donde pertenecerá, 

en caso que no hayas agregado una, ingresa a este link: 

https://facturalaya.com/sys/branchoffice. 

Al escribir los datos, presione el botón “GUARDAR” y con un mensaje de éxito todo 

estará terminado. Siguiendo la misma línea de las gestiones a la hora de Editar y Eliminar, 

vamos a la lista que está en la parte inferior. Eliges la que quieres modificar de la siguiente 

forma: 

 

Para generar un 

código nuevo, 

sólo debe 

presionar el 

botón que dice 

“GENERAR” 

 

Datos de 

acceso al 

sistema. 

https://facturalaya.com/sys/branchoffice
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Al cliquear en la opción, EDITAR, esperarás unos segundos y podrás consultar el 

formulario de arriba donde aparecerán los datos elegidos.  Elige el dato que desees editar y 

al culminar cliquea en el botón “GUARDAR”. 

Para eliminar es el mismo procedimiento. Seleccionas el usuario y despliega el menú. 

Eliges la opción “Eliminar” y con ello el usuario se desactivará. 
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GESTIÓN DE CUENTAS DE BANCO 

 

En esta sección, se podrán agregar las cuentas de banco de tu empresa.  Al igual que 

todas las gestiones, está dividida en dos partes: Un formulario para registrar y editar; Y la 

lista de las cuentas ya registradas.  

A continuación, mostraremos un ejemplo.  

 

 

Tipo de 

monedas que 

permite, por 

ahora, el 

sistema. 

Tipo de 

monedas que 

permite, por 

ahora, el 

sistema. 

Números de la 

parte de atrás 

de la tarjeta. 
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Al escribir los datos, presione el botón “GUARDAR” y con un mensaje de éxito todo 

estará terminado. Siguiendo la misma línea de las gestiones a la hora de Editar y Eliminar, 

vamos a la lista que está en la parte inferior. Eliges la que quieres modificar de la siguiente 

forma: 

 

Al cliquear en la opción, EDITAR, esperarás unos segundos y podrás consultar el 

formulario de arriba donde aparecerán los datos elegidos.   

 

Elige el dato que desees editar y al culminar cliquea en el botón “GUARDAR”. Podrás 

visualizar en la tabla como los cambios han sido modificados exitosamente. 
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Para eliminar es el mismo procedimiento, despliega el menú de la cuenta y eliges la 

opción “Eliminar” y con ello la cuenta se desactivará. 
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GESTIÓN DE CONDICIÓN DE PAGO 

 

En esta sección, se podrán agregar las condiciones de pago para tu empresa. Dicha 

condición de pago aparecerá automáticamente cuando emita un documento.  Al igual que 

todas las gestiones, está dividida en dos partes: Un formulario para registrar y editar; Y la 

lista de las condiciones ya registradas.  

A continuación, mostraremos un ejemplo.  

 

 

 

Al escribir los datos, presione el botón “GUARDAR” y con un mensaje de éxito todo 

estará terminado. Siguiendo la misma línea de las gestiones a la hora de Editar y Eliminar, 

vamos a la lista que está en la parte inferior. Eliges la que quieres modificar de la siguiente 

forma:  

 

Al cliquear en la opción, EDITAR, esperarás unos segundos y podrás consultar el 

formulario de arriba donde aparecerán los datos elegidos.   

Tipo de 

condiciones de 

pago como: 

transferencia, 

crédito, 

contado, 

bancaria, entre 

otros. 
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Elige el dato que desees editar y al culminar cliquea en el botón “GUARDAR”. Podrás 

visualizar en la tabla como los cambios han sido modificados exitosamente. 

 

Para eliminar es el mismo procedimiento, despliega el menú de la cuenta y eliges la 

opción “Eliminar” y con ello la condición se eliminará. 
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CONFIGURAR EMPRESA 

 

En esta sección se agregará tu empresa al sistema.  Está dividida en dos partes: Un 

formulario para ingresar datos de tu empresa, así como sus gráficos. 

 

A continuación, mostraremos un ejemplo de cómo llenar los datos iniciales. Para 

empezar, se debe tener en cuenta los tres principales campos del formulario que son: 

 

   

 

 

 

Empecemos cómo subir tu logo de la empresa, presionando el botón “SUBIR LOGO”. 

Eso hará que por siguiente aparezca una ventana como se presenta: 

 

En pruebas, toda acción realizada en el sistema será de pruebas, es decir los documentos 

enviados a sunat no tendrán validez. Esta opción se recomienda para probar la funcionalidad 

del sistema en general. En producción, toda acción será enviada directamente al Sunat. 

 

Para iniciar búsqueda del 

RUC, solo presione el 

botón con la lupa. 

 

Subir la imagen que 

representa a tu empresa. 

 

Para seleccionar 

la imagen, 

presione el 

botón de 

“Examinar” 
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Cliquea en el botón, y busca la imagen en tu ordenador. Al elegir una imagen, y si supera el 

ancho máximo permitido, podrás recortarla fácilmente. Movilizas el ancho dentro de la imagen, 

para elegir el ángulo que desees que se muestre. 

 

              

También con el scroll de tu mouse, puedes ampliar y reducir la imagen. 

            

 

 

Cuando hayas elegido el ángulo de tu imagen, pincha en el botón que dice “Guardar 

Imagen”, y estará listo. 

Área seleccionada. Puedes 

moverla libremente arrastrando la 

imagen dejando el cursor derecho 

presionado 

 Ampliando la imagen Reduciendo la imagen 
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Ahora, pasamos a la segunda parte donde llenamos el formulario:  

 

 

En los métodos de envío, existen tres opciones que son: 

1. Solo Firmar: Se guardarán los datos en la base de datos, luego se creará un 

archivo xml para el documento electrónico seleccionado (boleta, factura, nota 

de crédito o débito) luego dicho xml será firmado utilizando el certificado 

electrónico registrado. 

2. Solo Guardar Venta: Se guardarán los datos en la base de datos, y no se 

iniciará el proceso de firmado y tampoco se enviará a SUNAT. 

3. Enviar a Sunat: Se guardarán los datos en la base de datos, se firmará el xml 

con el certificado electrónico y en seguida se enviará a sunat el documento 

electrónico (recordar: que si el documento electrónico fue enviado, ya no se 

podrá modificar). 

 

Una vez finalizado, presiona el botón “Guardar Información” y ya quedaría registrado la 

empresa.  

En la parte de gráficos, se muestran los diferentes tamaños de logos que acepta el sistema.  

Para iniciar 

búsqueda del 

RUC, solo 

presione el 

botón con la 

lupa. 

 

Datos de la 

empresa. 
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El que subimos 

anteriormente, 

en la sección de 

datos iniciales.  
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REPORTE 

 

Para brindarte un mejor servicio, Facturalaya.com te ofrece el Reporte de ventas que 

es una herramienta que te ayuda a analizar tus ventas y en base a los resultados, mejorar las 

estrategias de marketing. 

 

 

 

Si deseas emitir un reporte, seleccionas un rango de fecha de la siguiente manera: 

 

Resultado el costo total de 

ventas según el rango de 

fecha. 

Rango de fecha de 

visualización de reporte 
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Al hacerlo, se presiona en el botón “APPLY”, y posteriormente eliges si lo deseas en 

día, meses o años. Finalmente, cliqueas en el botón GENERAR. 

 

Lo que da como resultado que, en la parte inferior, aparezca gráficamente el reporte 

deseado: 

 

En la parte inferior, encontraremos una lista donde se presentan los: Detalle de 

Comprobantes Emitidos, como se presenta en la imagen: 
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En la sección superior, se encuentran cuatro botones que pueden ejercer diferentes 

acciones. 

COPY: Permite copiar todo el contenido de la tabla y añadirlo al cortapapeles, para 

pegarlo en la parte donde desee. Un ejemplo, damos click en el botón “COPY” y aparecerá 

el siguiente mensaje, confirmando que ha copiado el contenido de la tabla exitosamente.  
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En este caso, lo pegaremos en un documento de Word con la combinación de teclas 

Ctrl + V, o pueden dar click derecho y elegir la opción de las opciones de pegado del 

programa. Sin estilo de formato, la información se mostrará de la siguiente forma: 

  

EXCEL: Permite descargar el contenido de tabla en formato Excel. Al dar click, se 

descargará automáticamente y podrá visualizarse a continuación.  

CSV: Permite descargar el contenido de tabla en formato CSV. Al dar click, se 

descargará automáticamente y podrá visualizarse a continuación.  

PDF: Permite descargar el contenido de tabla en formato PDF. Al dar click, se 

descargará automáticamente y podrá visualizarse a continuación.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

www.facturalaya.com 

 

 

RESUMEN DE BOLETAS 

Para esta sección es importante tener en cuenta dos cosas: La primera, las boletas sólo 

aceptan DNI como documento de identidad. La segunda, se envían en grupos. A su vez, 

existen dos formas de enviar las boletas al SUNAT que enseñaremos a continuación. 

Primera forma: 

Ir a la página de: https://facturalaya.com/sys/reportedocumentos, y al hacerlo, vamos 

hacia la lista de comprobantes enviados hasta la fecha. Se verifica el comprobante a enviar, 

y se cliquea en el botón de la columna SUNAT. 

  

Al dar click, aparecerá la siguiente confirmación, la cual aceptaremos. 

           

Botón de envío 

para SUNAT. 

https://facturalaya.com/sys/reportedocumentos
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Con ellos, el icono cambiará afirmando que el envío ha sido un éxito. 

 

Segunda forma: 

Este método es óptimo, cuando se deseen enviar cantidad de boletas (Sólo firmadas o 

Ventas guardadas) a SUNAT. Para ello se accede a resumen de boletas en la siguiente url: 

https://facturalaya.com/sys/resumendeboletas. Y se mostrará como se presenta a 

continuación. Para enviar por lotes, damos click en el botón que dice “CREAR NUEVO 

RESUMEN DE BOLETAS” 

https://facturalaya.com/sys/resumendeboletas
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Una vez de pinchar, aparecerá una ventana que seleccionarás la fecha en el que fueron 

emitidas las boletas. Y al hacerlo, darán click en botón buscar. 

 

Botón de 

envío para 

crear resumen. 

 

Resúmenes ya 

enviados. 
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Esperarás unos segundos, y posteriormente te mostrará la lista de las boletas enviadas 

esa fecha.  

 

 

Al hacerlo, aparecerá la siguiente confirmación, la cual aceptaremos. 

           

Y con ello, el proceso estará completado. 

Un click! 


