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COMO UTILIZAR EL MODULO DE CAJA CHICA

La caja chica se define como un fondo de una cantidad determinada del cual se extraen los
fondos para los gastos de pequefias cuantia. Facturalaya ofrece cbmodamente esa opcion en tu barra
navegadora. Al darle click, aparecera esta pagina:

Para comenzar, deben tomar en cuenta los campos que aparecen en la parte superior y que se
reflejaran en la tabla inferior.
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Se selecciona fecha de Inicio y fecha de fin. Si desea de todas las sucursales o solo de una, al
igual que si de un vendedor o de todos.
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Al seleccionar los datos, la tabla se actualizarad automaticamente mostrando los resultados.
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Podras pasar el cursor por encima de la tabla y ver las cantidades con mayor claridad. A su vez,
podrés descargarlo y tener tu version en pdf al dar click en el botdn superior:

Resultados
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También si das click en la pestafia de Ingresos/Egresos en la pestafia superior y podras ver tus
ingresos y egresos. Hasta podras Crear movimientos y descargarlos en formato Excel.
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Si desea Crear un Movimiento, dé clicken CREAR MOVIMIENTO y aparecera una ventana
como la siguiente, donde debera llenar los campos vacios:
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Al terminar de escribir los datos, se procede a guardar registro. Ordenado por fechas, el registro
aparecera al final.
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Si desea hacer acciones sobre el movimiento, despliegue el menu y elija la eleccién a
desear. Puedes editar datos independientes como todos. En este caso, editaremos el precio.
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Al finalizar, se Guarda el registro. Y todo quedara listo. Si desea eliminar, siga el mismo
procedimiento de desplegar el mend y elija la opcion eliminar.




