
 

CÓMO UTILIZAR EL MÓDULO DE CAJA CHICA 

La caja chica se define como un fondo de una cantidad determinada del cual se extraen los 

fondos para los gastos de pequeñas cuantía. Facturalaya ofrece cómodamente esa opción en tu barra 

navegadora. Al darle click, aparecerá esta página:  

Para comenzar, deben tomar en cuenta los campos que aparecen en la parte superior y que se 

reflejarán en la tabla inferior. 

 

Se selecciona fecha de Inicio y fecha de fin. Si desea de todas las sucursales o solo de una, al 

igual que si de un vendedor o de todos.  



 

 

Al seleccionar los datos, la tabla se actualizará automáticamente mostrando los resultados. 

 

Podrás pasar el cursor por encima de la tabla y ver las cantidades con mayor claridad. A su vez, 

podrás descargarlo y tener tu versión en pdf al dar click en el botón superior: 

Descarga la 

búsqueda 

actual en 

pdf. 

Resultados 

de la 

búsqueda. 



 

 

También si das click en la pestaña de Ingresos/Egresos en la pestaña superior y podrás ver tus 

ingresos y egresos. Hasta podrás Crear movimientos y descargarlos en formato Excel. 

 

 

 

 

 

Crea tu registro de ingreso 

o egreso manualmente. 

Descarga de los resultados 

en formato EXCEL. 



 

Si desea Crear un Movimiento, dé click en CREAR MOVIMIENTO y aparecerá una ventana 

como la siguiente, donde deberá llenar los campos vacíos: 

 

Al terminar de escribir los datos, se procede a guardar registro. Ordenado por fechas, el registro 

aparecerá al final. 

 

 

 

 Si desea hacer acciones sobre el movimiento, despliegue el menú y elija la elección a 

desear. Puedes editar datos independientes como todos. En este caso, editaremos el precio.  



 

     

Al finalizar, se Guarda el registro. Y todo quedará listo. Si desea eliminar, siga el mismo 

procedimiento de desplegar el menú y elija la opción eliminar.  

 


