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COMO CONFIGURAR POR PRIMERA VEZ LA CUENTA DEL CLIENTE
Y COMO REGISTRAR UNA SUCURSAL

Para empezar, se debe tener en cuenta que el sistema posee dos estados. PRUEBAS vy
PRODUCCION. Para colocar el sistema en modo de Prueba, entramos en la siguiente direccion o

Administracion > Configurar empresa. Y en la parte superior, aparecera un boton de la siguiente
forma:

En pruebas, toda accion realizada en el sistema seré de pruebas, es decir los documentos enviados a
sunat no tendran validez. Esta opcién se recomienda para probar la funcionalidaddel sistema en
general. En produccién, toda accion sera enviada directamente al Sunat.

.y « “1
¢ Configurar mi Empresa i ¥ E; = @

BOLETA FACTURA NOTA DE VENTA COTIZACION DASHBOARD

[# DATOS INICIALES & Grificos @ Integracion APIREST

% Ingresa y/o edita la informacion de tu empresa P ——— - - —— - |

FACTURALAYASR.L

Al cambiar el estado de Produccion a prueba, se procede a guardar la informacion al final del
formulario:

ORMA DE PAGO:

Segun decreto de urgencia 013-2020 publicada el 23 de Enero del 2020, y resolucién de superintendencia N* 193-2020/SUNAT, publicada el 07 de noviembre del 2020: Indica que
debemos indicar cudl es la forma de page de las FACTURAS o NOTAS DE CREDITO, que pueden ser al contade o al crédito.

;Deseas Informar a SUNAT si una FACTURA es al crédito?

Simarcas la opcidn 'NO", entonces todas las facturas se enviardn como pagadas al contado, v la gestidn de créditos serd interna solo en el sistema. Situ utilizas el factoring (vendes
tus facturas al crédito) entonces deberias marcas Sl, caso contrario puedes enviar todas tus facturas como forma de pago al contado

ELECCIONA EL MODO DE ENViO POR DEFECTO:

O Sola Firmar e Imprimir @ Enviar a SUNAT ahora mismo! O Solo Guardar la Venta
| === ———————— =

N 1
[} % GUARDAR INFORMACION |}
1

Para confirmar que te encuentras en prueba, en la parte superior del sistema debe decir
“AMBIENTE DE PRUEBAS”.
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C = oostors IRl ) § CroarFactira gl CrearBolta #oouscin @ -
Vo Opcsomes Avanda

Alex Castaieda
20604209987

Ahora bien, para configurar tu empresa, tenemos el siguiente formulario. Para empezar, subimos
el logo de tu empresa de la siguiente manera:

% Ingresa y/o edita |a informacién de tu empresa

Para
T ettt Sl delecloclielivatyates vigl seleccionarla
: FACTURALAYASR.L. : imagen,

| 20604209987 i . .
presione aqui.

Importante

Recuerda que |a imagen debe tener el siguiente tamafic: 150x150px, 2n caso tengas una imagen més grande, puedes subirla sin problemas y
nosotros te ayudaremos a recortar [ imagen..

] GUARDARIMAGEN

Para este caso, las medidas del logo deben ser de 150x150px. En caso que sea mas grande, no
te preocupes, podras reducirla con el cortador. Pero la imagen debe tener formato CUADRADO.

Importante

Recuerda que la imagen debe tener el siguiente tamafio: 150x150px, n caso tengas una imagen mas grande, puedes subirla sin problemas y
nesotres te ayudaremos a recortar la imagen..

Area seleccionada. Puedes
moverla libremente arrastrando la
imagen dejando el cursor derecho

presionado.

loge_facturalaya_S6_only.png
(26,18 K8)

[B) GUARDAR IMAGEN
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También con el scroll de tu mouse, puedes ampliar y reducir la imagen.

! logo_facturalaya_p91_blanco png
logo_facturalaya_P91_blanco.png (156.59 x2)
(156.5% KB)
Reduciendo la imagen Ampliando la imagen

Cuando hayas elegido el angulo de tu imagen, pincha en el boton que dice “Guardar Imagen”, y
estara listo. Ahora, pasamos a la segunda parte donde llenamos el formulario. Para ello, empezamos
llenando el campo principal que es RUC de tu empresa para que nuestro sistema pueda completar
los datos de tu marca registrada.

______________________________ -
I 3 ruc I =% Razdn social
1 -
1

| 20604209987| } Razon Social
1 1

=

S -

== Nombre Comercial t, Teléfono A Email Empresa

MNombre Comercial Teléfono Escribe el Email de |la Empresa

¢ Ubigeo Er urbaniz AI dar C“Ck en Ia |Upa A Direccién fiscal

_ una vez de haber escrito ,
Cajamarca - Cajamarca - Cajamarca ~ Urbanizaci| , Direccidn fiscal
el RUC, se llenaran

algunos de los campos

I
automaticamente.
A 4

2 RUC = Razén social

20604209987 B FACTURALAYA SR.L
== Nombre Comercial %, Teléfono 2 Email Empresa

FACTURALAYA SR.L. 956292282 facturalaya.srl@gmail.com
¢ Ubigeo E§ Urbanizacién B Dpireccién fiscal

Cajamarca - Cajamarca - Cajamarca ~ La Estancia de Lurin JR. ALFOMSO UGARTE NRO. 1115 CAJAMARCA - CAC




Para la segunda parte, tenemos unos campos que seran configuraciones generales y
predeterminadas en los comprobantes y/o inventario.

J FacturalaYa.com

| T T T e e e e e e e === T e e e = Y T T B T - -
. S Régimen £ ;Restriccién de Stock? = iMulti-Almacén? (2} iRestricc. Prec. Minimo? 1
1
[ ., [ ) NO - )t
. Informac|on 1 Régimen MYPE Tributario > NO ~ sl v |
1
que se . B a :
- , F iFecha Venc. en Prod.? © iMarca en Prod.? 2E N Tipo Busqueda DNI
I’eflejaran <|_: =i [ ZZ N° Decimales 5 q |
; 1
en los 1 sl v NO v 2 Decimales v Basica Y
! 1
compro- I .
b t | 28 iMostrar ltems con IGV? < iMostrar Ultima Precio Vendido? 1
antes. 1 1
1 s ~ NO ~
L e e e e e e e e e e e e e r e e e e e e e e e e e e e e === == Fl
_ _______________________________________________________ 1
Redes que | REDES SOCIALES: I
aparecerén : f Facebook ¥ Twitter :
| |
enlos L | ro Titte |
diferentes : !
EStI|OS de | o Tiktock <l Instagram o Youtube |
- 1 1
los login 1| TikTo nstragram voutube I
[ s 1
personali- | -
zados. FORMA DE PAGO:
Segun decreto de urgencia 013-2020 publicada 2] 23 de Enerc del 2020, y resolucion de superintendencia N° 193-2020/SUNAT, publicada el 07 de noviembre del 2020: Indica que

debemos indicar cuél es la forma de pago de las FACTURAS o NOTAS DE CREDITO, que pueden ser al contado o al crédito.

;Deseas Informar a SUNAT si una FACTURA es al crédito?

Simarcas la opcidn "NO", entonces todas las facturas se enviardn como pagadas al contado, y la gestién de créditos serd interna sclo en el sistema. Situ utilizas el factoring (vendes
tus facturas al crédite) entonces deberias marcas Sl caso contrario puedes enviar todas tus facturas como forma de pago al contado

SELECCIONA EL MODO DE ENVIO POR DEFECTO:

O Salo Firmar e Imprimir @ Enviar a SUNAT ahora mismo! O Solo Guardar la venta

En los métodos de envio, existen tres opciones gue son:

1. Solo Firmar: Se guardaran los datos en la base de datos, luego se creara un archivo xml para
el documento electronico seleccionado (boleta, factura, nota de crédito o débito) luego dicho xml sera
firmado utilizando el certificado electronico registrado.

2. Solo Guardar Venta: Se guardaran los datos en la base de datos, y no se iniciara el proceso
de firmado y tampoco se enviard a SUNAT.

3. Enviar a Sunat: Se guardaran los datos en la base de datos, se firmara el xml con el
certificado electronico y en seguida se enviara a sunat el documento electrénico (recordar: que si el
documento electrdnico fue enviado, ya no se podra modificar).

Una vez finalizado, presiona el boton “Guardar Informacion” y ya quedaria registrado la
empresa. En la parte de gréficos, se muestran los diferentes tamafios de logos que acepta el sistema.

PARA LOS GRAFICOS. Es donde subiremos las diferentes formas y tamafios de nuestros
logos que se van a ir adaptando segun sea el caso.
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Una vez finalizado, presiona el boton “Guardar Informacion” y ya quedaria registrado la
empresa. Pasamos a la pestafia de GRAFICOS, donde se subirén los logos de tu empresa.
Esté& el modo cuadrado y la version rectangular, versiones que se visualizaran en el sistema.

o] & ”
# Configurar mi Empresa e 3 - @.

= e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e

1 1
| |
1

1 1
: ‘ Factu r'q Iq Ya .Com I__ofgo en Formato Rectangular :
| |
1 1
1 1

[# DaTO

|

|

1

1

Logo en Formato cuadrado 1

3 m |

- |
|

Boleta Factura MNotadeVenta  Cotizacion  Dashboard

S INICIALES & Graficos @ Integracion APIREST

amafio Sugerido: 150x150px

amafio Sugerido: 350x167px

B Logo que se visualizara en la parte superior de las pestafias de tu navegador.
Conocido como el favicon. Las dimensiones son 150px x 150px.

& |Configuracion de Empresa X

B Logo que se visualizaré en la parte superior del inicio de sesion. Las dimensiones son

350px X 167 px

1
. JFacturaIan.cC.m 1
e e e e e e e = 1
Iniciar Sesion

B3 Email

Email

& Contraseiia

contrasena -3

™

reCAPTCHA
od - Teminea

No soy un robot

Al Utilizar Nuestros Servicios Aceptas Nugstros Términos y
Condiciones y Politica de Tratamiento de Datos.

¢Olvidaste la Contrasefia?
iNo tienes cuenta? Registrate

\émnc,mouon

QSUNAT
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Para el caso rectangular, se procede a dar click en el boton que dice “SUBIR

LOGO”.

‘ Fqctu rqlaYa .Com 090 enFormato Rectangular

Tamafio Sugerido: 350x167px

Al hacerlo, mostrara una ventana como se presenta y se cliquea en la opcion
“EXAMINAR”

Importante X

Recuerda gue la imagen debe tener el siguiente tamafio: 350x167px, en caso tengas una imagen mas grande,
puedes subirla sin problemas y nosotros te ayudaremos a recortar la imagen...

Para seleccionar
la imagen,
presione el
botén de
“Examinar”

—~ 1

Cliquea en el botdn, y busca la imagen en tu ordenador. Al elegir una imagen, y si supera el
ancho maximo permitido, podras recortarla facilmente. Movilizas el ancho dentro de la imagen,
para elegir el angulo que desees que se muestre.

Importante x

Recuerda que |laimagen debe tener el siguiente tamafio: 350x167px, en caso tengas una imagen mas grande,
puedes subirla sin problemas y nosotros te ayudaremos a recortar la imagen..

logo_350.png
(228.65 KB) 1

|
[}
[}
L}
L}
[}
[}
[}
[}
L}
L}
[}
[

@ B} Guardar Imagen

En este caso, la imagen es demasiado grande. La parte sombreada indica que recortara si no

se redu

ce. ¢Como? Solo se guardara esto:
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Para poder ajustar el logo, se debe usar el scroll del mouse o la ruedita. Hacia arriba aumenta,
hacia abajo reduce. En este caso, reduciremos hasta que la imagen quede ajustada en el tamario
requerido.

Importante X

Recuerda que |a imagen debe tener el siguiente tamafio: 350x167px, en caso tengas una imagen mas grande,
puedes subirla sin problemas y nosotros te ayudaremos a recortar la imagen...

logo_350.png
(228.65 KB)

Una vez ajustado el tamafio, se procede a guardar la imagen. Y asi quedara configurada
la identidad visual de su empresa.

Por ultimo, tenemos la seccion de Integracion de ApiRest. ¢Para qué es esto? Dedicado
para desarrolladores que quieren integrar sus sistemas al nuestro, se cre6 con la finalidad de
integrar a través de una ApiRest otro sistema, con el sistema de Facturalaya. Es decir, desde
otros sistemas ajenos al nuestro, podras emitir comprobantes electrénicos (Facturas, boletas);
ya sea para tiendas virtuales, app, entre otros, de tal manera que todas sus ventas se reflejen
aqui.
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[# DATOS INICIALES & oGrificos @ Integracién APIREST

Token *

TJFM3GQJUQRRSEBLTG4EPWFGHZIVEJTNY7QRC

® URL Comprobantes: Facturas y Boletas

https://facturalaya.com/sys/api/procesar_venta

[# EJEMPLOS PHP & Ejemplos JSON

Factura (PHF) Boleta (FHF)

"idsucu
"id_condicionpa.
“fecha c

Para ello, puedes integrar tus registros en dos formas: PHP o JSON.
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AGREGAR UNA SUCURSAL A TU EMPRESA

En esta seccidn se agregaran las sucursales asociados a tu empresa. A diferencia de las otras
gestiones, esta dividida en tres partes: Un formulario para registrar, la configuracion de comprobantes
y los disefios de reportes, personalizados, para tus emisiones de documentos electronicos. Cabe
resaltar que una vez de configurar las series y nimeros de tus comprobantes, y guardar la nueva
sucursal, ya no podras modificar estos datos.

A su vez, las series de nimeros no se repiten entre las sucursales. ;Como asi?
EJEMPLO:

Si Sucursal 01, emite comprobantes con serie FO01, B001, FC01, FD01, BC01, BDO01, T0O01.
Entonces, Sucural 02 tendra que ser F002, B002, FC02, FD02, BC02, BD02, T002.

Es importante tener en cuenta que para la pestafia de Serie/Correlativos ciertas caracteristicas
impuestas por el SUNAT:

La numeracion de los comprobantes de pago y notas de crédito y débito electronicas, se
distinguen de la numeracion aquellos emitidos en formato impreso por imprenta autorizada, por la
estructura de la numeracion:

1. Laserie es alfanumérica de cuatro digitos comenzando con la letra F.
2. La numeracion es correlativa, de hasta ocho posiciones, empezando por el nimero 1 y es
independiente a la numeracion de la factura fisica.

Presentamos el primer formulario:

- a = J
® Agregar Nueva Sucursal = 3 L . ®\
Boleta  Factura Nota de Venta Cotizacion Dashboard
__________ =
| & Info. Sucursal/Almacén | & Series/Correlativos 2 Disefio del PDF
g gy -
B Cadigo SUNAT B Nombre de Sucursal/Almacén
0000
B Dbireccién E§ Urbanizacién 9 Ubigeo
Amazonas - Chachapoyas - Chachapoy.. ~
t. Teléfono E= Email %) Website

[# Informacién Adicional

Aqui se empieza con los datos de la Sucursal Nueva. Se procede al llenado de los campos,
alertando que todos son requeridos salvo el Website e Informacion adicional.



4 Info. Sucursal/Almacén B8 Series/Correlativos [ Disefio del PDF
o = - -
: B codigo SUNAT B Nombre de Sucursal/Almacen 1
1
1 1
| 0000 Sucural 01| |
1 1
I, ' . _ R . |
1 B wireccién E§ Urbanizacién 9 Ubigeo h
1 1
1| Jr Alfonse Ugarte 3636 Cajamarca Cajamarca - Cajamarca - Cajamarca ~
1 1
1 1
| t, Teléfono Email %) WebSite 1
1 1
I 956205282 aquino.alex25@gmail.com https://facturalaya.com 1
1 1
1 1
I [ informacién Adicional 1
1 1
: Una informacidn extra para la sucursal! :
1 1
1 1
1 . 1
i el |
B} Guardar Todos los Datos!

g FacturalaYa.com

Una vez de tipear los datos, jno te adelantes! Pasamos al paso 2: Se debe configurar el nimero
de serie de los comprobantes que se encuentra en la parte superior: Series/Correlativos. Si es por
primera vez, estara predeterminado en F001, como ya se explico. Si ya agregd otra sucursal
anteriormente, le enviara un aviso si le da “GUARDAR?”, porque no deben repetirse.

Importante! Las series y correlativos de tus comprobantes no se deben repetir entre sucursales, una vez creada la sucursal ya no podras

A cambiar las seriesl. Si vas a crear una segunda sucursal, cambié el nimero 1 de cada serie por el nimero dos, y si fuese una tercera sucursal
cambia por el nimero tres, y asi sucesivamente...

La numeracion
de los
comprobantes
establecida por
el Sunat.

Tipo de comprobante I serie
1
1
Factura Eléctraonica ! Foo1
1
1
1
Boleta de Venta Electrénica 1 BOO1
1
1
Nota de Crédito que modifica una Factura ! FCo1
1
1
. 1
Nota de Débito que modifica una Factura 1 FDO1
1
1
Nota de Crédito que modifica una Boleta ! BCO1
1
1
) 1
Nota de Débito que modifica una Boleta 1 BDO1
1
1
Guia de Remision 100
1

1

Numero Formato 1

1

1

1 Ticket 1

1

1

1

1 A4 - 1

1

1

1 Ad ~ 1
[

1

1

1 Ad A 1

1

1

1 A4 > 1

1

1

1

1 A4 h 1

1

1

1 A4 ~ 1

1

&) Guardar Todos los Datos!

El tipo de
hoja del
comprobante,
gue seran:
A4, A5y
Ticket.

Si es primera vez, sera FOO1. Si desea afiadir una segunda o tercera sucursal cambiara los
nameros de la siguiente forma:
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4@ Info. Sucursal/Almacén 28 series/Correlativos Disefio del PDF

Importante! Las series y correlativos de tus comprobantes no se deben repetir entre sucursales, una vez creada la sucursal ya no podras
A cambiar las series!. Sivas a crear una segunda sucursal, cambié el niimero 1 de cada serie por el nimero dos, y si fuese una tercera sucursal

«cambia por el nimero tres, y asi sucesivamente...

-
! 1
Tipa de comprobante I serie \ Nimero Farmato
! 1
1
Factura Eléctronica 1 FOO02 1 1 A4~
1
! 1
Boleta de Venta Electronica : B002 1 1 A4 v
1
! 1
Nota de Crédito que modifica una Factura 1 FCo2 1 1 A4 v
1
1 I
Nota de Débito que modifica una Factura 1 FDO2 : 1 L4 v
1
1 I
Nota de Crédito que madifica una Eoleta 1 BCO2 I 1 FYI
1
1
1 1
Nota de Débite que modifica una Boleta 1 BDO2 ] 1 A4 v
1
! 1
Guia de Remisién 1 To02 1 1 As v
1
1
I
1 1
1 &) Guardar Todos los Datos!
) g

Tercer registro de sucursal: Las series no deben repetirse asi que si no quieres F003, puedes jugar
con las letras F202. No se repite con F001, asi que es completamente valido. Lo que siempre debe
mantener, por regla SUNAT, es la F al inicio.

& Info. Sucursal/Almacé 22 seri i [A pisefio del PDF

Importante! Las series y correlativos de tus comprobantes no se deben repetir entre sucursales, una vez creada la sucursal ya no podrds
A cambiar las series). Si vas a crear una segunda sucursal, cambié el nimero 1 de cada serie por el niimero dos, y si fuese una tercera sucursal

cambia por el nimero tres, y asi sucesivamente...

1
Tipo de comprobante I serie 1 Numero Formato
1
1 1
Factura Eléctronica | | Fa02 1 1 A4
1
! 1
Boleta de Venta Electronica : B201 1 1 A4~
1 1
1
Nota de Crédito que modifica una Factura | B 1 JYa—
1
1
! 1
Nota de Débito gue modifica una Factura 1 FDO2Z | 1 A4 v
1
1 1
Nota de Crédito que modifica una Boleta 1 BC22 I 1 a4 >
1 1
1 1
Naota de Débito que modifica una Boleta 1 BD22 1 1 A4 v
|
! 1
Guia de Remisién : T002 1 1 A4~
1 1
— 1

|2} Guardar Todos los Daios!

Una vez de haber culminado este paso, vamos a la pestafia 3. DISENOS DE PDF. En esta seccion,
podrés elegir qué modelo deseas que tengan tus comprobantes electronicos. El formulario esta
dividido en 2 partes.

Primera parte:




§
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4 Info. Sucursal/Almacén 2 series/Correlativos Disefio del PDF

Ei AGREGA ALGUN TEXTO QUE DESEES QUE APAREZCA EN LA PLANTILLA

[ Header: Aparecera en el header de la plantilla

Header

[ Debajo de los Items

1
1
1
1
1
1
1
Debajo de los items :
1
1
[ Alfinal 1

1

1

Al final de la plantilla
I

Empieza con 3 espacios que son opcionales, pero que al llenarlo te permitiran
agregar un texto adicional al estilo de plantilla elegido. Si deseas ver en qué
parte iria ese texto, presiona el 0jo en la parte derecha.

i

B VISTAPREVIA X
™ TU EMPRESA SRL
& NAME ) R.U.C. 20604209987
- COM PANY INAMIT Jr. Alfonso Ugarte 3636 Cajamarca BOLETA DE VENTA
2 slogan or tag line Cajamarca, Cajamarca, Cajamarca

ELECTRONICA
B001 - 000303

Q Telf.: 956295282
8 aquino.alex25@gmail.com

_______________________________________________________________________________________________

Se abrird un modal y mostrara una vista previa del espacio donde se mostraré el texto.

Segunda parte: Elegir un estilo de plantilla. Ordenados por el tipo de documento, podras elegir a
cada uno un estilo de plantilla diferente segun tu preferencia. Para hacerlo, da click en CAMBIAR.

Ei ELIJE UNA PLANTILLA

i BOLETAS i FACTURAS

Formato A4 Ticket Formato A4 Ticket

5= b -

= =

;Deseas Mostrar [0s Items con IGV?

= CAMBIAR
= CAMBIAR

¢Deseas Mostrar [os Items con IGV?
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Aparecerd la siguiente ventana y podras seleccionar entre las opciones disponibles el disefio que méas
se adecUe a la identidad corporativa de tu empresa. Puedes visualizar una vista previa en dar click en
el ojo de la plantilla elegida y podras ampliar la imagen para mejor detalle.

£ SELECCIONA UNA PLANTILLA PARA: BOLETAS - EN TAMARO A% £ SELECCIONA UNA PLANTILLA PARA: BOLETAS - EN TAMANO A4

i

VI
|

I

NOTA: Si de los disefios actuales no son de tu agrado, puedes elegir las personalizadas y
contactar al administrador para realizar un disefio exclusivo para tu empresa.

Ya después de haber seleccionado la plantilla de tu preferencia, nos vamos a la parte superior
de la pestafia Info/Sucursal. Donde se encuentran los datos principales de la sucursal y cliquea en
GUARDAR. Saldra un mensaje de éxito, y ya luego podra consultar su sucursal registrada en La lista
de Sucursales.

Quizas te preguntes, ¢por qué dice Guardar Plantilla de forma independiente? Es facil, porque
podras cdmodamente cambiar el modelo de tu plantilla en un futuro si te place. En breve ensefiaremos
cémo editar Sucursales. Al igual que la Serie/Correlativos. Para ello, vamos a la barra navegadora:
Administracién > Lista de Sucursales. Aparecera la siguiente lista:



@ Lista de Sucursales

£ * DB

Series

J FacturalaYo.com

4 @&,

Jr. Alfonso Ugarte 3636
Cajamarca - Cajamarca
Cajamarca

Mi Primera

1 0000
Sucursal.

Lista de
Sucursales
agregadas

Jr. Alfonso Ugarte 6987
Cajamarca - Cajamarca
Cajamarca

Sucursal 02

Factura Electrdnica
FOO01-1

Boleta | BOO1-1
Nota de Crédito
Factura | FC01-1
Nota de Débito
Factura | FDO1-1
Nota de Crédito
Boleta | BCO1-1
Nota de Débito
Boleta: | BDO1-1
Guia de Remisidn:
T001-1

Factura Electronica
F002-1

Boleta | BOD2-1
Nota de Crédito
Factura | FC02-1
Nota de Débito
Factura | FDO2-1
Nota de Crédito
Boleta | BC02-1

1l
|

- Boleta  Factura  NotadeVenta  Cotizacidn  Dashboard
Si deseas
! + Agreqarsueuraal
agregar " i
otra
SUCU rsal EE LISTA DE SUCURSALES
1
jun click!
Search: Q Show 10  + entries
C bant:
D~ Cédigo T Sucursal b Direccidn omprobantesy < Estado T Aceién T

Nota de Débito
Boleta: | BDO2-1
Guia de Remision:
TO02-1

Factura Electrénica
F202-1

Boleta | B201-1
Nota de Crédito
Factura | FC22-1
Nota de Débite -
Factura | FDO2-1 [ 2cmvo ]
Nota de Crédito

Boleta | BC22-1

Nota de Débito

Boleta: | BD22-1
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Jr. Alfonso Ugarte 1115
Cajamarca - Cajamarca
Cajamarca
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& Editar ¢

€3 Desactivar Sucursal

Al desplegar la lista de opciones ubicada en la parte derecha de cada Sucursal, se mostraran
dos acciones como: Editar y Desactivar. Al cliquear en la opcion, EDITAR, te llevara al formulario
donde podras modificar la sucursal. Puedes editar cualquier dato en las tres pestafias. Puedes editar
independiente en las pestafias 0 GUARDAR TODOS LOS DATOS en la pestafia
Info.Sucursal/Almacén.
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4 Info. Sucursal/Almacén g}g% Series/Correlativos @ Disefio del PDF
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B cédigo SUNAT E Nombre de Sucursal/Almacén 1
1

0000 Sucursal 5 1
1

. A . 1
B Direccién E§ Urbanizacién 9 Ubigee 1
1

El paraiso, calle 10 entre 7 y &, El paraiso, cal cajamarca Amazonas - Chachapoyas - Chachapoy.. ~ 1

1

1

®, Teléfono Email %Y Website 1
1

04241580421 francis_majano@hotmail.com Sitio Web 1

1

[ informacién Adicional
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é Guardar Todos los Datos!

4@ Info. Sucursal/Almacén 2 Series/Correlativos [A) Disefio del PDF

I B codigo SUNAT B Nombre de Sucursal/Almacén I
1 1
1 1
| 0000 Bucursal 5 \
1 1
1. ) . .

. B vireccion Em Urbanizacién ¥ Ubigee :
1 1
| Jr Alfonse Ugarte 3636 Cajamarca Amazonas - Chachapoyas - Chachapoy.. ~ 1
1 1
1 . ' < ; !
| S Teléfono Email ) WebsSite 1
1 1
1 956295282 facturalaya.srl@gmail.com https://facturalaya.com| 1
1 1

D/ Informacién Adicional

F4

Guardar Todos los Datos!

También modificaremos una serie de Factura, pasando a la pestafia Series/Correlativos.
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Disefio del PDF

Importante! Las series y correlativos de tus comprobantes no se deben repetir entre sucursales, una vez creada la sucursal ya no podras

cambiar las series!. Si vas a crear una segunda sucursal, cambié el nimero 1 de cada serie por el nimero dos, y si fuese una tercera sucursal

cambia por el nimero tres, y asi sucesivamente...

Tipo de comprobante Serie Nimero Formato

e e R 1
Factura Eléctronica I Fe01 1 Ticket  ~ :
Boleta de Venta Electrénica B501 1 Ad v
MNota de Crédito que modifica una Factura FC51 1 Ad ~
MNota de Débite que modifica una Factura FD51 1 A4 -
Nota de Crédito que modifica una Boleta BCS51 1 Ad w
Mota de Débito que modifica una Boleta BD51 1 A4 v
Guia de Remisidn TO51 1 Ad ~

B} Guardar Todos los Datos!

Ahora, pasamos AL DISENO DEL PDF.

4 Info. Sucursal/Almacén B Series/Correlativos

B Formato A4 B Formato Ticket

B ELIJE UNA PLANTILLA A4

(O Plantillao2

(® Plantilla0l

e o o o =

Al terminar, voy a la primera pestafia y cliqueo en guardar. jY todos los cambios seran guardados!
Si deseas solo editar algo en Series o Disefio de PDF, le das guardar en la misma pestafia.
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Para eliminar Sucursales, vamos a la lista de Sucursales y desplegamos el menu de la que se

desea Eliminar.

sucursal

3763 0000 principal -
Nora
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3946 0000 Sucursal 5
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Jr. Alfonso Ugarte 1115
Cajamarca - Cajamarca
Asuncién

El paraiso, calle 10 entre 7 y 8,

El paraisc, calle 12 entre 7 y 8
Amazonas - Chachapoyas
Chachapoyas

Factura Electrdnica
FO31-1

Boleta | BO31-1
Nota de Crédito
Factura | FC31-1
Nota de Débito
Factura | FD31-1
Nota de Crédito
Boleta | BC31-1
Nota de Débito
Boleta: | BD31-1
Guia de Remisidn:
T0311

Factura Electrdnica
F501-1

Boleta | B501-1
MNota de Crédito
Factura | FC51-1
Nota de Débito
Factura | FD51-1
Nota de Crédito
Boleta | BC51-1
Nota de Débito
Boleta: | BD51-1
Guia de Remisidn:

B

. !
:Q Desactivar Sucursal |

Aparecera un aviso de confirmacion, y en caso de estar seguros, cliquee en ST, ADELANTE.
La Sucursal pasara a estado Inactivo, y si deseas activarla de nuevo, repite el proceso.




	AGREGAR UNA SUCURSAL A TU EMPRESA

