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COMO CREAR UNA FACTURA, BOLETA O OTRO DOCUMENTO CON FECHA
ANTERIOR

Antes de empezar, es importante destacar que solo puede colocar fechas anteriores de maximo
tres dias atras. Ya sea para Factura, Boleta, Nota de Venta u otros documentos, todos tienen el boton

de Opciones Avanzadas:

e

S suNar

€ Creando Factura

Q Facturala

@ Crear Factura g Crear Boleta B Nota de Venta & Cotizacion | {33 Opc. Avanzadas v |

Alex Castaiieda
20604209987 ) )
[] Tipo de operacién [ Tipo de Documento Electrénico [ Tipo de Moneda
W SuperAdministrador D Lista de Sucursales D Serie Comprobante D Nimere Comprobante
D Fecha del Documento D Fecha Vencimiento del Documento D Tipo de Cambio (SUNAT)
4 Inicio [ n° Placa vehiculo [J n-deorden [J n* Guia Remisién Electrénica
D N Guia Remisién Manual D Lista de Colaboradores Direccién del Cliente
Contribuyentes 5 Ubigeo/Ubicacion del Cliente Namero de Celular
%¥  Marketing [ wuevo I8

Una nueva funcién para elegir qué tipo de datos quieres que
aparezcan en el documento electrénico. Solo debes cliquear encima.

& Video Tutoriales

{3 Administracion > R -
Y si deseas que desaparezcan, vuelve a cliquear para desmarcar.
[& Comprobantes de pago v

3 Ver Facturas, Boletas, Notas

+  Emitir Factura | I serie: [S] N° Placa Vehiculo: [S] N° de Orden: [2) Guia Remisién (Manual): I

1

FO01 Numero Placa Numero de Orden Pro sy 1

+ Emitir Boleta 1 N
CLIENTE:

+ Emitir Nota Crédito

+ Emitir Nota Débito

+ Emitir Nota de Venta

= Razon Social: *

B Nombre o Razén Social Aqu

2 Tipo Doc.Ident.* /' N°deR.U.C.:*

RUC v Numero de documento Aquit

@ Direccion: £ Ubigeo: © Num. Celular:

+ Emitir Cotizacion
Escribe el Numero de Celualr

Escribe agui la direccin completa selecciona Tu Cédigo de Ubigeo ~

E cajaChica [ nuevo )
No  ;Deseas Enviar el Comprobante Electrénico al Email del
=5 Cliente?
= CuentasporCobrar  (IED)
[ Gestién de Compras aGD
| [ seleccionala sucursal - Il serie: = Fechavenc.: |
[ Gestion de Proveedores I
1 i Primera sucursal...iD:1) ~ FoO1 03/12/2020 03/12/2020 [
= : 3 1
[s] Guias de Remision > 1 ) ) _ B _ _ . L 1
| [Z Tipo Cambio (SUNAT): [21 N° Placa Vehiculo: =1 N° de Orden: = Guia Remision (Manual):
1
[E] Resumen Diario Boletas > I 3607 Némero Placa Niimero de Orden 1
________________________________________ J
Jo  Clientes > CLIENTE:
™ Inventario > A Tipo Doc.ident.” /' NedeRuU.C:* = Razén Social: *
. RUC ~ documento Aquit B Nombre o Razén Social Aqui
.| Reportes @ >
- @ Direccién: 2 Ubigeo: © Num. Celular:
&  Contabilidad >
Escribe aqui la direccion completa Selecciona Tu Codigo de Ubigeo ~ Escribe el Nimero de Celualr
[ cerrarSesion
No  cDeseas Enviar el Comprobante Electrénico al Email del
Cliente?
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Para este caso, haremos una Factura. En la parte superior, se despliega Opciones Avanzadas
de la misma forma y se aplica el check a FECHA DEL DOCUMENTO y FECHA DE

VENCIMIENTO.
% Crear Factura : Crear Boleta D Nota de Venta & Catizacion PLE?IB_FE_XL‘;_Z;E%Z_:

[7] Tipo de Operacién [[] Tipo de Documento Electrénico [[] Tipo de Moneda
D Lista de Sucursales D_SsriiCEmfro_b@te_ ______ D Nimero Comprobante
Fecha del D-oc-um-enTo-: —! Fecha Vencimiento del Documento | D Tipo de Cambio (SUNAT)
-. N*Flaca vehiculo U N-deOrden " "7 D N® Guia Remisidn Electrénica
D N* Guia Remision Manual D Lista de Colaboradores Direccion del Cliente
Ubigeoa/Ubicacion del Clients Numero de Celular D Retencion

Aparecera los campos de las fechas en el formulario y deberas elegir en Fecha Doc y Fecha
de Vencimiento, fechas que no excedan de tres dias 0 no funcionara. Supongamos que el dia actual
es 9/05/2022, asi que utilizaremos una fecha de tres dias atras como 7/05/2020. Aplica lo mismo
para Fecha de Vencimiento.

& Fecha.Doc: i Fecha.Venc.: [£] Guia de Remisién Electrénica
( 06/05/2022| ) 06/05/2022 Selecciona una opcién v
ol May 2022
May 2022
T Ve T Fi Sa 7 N [ Razdn Social (ESTADO: activo): *
e
[ 2060 1 2 3 4 5 6 IH B FACTURALAYA.COM
1 2 3 4 5 ] |H - - =
| -- L g9l oz 3o
8 9 o 11 12 13 14 p— | © Num. Celular:
-l 15 16 17 18 19 20 21
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 028 orCa v 966732860
22 23 24 25 26 27 28
29 30 3
29 30 31 ectro

A continuacidn, presentamos la seccion donde debes agregar los datos del cliente a quien se
le generaré el comprobante electrénico.

CLIENTE:

3 Tipo Doc.ldent.* / N deR.U.C.:+ = Razon Social:

RU.C W Numero de documento Aqui B | MNombre o Razdn Social Aqu

% Direccién:

= Num. Celular:

dip

No  ;Deseas Enviar el Comprobante Electronico al Email del

Cliente?
Escribe el nimero del documento de identidad, donde tendrés la
Lista con los tipos de funcionabilidad de autocompletado, tanto como para el nombre como para el
documento identidades documento de identidad. Con solo colocar el niimero del documento, buscara y
permitidas para una factura. mostrara recomendaciones en los clientes registrados. En caso que no esté
Para facturas, el dato por registrado, solo cliquear en el icono de la lupa.
defecto es el RUC.
Automaticamente, si el cliente o empresa esté registrado, apareceran sus datos
de la siguiente forma:
=




1
1
1
1
1
1
1
1
1
| | RUC. v
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
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2 Tipo Doc.ldent.* / NdeR.U.C.:*

RU.C. v :Czoenztzagga?]

[}
| FACTURALAYA.COM 20604209987

@ Direccién: | K N——

1

+ B: Tipeo de Ruc.
1
1

g
N
# N°deR.U.C. (ESTADO: activo): * ™ Razdn Social (ESTADO: activo): *
20604209987 B FACTURALAYA COM
£ Ubigeo: (= Num. Celular:
Cajamarca - Cajamarca - Cajamarca ~ 966732860
1
_______________ 1

Si desea enviar el comprobante
al E-mail del cliente, cambiar
la opcidn a “SI”

Autocompletado de los campos restantes.

= Email: *

aquinomendeznora@gmail.com

Para insertar un producto en la “Lista de productos”, presiona el boton que dice AGREGAR.
Lo que hara que aparezca una nueva ventana que se presenta:

LISTA DE PRODUCTOS:

Descripcion

=T =D

Tipo IGV Und/Medida Precio

Cantidad Sub.Total Igv In
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Q BuscarProducto [} Registrar Nuevo Producto x

¥ Aqui puedes buscar y seleccionar tu producto/Servicio!

i Almacén de Sucursal: Mi Primera Sucursal... (1)

Selecciona un Producto/Servicio... ~

Q|

Please enter 1 or more characters

Solo tienes que empezar a escribir el nombre del producto, para que aparezcan sugerencias
para agilizar tus busquedas en el menor tiempo posible.

Q Buscar Producto [} Registrar Nuevo Producto x

1 Aqui puedes buscar y seleccionar tu producto/Servicio!

i Aimacén de Sucursal: Mi Primera Sucursal... (1)

Selecciona un Producto/Servicio... ~

SERVICIO DE FACTURACION ELECTRONICA EN LA NUBE DE PAGO ANUAL POR PAQUETE DE HASTA 2500
COMPROBANTES POR MES.

Cédigo: QBNYD30 - PRESENTACION: SERVICIO
4 Stock D SERVICIO (servicio) 5/697 ) Cate:Sin Categorizar

1 Café Colombiano 1kg
! Codigo: K4Z97IN - PRESENTACION: KILOGRAMOS, CAJAS 1
| 4 Stock 495 KILOGRAMOS (Kg) H8B $5 J§  Cate: Sin Categorizar

Lapicero prueba cambio stock
Codigo: DWH5J9Q - PRESENTACION: KILOGRAMOS
4 Stock 34 KILOGRAMOS (Kg) ®8B S/30 J8 Cate: Categoriz 9

Al seleccionar el producto, aparecera en una ventana de la siguiente forma:

Q Buscar Producto [2 Registrar Nuevo Producto x

¥ Aqui puedes buscar y seleccionar tu producto/Servicio!

1 Almacén de Sucursal: Mi Primera Sucursal... (1)

Café Colombiane Tkg v
@ Afect. IGV Il codigo £ Und/Medida # ICBPER
Gravado - Operacion Oneros v K4Z97IN KILOGRAMOS v No

[E Descripcion :

Café Colombianc 1kg

@ Precio/Uni(Inc.1GV) Precio/Uni(Sin.IGV) [T cant. (Kg) Cantidad del
si. s =~ .. 424 | J producto
@ e mmmmmmmmm—o oo modificable

Sub.Total 16V (18%) Total 1

1

Si. | 424 s/. | 076 s 5 :\
modificar.

Un click
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| 3

En caso de haber finalizado, se agrega a la lista y se mostrara de la siguiente forma:

LISTA DE PRODUCTOS: £ EDITAR @  AGREGAR (F1) m

Descripcion Tipo IGV Und/Medida Precio Cantidad Sub.Total Igv In

U e o e e R o oA oo 1
LCafe Colombiano 1kg Gravado KILOGRAMOS 5 1 4.24 0.76

Mover a la derecha para visualizar el resto de los datos.

\4

Si desea agregar otro producto, repita el proceso. En caso de querer editar o eliminar el
producto, seleccione dandole click. Se mostrara con un sombreado:

LISTA DE PRODUCTOS: £ EDITAR @  AGREGAR (F1) m

Descripcion Tip Und/Medida Precio Cantidad Sub.Total Igv In

Café Colombiano 1kg | Exportacion KILOCRAMOS 95.13 1 95.13 0.76

Para la Gltima seccién del comprobante, esta el detalle del comprobante donde se escriben las
observaciones, descuento en caso que lo haya y el resumen:
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DETALLE DOCUMENTO:
:Es al Crédito? LE Forma de Pago: Resumen:
No Al Contad v
omace Gravada: S/.42.37
@) Descuentoen % Total Recibido S/. Vuelto S/. (-) Descuento Total: S/.0
S/ s/. 0
% 0.0 1GV: (18%) 5/.7.63
il Observacion: Total S/.50
Escribe aqui una observacidn
#
SELECCIONA EL MODO DE ENVIO:
O Solo Firmar e Imprimir @ Enviar a SUNAT ahora mismo! O Solo Guardar la Venta
B! GUARDAR DOCUMENTO ELECTRONICO (F12)

En los métodos de envio, existen tres opciones que son:

1. Solo Firmar: Se guardaran los datos en la base de datos, luego se creara un archivo
xml para el documento electrénico seleccionado (boleta, factura, nota de crédito o
débito) luego dicho xml sera firmado utilizando el certificado electronico registrado.

2. Solo Guardar Venta: Se guardaran los datos en la base de datos, y no se iniciara el
proceso de firmado y tampoco se enviara a SUNAT.

3. Enviar a Sunat: Se guardaran los datos en la base de datos, se firmara el xml con el
certificado electrénico y en seguida se enviara a sunat el documento electronico
(recordar: que si el documento electrénico fue enviado, ya no se podra modificar).

Una vez finalizado, presiona el boton “Guardar documento electronico”. Aparecera el
siguiente mensaje, el cual cliquearas “Si, adelante” en caso de estar seguros. Y con ello, tendra
vistas del documento en A4 y ticket. Y también enviarlo hasta por Whatsapp.

@ ElDocumento se ha Guardado Correctamente!

Se guardé y envié a SUNAT correctamente el documento: FO01-742.

1 A4 TICKET ~WHATSAPP  CREARGUIA

Necesitamos de tu Confirmacion

Se creard el énico con los sigui datos!
Resumen
Gravada: s/.8.47 ‘ FacturalaYa.com
(-) Descuento Total: s/.0 FACTURALAYA SR.L.
R.U.C.: 20604209987
16V: (18%) 5/.1.53 Jr. Alfonso Ugarte 3636

Cajamarca, Cajamarca, Cajamarca
g Teli.: 956295282

Total: $/.10 Email: aquine.alex25@gmail.com

Website:https:/facturalaya.com

FACTURA ELECTRONICA

¢Esta Usted de Acuerdo?

. LISTA DE COMPROBANTES ‘CREAR NUEVO DOCUMENTO
Cancel Si, Adelante!
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Al ver el documento en PDF en cualquiera de sus versiones, se podré visualizar las fechas:

J FacturalaYa.con R.U.C. 20604209987
FACTURA ELECTRONICA
FACTURALAYA S.R.L. FOO1 - 000742

@ Jr. Alfonso Ugarte 3636
Cajamarca, Cajamarca, Cajamarca
Telf: 956295282 - Email: aguino.alex25@gmail.com
hitps:/facturalaya.com

Razén Social: FACTURALAYACOM
R.U.C.: 20604209987

Direccion: Jr. Alionso Ugarte 111 ECaiamarca - Cajamarca - Cajamarca

Fecha Vencimiento: 07-05-2022 |

ke e e e e e e e e e - —
FECHA DE EMISION FORMA DE PAGO | TIPOMONEDA | NUMERO DE GUIA | ORDENDECOMPRA | NUMERO DE PLACA
;:U_I-EST_Z{E?EL!_EU_:_DE_ PT_M] Al Contado Soles
CANT. DESCRIPCION PRECIO UNIDMED AFECTIGV | IMPORTE
1 Café Colombiano Tkg S/9528 KILOGRAMOS Gravade 5/95.28
SON NOVENTA Y CINCO CON 28/100 SOLES

RESUMEN:
Consulte su documento electrénico en: Gravada: 5/80.75
hitps:/facturalaya.com/sys/consultasindex/1 IGV (18.00%): 5/14.53
HASH: 70w2NaTsVkivmhxrK/O2QNWBEsw= Descuento Total: 5/0.00
VENDEDOR: Alex Castafieda (cod: 1) Total a Pagar: /9508
Representacion Impresa del Documento Electranico
BANCO TITULAR TIPO CTA MONEDA CTACTE ccl
BCP FACTURALAYA SRL cuenta_comiente Soles 24586035269047 00224519603526904797
BCP FACTURALAYA SRL cuenta_cormiente Soles 24586035269047 00224519603526904797
CAJAMARCA CAJAMARCA cuenta_deiracciones Soles 12354789458 125647880544

FacturalaYa.co.
Emitido por: facturalaya.com




