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ACCESO AL SISTEMA

Para empezar a gozar de nuestros servicios en debes ingresar a la url de:
https://facturalaya.com/sys/login/sys/login, e introducir los siguientes datos:

J FacturalaYa.con J FacturalaYa.con

- -, Iniciar Sesion
Iniciar Sesion

B4 Email
Email B

admin@gmail.com

B contrasefia

UN

CLICK

¢Olvidaste la contrasefia? ¢ Olvidaste la contrasefa?
¢{No tienes cuenta? Registrate ;No tienes cuenta? Registrate

Al introducir correctamente los datos, te enviara directamente al enlace de Resumen
de documentos emitidos. En la siguiente pagina presentaremos mas detalles.

www.facturalaya.com
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RESUMEN DE DOCUMENTOS EMITIDOS

Como su titulo lo dice, es una lista con todos los documentos enviados hasta la fecha.
Facturas, Boletas, Nota de crédito o Débito.

Al posicionarte sobre cualquiera de estos 5 iconos,
dependiendo de cudl elijas, podrés crear un nuevo
comprobante de pago o ver tu reporte de ventas.

iti o]
® Resumen de documentos emitidos = & |] |] M

| EMITIR COMPROBANTE DE PAGO v |

é Estados SUNAT: « Aceptado - @ Rechazado - & Pendiente de Envio - B} Comunicacion de Baja (Anulado)

BOLETA FACTURA  NOTA CREDITO NOTA DEBITO REPORTE DE VENTAS

Barra de informacion de
estados que son la
respuesta del Sunat.
Existen 4 estados:
Aceptado, rechazado,

+ Emitir Factura Electronica

+ Emitir Boleta Electronica Pendiente de envio y
Comunicacion de Baja
4+ Emitir Nota Crédito Electrénica (Anulado).

+ Emitir Nota Débito Electrénica

Segunda opci6n para emisiones de
comprobantes. Al pinchar, se desplegara la
siguiente lista que enviara al documento
que desea emitir.

www.facturalaya.com
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LISTA DE COMPROBANTES DE PAGO

Al pinchar encima, podras
_ descargar el comprobante en los
tres tipos de documentos visibles.
L . PDF, XML, CDRy Ticket.

£= LISTA DE COMPROBANTES DE PAGO
Search: Q Show 10 ¥ entries
Orden ~ Fecha Comprobante - Cliente = Total 143, 2 XML CDRZ Sunat o 2
: 17-02- BOLETA DE VENTA: 44359644 s/ = 7 v - - Estado del
2019 B001-36 Alex Castafieda 1164.70 Bl o] o] \‘
) .
- documento;
) 17-02- BOLETA DE VENTA: 44359644 s/ [ oor | 0 v - — Aprobado.
2019 B001-35 Alex Castafieda 1358.00 = 3 o] =
2
5 17-02- BOLETA DE VENTA 44359644 fbor ] - @ < - =
2019 B001-34 o]
Estado del documento; Aprobado.
Tiis o, Cuando esté aprobado, podras B
4 2019 B8001-33 P ] Lk =

cliquear y visualizar el siguiente | =
recuadro que muestra la informacion:

17-02- 123 v =
5 Sova FACTURA: F001 - l — E, ) IV 4 =-
6 ;;122 FACTURA: F001-6 l?e(,‘x0039 BOLETA DE VENTA %Z e E& < - =
«" Enviado a Sunat d
7 ;;]gz FACTURA: F001-5 l?eoxoozg ESTADO: '2«; £ & v - =-
CODIGO o] -
8 ;122 FACTURA: F001-4 l?ioosg FrerA e %«’ P £ v - =-
FECHA REGISTRO: [ 5112190 [ =
Observacion: El Resumen diario RC-
s 17-02- FACTURA: F001-3 10000396 20190217-3, ha side aceptado lin r r £
- s B ¥ ¥ % Al desplegar la lista de
opciones, se mostraran tres
- 17-02- BOLETA DE VENTA: 44350644 s/ == 2 AR i o,
2019 B001-32 Alex Castafieda 1358.00 Eél Do acciones: AnUIaC|0n de|
. comprobante, crear nota de
crédito o de débito a partir de la
boleta o factura.

/

[} Crear Nota Crédito

[3  crear Nota Débito

B} Anular comprobante

www.facturalaya.com
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COMPROBANTE DE PAGO:

FACTURA

Datos por defecto. En caso que se desee cambiar la sucursal, solo debe elegirla

de la lista ya ingresada. Para introducir nuevas sucursales, accede aqui:
- o gumeniiolnbeyagg i ey i

®© Documento eléctronico: FACTURA % “‘? Da E

Boleta Factura Nota Crédito  Mota Débito  Ver Documentos

Ver Opciones Avanzadas: @)

E Documento * =¥ Moneda « E Selecciond la Sucursal * Il Serie:
P = |
FACTURA ~ Soles (5/.) ~ I' Sucursal Cajamarca ~ FOO1
I [
2 Numero: Fecha.Doc: Fecha.Venc.: [2) Tipo Cambio (SUNAT):
26/12/2018 26/12/2018 3.352
CLIENTE:
2 Tipo Doc.ldent.= / N deRUC:+ M Razon Social: =
R.U.C. ~ 20549500553 n Nombre o Razon Social Aqui
#& Direccion: « £ Ubigeo «
Escribe aqui la direccion completa Selecciona Tu Codigo de Ubigeo ~

No  ;Deseas Enviar el Comprobante Electrénico al Email del Cliente?

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
a4

r-

Se ingresa el nimero de documento del cliente, teniendo la funcién de -
Lista con los tipos de documento autocompletado que permitira buscar rapidamente a los clientes registrados por
identidades permitidas para una nombre o por nimero de documento. Seguidamente, se pincha en el icono de la
factura. Para facturas, el dato por lupa y autométicamente, si el cliente 0 empresa esté registrado, apareceran sus
defecto es el RUC. datos de la siguiente forma:

b T TTTTTTTTTTTTI T - :

' |

: A Tipo Doc.ldent.- # N deRUC.+ M/ Razdn Social: = |

\ [}

1 RUC ~ 20549500553 E ASERCO EB EMPRESA INDIVIDUAL DE RESPONSABILIDAD LIMITAD, :

]
| [}
| #& Direccion: = & Ubigeo+ :
)

: AV. PASEO DE LA REPUBLICA NRO. 291 INT. 903 (PLAZA GRAU) LIMA - LIMA - LIM/ 01 Amazonas - 01 Chachapoyas - 04 Cheto ~ :

| [}

[}

| I

\ [}

I ]

Si desea enviar el comprobante /v Email. -
al E-mail del cliente, cambiar la
opcién a “SI”

Escribe aqui el email del cliente

www.facturalaya.com
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Para insertar un producto en la “Lista de productos”, presiona el boton que dice
AGREGAR. Lo que hara que aparezca una nueva ventana que se presenta a continuacion:

LISTA DE PRODUCTOS:

Descripcion Tipo IGV und/Medida Precio Cantidad Sub.Total gV Importe

J FacturalaYa.con

== Seleccionar un Producto/Servicio

: W Aqui puedes buscar y seleccionar tu producto/servicio!
R
1 Selecciona un Producto/Servicio... v
@ Tipo Afectacion IGV i Codigo 4 Und/Medida
Gravado - Operacion Onerosa v KILOGRAMOS: ¥

[E] Descripcion

Si el producto no esta
ingresado, puedes
pinchar en “CREAR
NUEVO” enviandote
directamente a la
seccion para agregar
el producto que
desees.

Precio/Uni(Inc.IGV) S/. Precio/Uni(Sin.IGV) S/. Cantidad
S/. S/. 1
Sub.Total /. IGV (18%) S/. Total S/.
5/. S/. S/,

% AGREGAR A LA LISTA X CERRAR

v

Para poder seleccionar un producto, despliegue la siguiente lista y escriba las iniciales
del producto. Al encontrarlo, presione click y de forma sencilla, se llenarén todos los espacios

en blanco. Posteriormente, de un click en el boton “GUARDAR”

www.facturalaya.com
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= Seleccionar un Producto/Servicio + CREAR NUEVO

W Aqui puedes buscary seleccionar tu producto/servicio!

Leche ~
@ Tipo Afectacion 16V Wl Codigo 4F Und/Medida
[Gratuita] Gravado - Retiro > MVNUVFWV5U3 LITROS v

E pescripcion

Leche
Precio Unitario S/. Cantidad
S/. 1.6 1
Sub.Total S/. IGV (18%) S/. Total S/
S/. 1.6 S/ 0 S/. 1.6

% AGREGAR A LA LISTA X CERRAR

El producto aparecera en la lista como se muestra en la presente imagen:

Descripcion Tipo IGV und/Medida Precio Cantidad Sub.Total lgv Importe

Leche [Gratuita] LITROS 16 1 16 0 16

J FacturalaYa.com

3

Si desea agregar otro, presione nuevamente el boton “AGREGAR” y repita el
procedimiento. En caso de querer editar o eliminar el producto, seleccione dandole click. Se
mostrara con un sombreado:

www.facturalaya.com
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Sub.Total

Cantidad Igv Importe

nd/Medida Precio

Descripcion Tipo IGV

LITROS 1 16

J FacturalaYa.con

3

Para editar, presione el boton “EDITAR”, y volvera a aparecer la ventana de
Seleccionar producto.

i= Seleccionar un Producto/Servicio <+ CREAR NUEVO

i= Seleccionar un Producto/Servicio

W Aqui puedes buscar y seleccionar tu producto/servidio! W Aqui puedes buscar y seleccionar tu producto/servicio!
————————————————————————— 1 —————————————
I Leche ~ I Computadora - UNIDADES (Und.) v :

@ Tipo Afectacion IGV Wl codigo 4" Und/Medida @ Tipo Afectacion IGV Wl Codige 4 Und/Medida
[Gratuita] Gravado - Retiro ~ MVNUVFWV5U3' LITROS v Gravado - Operacion Onerosa > 4SYLUXS UNIDADES v
[E Descripcion [E Descripcion
Leche Computadora
Precio Unitario S/. [Emldad Precio/Uni(Inc.IGV) S/. Precio/Uni(Sin.IGV) S/. Cant\di
1 f (=% =-===
S/. 16 1 1 Si. 1358 S/ 1150.85 1
_________ 1 | T |
Sub.Total S/. 16V (18%) S/. Total S/. Sub Total S/, IGV (18%) 8/ Total 8/
S/. 16 S/. 4] S/. 16 /. 115085 S/. 20715 S/, 1358
% AGREGAR A LA LISTA X CERRAR ‘ % AGREGAR A LA LISTA | X CERRAR
Descripcion Tipo IGV und/Medida Precio Cantidad Sub.Total Igv Importe
Computadora Gravado UNIDADES 1358 1 1150.85 207.15 1358

Para eliminar el producto

, debe repetir el procedimiento. Seleccionar el producto y

luego presionar el boton “ELIMINAR”.

Para Ultima parte, esta el detalle del comprobante donde se escriben las
observaciones, descuento en caso que lo haya y el resumen:

www.facturalaya.com
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Son los métodos de pago. Se pueden agregar diferentes condiciones de pago,
en el siguiente link: https://facturalaya.com/sys/gestioncondiciondepago

DETALLE DOCUMENTO:

@ Descuento Total (en porcentaje %): ¥ Condicidn de Pago:; Resumen:
_______________ |
0o | Pagoal contado Al Gravada: /115085
B - - - — -
#l Observacion: 16V (18%) S/.207.15
Escribe aqui una observacion (-) Descuento Total: §/.0
Total: S/.1358
#
SELECCIONA EL MODO DE ENVIO:
O Solo Firmar e Imprimir @ Enviar a SUNAT ahora mismo! o Solo Guardar la Venta
[l GUARDAR DOCUMENTO ELECTRONICO
J FacturalaYa.con

En los métodos de envio, existen tres opciones que son:

1. Solo Firmar: Se guardaran los datos en la base de datos, luego se creara un
archivo xml para el documento electrénico seleccionado (boleta, factura, nota
de crédito o débito) luego dicho xml sera firmado utilizando el certificado
electronico registrado.

2. Solo Guardar Venta: Se guardardn los datos en la base de datos, y no se
iniciara el proceso de firmado y tampoco se enviard a SUNAT.

3. Enviar a Sunat: Se guardaran los datos en la base de datos, se firmara el xml
con el certificado electronico y en seguida se enviara a sunat el documento
electronico (recordar: que si el documento electronico fue enviado, ya no se
podra modificar).

Una vez finalizado, presiona el boton “Guardar documento electronico”. Aparecera el
siguiente mensaje, el cual cliquearas “Si, adelante” en caso de estar seguros.

www.facturalaya.com
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Necesitamos de tu Confirmacion

Se creara el documento electrénico con los siguientes datos!

Resumen:
Gravada: 5/.1150.85 \/
16V: (18%) 5/.207.15
(-) Descuento Total: s/.0 Proceso Terminado
El Documento N°: FOO1-3 fué enviado correctamente a SUNAT.
Total: S/.1358

Codigo SUNAT: 0
Mensaje SUNAT: La Factura numero FOOT1-3, ha sido aceptada
iEsta Usted de Acuerdo? Digest Value: FPK/XtRSBe1FI5JqCvD5LTOzYOc=

m Si, Adelante! Realizar Otra Venta! Ver Lista Documentos >

NOTA: Si el documento electronico fue enviado, ya no se podra modificar.

www.facturalaya.com
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COMPROBANTE DE PAGO:

BOLETA

= [4 [4 U3

® Documento eléctronico: BOLETA
Boleta Factura Nota Crédito  Mota Débito  Ver Documentos

Ver Opciones Avanzadas:

CLIENTE:

3 Tipo Doc.ldent.= &/ N° de Documento de Identidad: M Nombre Cliente: =

DML ~ Numero de documento Aqui! n Mombre o Razén Social Agui

#& Direccion: = £ Ubigeo
Escribe aqui la direccion completa Selecciona Tu Codigo de Ubigeo -
No  ;Deseas Enviar el Comprobante Electronico al Email del Cliente?

- : Escribe el nimero del documento de identidad
Itlsta con los tlpost c_ie documento (D.N.1) y pinchar en el icono de la lupa.

identidades permitidas para una Automaticamente, si el cliente o empresa esta
factura. Para boletas, el dato por registrado, apareceran sus datos de la siguiente

defecto es el DNI. /

¥

CLIENTE:

M MNombre Cliente: =

/N de Documento de Identidad: +
E ALEX ROEL CASTANEDA AQUINO

2 Tipo Doc.ldent.*

D.N.L ~ 44359644

& Ubigeo »

A Direccion: =
01 Amazonas - 01 Chachapoyas - 02 Asuncidn

Jr. Alfonso UGarte

Si desea enviar el comprobante _
al E-mail del cliente, cambiar la el
/ Escribe aqui el email del cliente

opcion a “SI”

NOTA: Las boletas no deben usar ruc como documento de identidad.

Para insertar un producto en la “Lista de productos”, presiona el boton que dice
AGREGAR. Lo que hara que aparezca una nueva ventana que se presenta a continuacion:

www.facturalaya.com
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LISTA DE PRODUCTOS:

Descripcion Tipo IGV Und/Medida Precio Cantidad Sub.Total gV Importe

0 FacturalaYa.com

4 »

== Seleccionar un Producto/Servicio + CREAR NUEVO

¥ Aqui puedes buscar y seleccionar tu producto/servicio!

Selecciona un Producto/Servicio... > I
@ Tipo Afectacion IGV Wl Codigo 4F Und/Medida
Gravado - Operacion Onerosa v KILOGRAMOS ¥

[E] Descripcion

Precio/Uni(Inc.IGV) S/. Precio/Uni(Sin.IGV) S/. Cantidad
S/. S/. 1
Sub.Total 5/. IGV (18%) S/. Total 5/.
S/. S/. S/.

[E] AGREGAR A LA LISTA X CERRAR

Para poder seleccionar un producto, despliegue la siguiente lista y escriba las iniciales
del producto. Al encontrarlo, presione click y de forma sencilla, se llenardn todos los espacios
en blanco. Posteriormente, de un click en el boton “GUARDAR”

www.facturalaya.com
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W Aqui puedes buscary seleccionar tu producto/servicio!

Leche ~
@ Tipo Afectacion 16V Wl Codigo 4F Und/Medida
[Gratuita] Gravado - Retiro > MVNUVFWV5U3 LITROS v

E pescripcion

Leche
Precio Unitario S/. Cantidad
S/. 1.6 1
Sub.Total S/. IGV (18%) S/. Total S/
S/. 1.6 S/ 0 S/. 1.6

% AGREGAR A LA LISTA X CERRAR

El producto aparecera en la lista como se muestra en la presente imagen:

Descripcion Tipo IGV Und/Medida Precio Cantidad Sub.Total Igv Importe

Leche [Gratuita] LITROS 16 1 16 o 16

g FacturalaYa.com

»

Si desea agregar otro, presione nuevamente el boton “AGREGAR” y repita el
procedimiento. En caso de querer editar o eliminar el producto, seleccione dandole click. Se
mostrard con un sombreado:

@ AcReGAR [l X ELIMINAR

Descripcion Tipo IGV drd/Medida Precio Cantidad Sub.Total Igv Importe
Weche T TTTTTTTT ICFatuita] LITROS 16 1 16 0 16
L |

0 FacturalaYa.com

www.facturalaya.com
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Para editar, presione el boton “EDITAR?”, y volvera a aparecer la ventana de

Seleccionar producto.

i= Seleccionar un Producto/Servicio

&/ Aqui puedes buscar y seleccionar tu producto/servidio!

i= Seleccionar un Producto/Servicio

W@ Aqui puedes buscar y seleccionar tu producto/servi

_________________________ 1 r
| Leche ~ ] | Leche vl
------------------------------------------------------ 4
@ Tipo Afectacion IGV Wl Codigo 4 Und/Medida @ Tipo Afectacian IGV Wl Codigo 4F Und/Medida
[Gratuita] Gravado - Retiro v MVNUVFWV5U3 LITROS [Gratuita) Gravado - Retiro ~ MVNUVFWVSU3' LITROS v
[E Descripcion [E Descripcion
Leche Leche
Precio Unitario S/ %mldad Precio Unitario S/ ] &tt\dad
r=s======== -— - - — - - -
1 I
8. 16 1 8/ 1.6 11
_________ 1 _————m =]
Sub Total 8/ IGV (18%) §/. Total 8/ Sub.Total S/ IGV (18%) 8/ Total 5/
S/. 16 8/. 1] S/. 16 8/, 16 S/. 1] S/. 16
Descripcion Tipo IGV Und/Medida Precio Cantidad Sub.Total Igv Importe
Computadora Gravado UNIDADES 1358 1 1150.85 207.15 1358

J FacturalaYa.con

Para eliminar el producto, debe repetir el procedimiento. Seleccionar el producto y

luego presionar el boton “ELIMINAR™.

Para Ultima parte, esta el detalle del comprobante donde se escriben las
observaciones, descuento en caso que lo haya y el resumen:

www.facturalaya.com
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DETALLE DOCUMENTO:

@ Descuento Total (en porcentaje %): #F Condicion de Pago Resumen:

0.0 Pago al contado v

Gravada: $/.1150.85
#l Observacion IGV: (18%) 5/.207.15
Escribe aqui una observacion (-) Descuento Total s/.0
Total: S/.1358
Ea
SELECCIONA EL MODO DE ENViO:
O Solo Firmar e Imprimir @ Enviar a SUNAT ahora mismo! O Solo Buardar la Venta
JFocturalaYa.ce

En los métodos de envio, existen tres opciones que son:

4. Solo Firmar: Se guardaran los datos en la base de datos, luego se creard un
archivo xml para el documento electronico seleccionado (boleta, factura, nota
de crédito o débito) luego dicho xml serd firmado utilizando el certificado
electronico registrado.

5. Solo Guardar Venta: Se guardaran los datos en la base de datos, y no se
iniciara el proceso de firmado y tampoco se enviara a SUNAT.

6. Enviar a Sunat: Se guardaran los datos en la base de datos, se firmara el xml
con el certificado electronico y en seguida se enviara a sunat el documento
electronico (recordar: que si el documento electronico fue enviado, ya no se
podré modificar).

Una vez finalizado, presiona el boton “Guardar documento electronico”. Aparecera
el siguiente mensaje, el cual cliquearas “Si, adelante” en caso de estar seguros.

www.facturalaya.com
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COMPROBANTE DE PAGO:

NOTA DE CREDITO

Para crear una nota de crédito o débito, existen dos formas. La primera, ir a seccion de
Resumen de documentos emitidos, y elegir la factura o boleta a la que se le desea hacer la
Nota de credito.

Demostracion:

Primero, se elige la factura o boleta en la lista de comprobantes de pago. En este caso
elegiremos el primero.

o) G
® Resumen de documentos emitidos ] P Dﬂ r_.rl

BOLETA FACTURA NOTA CREDITO  NOTA DEBITO
EMITIR COMPROBANTE DE PAGO ~

é Estados SUNAT: « Aceptado - ® Rechazado - & Pendiente de Envio

EE LISTA DE COMPROBANTES DE PAGO

Search: Q JFCICtUI"CﬂGYG.Com Show 10 ¥ entries

Orden ~ Fecha = Comprobante O Cliente C Total o PDF = XML T COR 2 Sunat z C,
P 20549500553 =1
o _ [ 8 v =-
1 08 FACTURA-FOO1-3  ASERCO EB EMPRESA INDIVIDUAL DE 5/.1000 g o gl v A
RESPONSABILIDAD LIMITADA -r-
05-12- BOLETA DEVENTA: 44359544
/ o
z 2018 BOOT-7 ALEX ROEL CASTANEDA AQUINO S/.20000 g L) = E N
_— 20549500553
- - /. <
3 . FACTURA:FOD1-2  ASERCO EB EMPRESA INDIVIDUAL DE 5.1500 g o | x

RESPONSABILIDAD LIMITADA

[ Crear Nota Crédito
[ Crear Nota Débito

E3 Anular Comprobante

Se despliega la lista y se selecciona “CREAR NOTA DE CREDITO”. Al hacerlo, te
enviara directamente al comprobante con todos los datos listos como se muestra en la
imagen:

www.facturalaya.com
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© Documento eléctronico: NOTA DE CREDITO & 9 & G 73]

Boleta  Factura  NotaCrédito  NotaDébito  Ver Documentos

Ver Opciones Avanzadas:
DOCUMENTO A MODIFICAR:
3 Tipo Doc Electronicom Il Serie y Numero de Doc.Elect. 2 Motivo:
FACTURA ~ FACTURA: FOO1-3 ~ E Motivo ~

FACTURA:FO01 -3 & mazame

CLIENTE:
2 Tipo Doc.ldent.* # N deRUC: - M Razon Social:
RUC. ~ 20549500553 B ASERCO EB EMPRESA INDIVIDUAL DE RESPONSABILIDAD LIMITAD:,
A Direccion: * & Ubigeo =
AV. PASEQ DE LA REPUBLICA NROQ. 297 INT. 903 (PLAZA GRAU) LIMA - LIMA - LIM/ 01 Amazonas - 01 Chachapoyas - 04 Cheto ~

Ne  ;Deseas Enviar el Comprobante Electrénico al Email del Cliente?

LISTA DE PRODUCTOS:

D O B

Descripcion Tipo IGV Und/Medida Precio Cantidad Sub.Total Igv Importe

Producta 02 Gravado NIU 10.00 1.00 8.47 1.53 10

0 FacturalaYa.com

4 »
DETALLE DOCUMENTO:
@ Descuento Total (en porcentaje %): HsE Condicion de Pago: Resumen:
0.00 Pago al contado v Gravada: 5/.8.47
il Observacidn IGV: (18%) S/.1.53
Escribe agui una observacion (-) Descuento Total: s/ 0
Total: S/.10

SELECCIONA EL MODO DE ENVIO:

(O solo Firmar e Imprimir (® Enviar a SUNAT ahora mismo! (O solo Guardar la Venta

] GUARDAR DOCUMENTO ELECTRONICO

www.facturalaya.com
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En la seccion de Documento a Modificar, se debe elegir el Motivo por el cual se crea
la Nota de crédito. Y, en caso de editar algin dato del comprobante, podré hacerlo repitiendo
los pasos anteriores.

DOCUMENTO A MODIFICAR:

A Tipo Doc.Electronico:s Il Serie y Nimero de Doc.Elect.:= 8 Motivo:

FACTURA ~ FACTURA: FOO1-3 > a | Motivo ~

FACTURA:FO01 -3 @ iz

/

2 Motivo:

Motivo ~

Anulacion de la operacion

Anulacion por error en el RUC
Correccion por error en la descripcion
Descuento global

Descuento por item

Devolucion total

Devolucion per item

Realiza tus respectivas operaciones y al terminar, presiona el boton “Guardar
documento”. Y con ello estard concluida la operacion.

Para el segundo método de crear una nota de crédito o débito, debe seleccionar una de
las opciones presentadas para crear un nuevo comprobante. Existen 3 formas:

Usuario 1
Q s @

& inicio 4 FacturalaYa.con

&)

Directamente del Sidebar.

[@ Comprobantes de pago -

@, Ver Facturas, Boletas, Notas
+ Emitir Factura
+ Emitir Boleta

+ Emitir Nota Crédito

1 + Emitir Nota Débito

e e e e

[f] Resumen Diario Boletas »
Clientes »

™ productos y Categorias »

www.facturalaya.com
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O de la pagina de Resumen de documentos emitidos, donde podra elegir entre dos
opciones para crear un comprobante de Nota de crédito EN BLANCO.

===
® Resumen de documentos emitidos 55 % EL -*I El

BOLETA  FACTURA LNOTA CREDITO | NOTA DEBITO
EMITIR COMPROBANTE DE PAGOD ~

4 Emitir Factura Electronica
- @ Rechazado - & Pendiente de Envio
+ Emitir Boleta Electronica

4 Emitir Nota Débito Electrénica

Es importante tener en cuenta que, cuando se crea un documento en blanco, debe
disponer de tres cosas: El tipo de documento electrénico al que seré referido la nota, el
numero de serie y el motivo de creacion.

El nimero de serie o factura sera: F001-3

d FacturalaYao.con

2 Tipo Doc.Electronico:* Il Serie y Nimero de Doc.Elect.: @ Motivo:s

Motivo ~

= Buscar Doc. Elect ~
FACTURA ~ -

Anulacién de la operacion
Qoo
FACTURA Anulacién por error en el RUC
FOO1-1 (FACTURA)
Correccion por error en la descripcidn
BOLETA

FOO1-2 (FACTURA)
Descuento global

F001-2 (FACTURA)

Descuento por item

Devolucion total

Devolucidn por item

Al llenarlos, nuestro sistema recuperara los datos y llenara el resto por ti. Observa la
siguiente imagen:

www.facturalaya.com




FCICtU rqquq.Com

@® Documento eléctronico: NOTA DE CREDITO £ DI I] E

Boleta  Factura  NotaCrédito  NotaDeébito  Ver Documentos

Ver Opciones Avanzadas:
DOCUMENTO A MODIFICAR:

2 Tipo Doc.Electronico:* il Serie y Namero de Doc.Elect..» 2 Motivo:r

FACTURA v FACTURA: FOO1-3 ~ B Motivo ~

FACTURA:Fo01 -3 ® 2r12ams

CLIENTE:
2 Tipo Doc.ldent.* # N°deRUC:+ B Razon Social: *
R.U.C. v 20549500553 B ASERCO EB EMPRESA INDIVIDUAL DE RESFONSABILIDAD LIMITAD:
# Direccion: ~ & Ubigeo
AV. PASED DE LA REPUBLIGA NRO. 291 INT. 903 (PLAZA GRAU) LIMA - LIMA - LIMZ 01 Amazonas - 01 Chachapoyas - 04 Cheto ~

No  ;Deseas Enviar el Comprobante Electrénico al Email del Cliente?

LISTA DE PRODUCTOS:

D O B

Descripcion Tipo IGV Und/Medida Precio Cantidad Sub.Total Igv Importe

Producto 02 Gravado NIU 10.00 1.00 8.47 1.53 10

g FacturalaYa.com

4 »
DETALLE DOCUMENTO:
€ Descuento Total (en porcentaje %): #¥ Condicion de Pago: Resumen:
0.00 Pago al contado h Gravada: S/.8.47
il Observacion: 1GV: (18%) S/.1.53
Escribe aqui una observacion (-) Descuento Total: s/.0
Total: S/.10

SELECCIONA EL MODO DE ENViO:

O Solo Firmar e Imprimir © Enviar a SUNAT ahora mismo! O Solo Guardar la Venta

ENTO ELECTRONICO

www.facturalaya.com
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COMPROBANTE DE PAGO:

NOTA DE DEBITO.

Para crear una nota de débito, se repite un procedimiento similar a la Nota de Crédito.
Para esta demostracion utilizaremos la primera forma de ir a seccién de Resumen de
documentos emitidos, y elegir la factura o boleta a la que se le desea hacer la Nota de débito.
Si deseas consultar el segundo método, dirijase aqui: sequndo método.

Para empezar, se elige la factura o boleta en la lista de comprobantes de pago. En este
caso elegiremos el primero. Desplegaremos el menu que se encuentra a su derecha y
elegimos la opcién de “CREAR NOTA DEBITO”

o] %
@ Resumen de documentos emitidos £ 3 Dl m
BOLETA FACTURA NOTACREDITO  NOTA DEBITO
é Estados SUNAT: + Aceptado - ® Rechazado - Pendiente de Envio
= LISTA DE COMPROBANTES DE PAGO
Search: Q Fucturalch Com show 10 v entries
‘ .
Orden 2 Fecha = Comprobante  © Cliente - Total 2 PDF Z XML CDR = Sunat v v
S
1 - 20549500553
- - <D
|2 s FACTURA: FOD1-3  ASERCO EB EMPRESA INDIVIDUAL DE 5/.1000 g e &l
1 RESPONSABILIDAD LIMITADA
____________________________________________________
. 04-12 BOLETADEVENTA: 44350644 o 1000 o
2018 BOO1-3 ALEX ROEL CASTANEDA AQUING o =2 8 )
0 04-12 BOLETADEVENTA: 44350644 o 1500 o
2018 BOO1-2 ALEX ROEL CASTANEDA AQUING e [=c2) L e
04-12 BOLETADEVENTA: 44350644
; &y
n 2018 BO01-1 ALEX ROEL CASTANEDA AQUING §.13500 g =8 e}
05-12 BOLETADEVENTA: 44359644
; <
3 2018 BO01-T ALEX ROEL CASTANEDA AQUING §/.20000 gz L e}
Orden 2 Fecha = Comprobante 2 Cliente - Total 2 PDF 2 XML 3 CDR o o
20549500553
27-12- _
2 2018 FACTURA: FOO1-3 ASERCO EB EMPRESA INDIVIDUAL DE S/1000 g fione] “ v -~ =-
RESPONSABILIDAD LIMITADA
[4 Crear Nota grédito
5 04-12- BOLETA DEVENTA: 44350644 S/ 10,00
2018 8001-3 ALEX ROEL CASTANEDA AQUINO " [} B
10 04-12- BOLETA DE VENTA: 44359644 o/ 1500 E3 Anular comprobante
2018 BOOT-2 ALEX ROEL CASTANEDA AQUIND " [ For o] —

Al hacerlo, te enviara directamente al comprobante con todos los datos listos como se
muestra en la imagen:

www.facturalaya.com
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® Documento eléctronico: NOTA DE DEBITO £ G'" EL |] ﬁ

Boleta  Factura  Nota Crédito  Nota Débito  Ver Documentos
Ver Opciones Avanzadas:
DOCUMENTO A MODIFICAR:

2 Tipo Doc.Electronico:* Wil Serie y Namero de Doc.Elect.:« @ Motivo:*

FACTURA ~ FACTURA: FOD1-3 ~ B Moativo ~

FACTURA: Fo01 -3 ® 71200

CLIENTE:
A Tipo Doc.ldent = # N deRuUC:- 8 Razon Social: =
R.U.C. b 20549500553 E ASERCO EB EMPRESA INDIVIDUAL DE RESPONSABILIDAD LIMITAD:
& Direccion: + & Ubigeo +
AV PASEO DE LA REPUBLICA NRO. 297 INT. 903 (PLAZA GRAU) LIMA - LIMA - LIMZ 01 Amazonas - 01 Chachapoyas - 05 Chiliquin v

No  ;Deseas Enviar el Comprobante Electrénico al Email del Cliente?

LISTA DE PRODUCTOS:

£ EIMAR W @ AGREGAR X ELIMINAR

Descripcion Tipo IGV Und/Medida Precio Cantidad Sub.Total Igv Importe
Producto 02 Gravado NIU 10.00 1.00 847 153 10
Ll »
DETALLE DOCUMENTO:
. . Resumen:
e Descuento Total (en porcentaje %): ®s¥ Condicion de Pago:
0.00 Pago al contado ~ Gravada: 5/.8.47
il Observacion: 1GV: (18%) §/.1.53
Escribe aqui una observacion () Descuento Total: 5.0
Total: s/.10

SELECCIONA EL MODO DE ENViO:

O Solo Firmar e Imprimir @ Enviar a SUNAT ahora mismo! o Solo Guardar la Venta

..
FacturalaYd.com

www.facturalaya.com
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En la seccion de Documento a Modificar, se debe elegir el Motivo por el cual se crea

la Nota de crédito. Y, en caso de editar algun dato del comprobante, podra hacerlo repitiendo
los pasos anteriores.

DOCUMENTO A MODIFICAR:

A Tipe Doc.Electronico:s Il Serie y Numero de Doc.Elect.:= @ Motivo:

FACTURA ~ FACTURA: FOO1-3 v n | Motivo v

PACTURA: FO1 -3 ® arrzane
2 Motivo:r
Motivo ~

Anulacion de la operacign

Anulacion por error en el RUC
Correccion por error en la descripcion
Descuento global

Descuento por item

Devolucion total

Devolucion por item

Realiza tus respectivas operaciones y al terminar, ya después de haber hecho el
procedimiento que explicamos anteriormente (FACTURA), presiona el boton “Guardar
documento”. Y con ello estara concluida la operacion.

www.facturalaya.com
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GESTION DE CLIENTES

En esta seccion se agregaran los clientes consumidores o distribuidores asociados a tu
empresa. En esta parte esta dividida en dos partes: Un formulario para registrar y editar los
clientes; La lista de clientes ya registrados. Es importante destacar que todo cliente debe
disponer de un RUC o DNI.

AGREGAR CLIENTES:

Para agregar clientes, debes llenar todos los espacios en blanco. Iniciando con los tres
mas importantes.

3 codigo 2 Tipo de Documento de Identidad 2 RUC

Para generar un cddigo N Para iniciar basqueda del
nuevo, sélo debe | _ . RUC o DNI como
- 7 Seleccione una opcion -
presionar el boton que ot ot e documento de Identidad,
dice “GENERAR” o, solo presione el boton
CARNET DE EXTRANJERIA con Ia Iupa
PASAPORTE
CED. DIPLOMATICA DE IDENTIDAD .
J FacturalaYa.con
” e—
El resultado seria el que se presenta en la proxima imagen:
D/ AGREGAR CLIENTES
Lose 3 Thodeoomemodenemied  sewogmd h
1 1
1 £ LU.C. ~
X 39RKOTIE R.UC 20549500653 n :
: -2 Razén social/Nombre Completo m A vireccién fiscal :
: ASERCO EB EMPRESA INDIVIDUAL DE RESPONSABILIDAD LIMITADA AV. PASEO DE LA REPUBLICA NRQ. 297 INT. 903 (PLAZA GRAU) LIMA - LIMA - LIMA :
1
T S Wi Goaaw ~"TTTTTTTTToS '
Email Teléfono Célular
9 Ubigeo Eg N° de cuenta de Detraccidn
Seleccione una opcién ~ N° de cuenta de Detraccion
[} Detalle Adicional

www.facturalaya.com
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Lo que continda es terminar de escribir todos los campos vacios y una vez de haber
finalizado, cliquear en la tecla “GUARDAR”. Al terminar, aparecerd un mensaje con €xito.

D/ AGREGAR CLIENTES

3 cCoadigo 3 Tipo de Documento de Identidad 2 RULC. m

39RKOTIE ¥) GENERAR R.UC. ~ 20549500553 n
8 Razon social/Nombre Completo m B Direccion fiscal

ASERCO EB EMPRESA INDIVIDUAL DE RESPONSABILIDAD LIMITADA AV. PASED DE LA REPUBLICA NRO. 291 INT. 903 (PLAZA GRAU) LIMA - LIMA - LIMA
Email ¢, Teléfono O célular

juan_perez@hotmail.com 251621457 9066960666
@ Ubigeo E§ N de cuenta de Detraccion

01 Amazenas - 01 Chachapoyas - 05 Chiliquin ~ N de cuenta de Detraccion

[ Detalle Adicional

rs

Si deseas editar, nos vamos a la lista que esta en la parte inferior. Y seleccionas el
cliente que quieres modificar. En este caso sera: A&C INVERSIONES SOCIEDAD
ANONIMA CERRADA

Tipo de N*
Fecha ~ P z = Cadigo = Razén Social / Nombre Completo z Estado O Accion
Documento Documento

ASERCO EB EMPRESA INDIVIDUAL DE
15-11-2018  RUC. 20549500553 CLIE_5hede06d099513.69584688 [ acmvo | =-
RESPONSABILIDAD LIMITADA

L e e e e e i e e e e e e B i 1
1 A&C INVERSIONES SOCIEDAD ANONIMA
| 23-11-2018  RUC 20486014645 CLIE_5hf839e6c198c2 54558161 [ acmvo |
CERRADA
L e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e — =
23-11-2018  RUC. 20110050544 CLIE_5hf83aec72e125.20184950 A & A IMPORT S.A [ acmvo |
23-11-2018  RUC 20502582381 CLIE_5hf83h30699232 38083768 AB INAC SAC [ acmvo |
Tipo de N N* - -~ . . " s a
Fecha - Cadigo - Razén Social / Nombre Completo v Accion O
Documento Documento
ASERCO EB EMPRESA INDIVIDUAL DE
15-11-2018  RUC. 20549500553 39RKOTIE =-
RESPONSABILIDAD LIMITADA
ARC INVERSIONES SOCIEDAD ANONIMA
23-11-2018 20486014645 CLIE_5bfg39e6c198c2.54558161 ACTT/O

Al desplegar la lista de opciones ubicada en“la"parte derecha de cade regrstre se
2mostrarancdos accienesseemo: EditaryrElminar Usuarioed-cliquear en la bpcmn _esperaras

.}3 Eliminar
23-11-2018 R.U.C. 20502582381 CLIE_5bf83b30699232.38083768 ABINACS.AC

www.facturalaya.com
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unos segundos y podras consultar el formulario de arriba donde apareceran los datos del
cliente elegido: A&C INVERSIONES SOCIEDAD ANONIMA CERRADA.

D/ AGREGAR CLIENTES

2 cadigo A Tipo de Documento de Identidad 2 RuUC

CLIE_5hf339e6c198c2 54558161 ¥) GENERAR R.U.C. ~ 20436014645 n

2 Razén social/Nombre Completo B Direccién fiscal

ALC INVERSIONES SOCIEDAD ANONIMA CERRADA CAL.MADRE DE DIOS NRO. 278 URB. SANTA PATRICIA LA MOLINA LIMA - LIMA - LA M

Email %, Teléfono O célular
Email Teléfono Célular
@ Ubigeo

E§ N°de cuenta de Detraccion
01 Amazonas - 01 Chachapoyas - 04 Cheto

~ N° de cuenta de Detraccion

[ Detalle Adicional

i

El siguiente paso es elegir qué dato quieres editar. En este ejemplo, sélo seré la
direccion fiscal del cliente.

D/ AGREGAR CLIENTES

4 cadigo & Tipo de Documento de Identidad 1 RUC.

CLIE_5bf839e6¢198¢2.54558161 £) GENERAR RUC v 20486014645 n

# Razén social/Nombre Completo A pireccién fiscal

A&C INVERSIONES SOCIEDAD ANONIMA CERRADA !’J_r Alfonso Ugarte 1115| E
Email t, Teléfono O célular

Email 45545502465 09942462
9 Ubigeo

En N° de cuenta de Detraccion
01 Amazenas - 01 Chachapoyas - 04 Cheto

~ N® de cuenta de Detraccion

[ Detalle Adicicnal

Z

Y una vez de presionar “GUARDAR?”, aparecera un mensaje de éxito que concluira
con el procedimiento.

www.facturalaya.com
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GESTION DE CATEGORIAS

En esta seccion se agregaran las categorias de los productos asociados a tu empresa.
Al igual que todas las gestiones, esté dividida en dos partes: Un formulario para registrar y
editar; Y las lista de las categorias ya registradas.

Para empezar, se llenan cuatro datos sencillos. A continuacion mostraremos un
ejemplo.

[# AGREGAR CATEGORIA

Para_generar un » cadigo » Codigo Sunat (@
_______________________________ .
Cogé?((; (Teubeglo, :-I rS_F'IiZTB)iV_ﬁKE F : Accesorios de vestir (53102500) w~
pl’esionar el » Nombre de la categoria
bOtén que dlce Accesorios de vestir
“GENERAR”
» Descripcion

Accesorios de vestir para mujeres y hombres

&

Al escribir los datos necesarios, presione el boton “GUARDAR” y con un mensaje
de éxito todo estara terminado. Para el siguiente ejemplo editaremos, para ellos vamos a la
lista que esta en la parte inferior. Eliges la que quieres modificar de la siguiente forma:

Fecha ~ Cadigo s Nombre s Estade s Accion b
11-11-2018 53102500 Accesarios de vestir [ acTivo | =-
| T T T T T T e e e e e e e e e e e e — - ———— -
1 11-11-2018 53102002 Ropa elegante de mujer [ AcTvo | !
L === 1
11-11-2018 53101704 Sweaters femeninos [ AcTvo |
11-11-2018 53101702 Sweaters masculinos [ AcTivo |
11-11-2018 53102503 Sobreros [ AcTvo |
Fecha ~ Cadigo - Nombre - Estado - Accién -
11-11-2018 53102500 Accesorios de vestir [ acTivo | =-
11-11-2018 53102002 Ropa elegante de mujer [ AcTivo | =-
11-11-2018 53101704 Sweaters femeninos [ acmvo | # cEditar
i 8= Eliminar
11-11-2018 53101702 Sweaters masculinos [ acTivo |
11-11-2018 53102503 Sobreros [ acmivo | =-

www.facturalaya.com
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Al desplegar la lista de opciones ubicada en la parte derecha de cada categoria, se
mostraran dos acciones como: Editar y Eliminar. Al cliquear en la opcion, esperaras unos
segundos y podréds consultar el formulario de arriba donde apareceran los datos de la
categoria elegida: Ropa elegante de mujer.

[# AGREGAR CATEGORIA

¥ Cadigo + Codigo Sunat @

IXTXF7P2US3GTI £) GENERAR Vestides o faldas o saris o kimonos para para mujer (53102002) ~

» Nombre de la categoria

¥ Descripeion

Ropa de todos los tipos disponibles. Faldas, kimonos y vestidos

El siguiente paso es elegir qué dato quieres editar. En este ejemplo, solo sera el
nombre de la categoria.

[# AGREGAR CATEGORIA

+ Cadigo + Cadigo Sunat @

IXTXFTP2U53G11 ¥) GENERAR Vestidos o faldas o saris o kimenos para para mujer (53102002) ~

» Nombre de la categoria

—{ Ropa asidtica para mujeres|

» Descripcién

Ropa de todos los tipos disponibles. Faldas, kimonos y vestidos.

#~

Al guardar, podra chequear sus cambios en la lista para verificar que sus
modificaciones fueron efectuadas:

Fecha - Codigo b Nombre b Estado b Accion b+
11-11-2018 53102500 Accesorios de vestir [ acTivo | =-
I G P ssozo0z | F Ropaasidticaparamuieres o = ':
1
T hareme 83101704 Sweatersfememnos =

11-11-2018 53102503 Sobreros

Showing 1 to 5 of 5 entries

11-11-2018 53101702 Sweaters masculinos [ acTivo | =-

www.facturalaya.com
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GESTION DE PRODUCTOS

En esta seccidn se agregaran los productos asociados a tu empresa. Al igual que todas
las gestiones, esté dividida en dos partes: Un formulario para registrar y editar; Y la lista de
los productos ya registrados.

Este formulario esta formado por dos pestafias: Agregar producto ingresando todos los
datos en los espacios en blanco ¢ importarlos desde un archivo.

Presentaremos un ejemplo de cémo ingresar:

Para generar un |:|/ AGREGAR PRODUCTOS/SERVICIOS &3 Importar Productos/Servicios en Lote

c6digo nuevo,
s6lo debe
presionar el
botdn que dice
“GENERAR”

» Nombre del Producto o Servicio

Nombre de bien o Servicio

+ Tipo de IGV » Moneda } Valor Unitario (Con IGV) ¥ Valor Unitario (Sin IGV)

Gravado - Operacion Onerosa > Soles (S/) ~ Valor Unitario (Con IGV) valor Unitario (Sin 1GV)

s
La Categorla del —: Seleccione una categoria ~ : KILOGRAMOS v

productosonla | =---mmmmmmmmmmmmmm oo
agrupacion de los > Stock Actual b Stock Minimo
productos segun stock Actual Stack Minimo
su tipo. Si adn no
ingresaste

alguna, presiona Escribe aqui el detalle del producto
el boton que dice
“AGREGAR fFacturalaYo.con

CATEGORIA”
- GUARDAR

il Detalle (memo):

Con ello claro, se procede a llenar el resto de los campos vacios como se presenta en
la siguiente imagen:

www.facturalaya.com
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|:|/ AGREGAR PRODUCTOS/SERVICIOS & Importar Productos/Servicios en Lote

il codigo + Nombre del Producto o Servicio

GKNTCNC producte 05
+ Tipo de IGV » Moneda » Precio Unitario (Inc.IGV) *» Valer Unitario (Sin 16V)

Gravade - Operacion Onerosa ~ Soles (S/) ~ 45,00 3814
M categoria » Unidad de Medidas

Gatos S () AGREGAR GATEGORIA KILOGRAMOS v
+ Stock Actual ¢ Stock Minimo

789,00 1,00

il Detalle (memo):

Escribe aqui el detalle del producto
J FacturalaYa.com
s

Se cliquea en el boton GUARDAR, y todo estara concluido. Si deseas editar, nos
vamos a la lista que esta en la parte inferior. Y seleccionas el producto que quieres
modificar. En este caso sera: Sweaters cardigans.

Unid Valor N Precio N

Fecha O ; = Categoria ~ Cédige o Articulo = Moneda ) i B i Estade o Accién
Medida Unitario Unitario
P —— T ST T ST T T T T T T T o ————————--- - :
a2 weaters 53101704 \eaters olares 0.00 420.00
1 4 femeninos cardigans Americanos m 1
______________________________________________________________
Cardigans
Sweaters Kimano
11-11-2018 K . BJG5ZHT Soles 0.00 300.00 =-
9 femeninos Chagqueta m
Sueter
. Unid. N . L . . . . Valor N Precio N N .
Fecha I . - Categoria Cédigo 7 Articulo - Moneda 3 - L - Estado Accion
Medida Unitario Unitario
Sweaters Sweaters Dolares
11-11-2018  Kg 53101704 0.00 420.00 = =-

femeninos cardigans Americanos

Cardigans
Sweaters Kimono i
11-11-2018  Kg : BJG5ZHT Soles 0.00 300.00 Jp Eliminar
femeninos Chagueta
Suéter

Al desplegar la lista de opciones ubicada en la parte derecha de cada producto, se
mostraran dos acciones como: Editar y Eliminar. Al cliquear en la opcién, EDITAR,

www.facturalaya.com
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esperaras unos segundos y podras consultar el formulario de arriba donde apareceran los
datos del producto elegido.

Elige el dato que desees editar y al culminar cliquea en el boton “GUARDAR”.

Z AGREGAR PRODUCTOS

» Cédigo Producto SUNAT:

53101704-SWEATERS PARA MUJER

» Tipo de IGV

[Gratuita] Gravado - Bonificaciones

» Categoria

Sweaters femeninos

» Moneda

Dolares Americanos ($)

il Detalle (memo)-

Escribe aqui el detalle del producto

» Valor Unitario (Con IGV)

» Nombre del bien o Servicio

Sweaters cardigans

» Valor Unitario (Sin IGV)

» Codigo Detraccidn

+ Stock Actual

30,00

*» Unidad de Medidas

v KILOGRAMOS

» Stock Minimo

5,00

J FacturalaYa.con

4

& GUARDAR I

Para ELIMINAR, es el mismo procedimiento.

. Unid. . . L . . . . Valor . Precio N . .
Fecha 2 ) - Categoria v Codigo 7 Articulo > Moneda I L . - Estado Accion
Medida Unitario Unitario
Sweaters Sweaters Dolares
11-11-2018 K . 53101704 _ . 0.00 420.00 =-
9 femeninos cardigans Americanos m
Cardigans
P o e e e e e e e e e e e
Sweaters Kimano
1 11-11-2018 K . BJG5SZHT Soles 0.00 300.00
| 9 femeninos Chagqueta m
__________________________ T il i R
. Unid. . . L R . . . Valor = Precio . = »
Fecha * . v Categoria  ~ Codigo T Articulo - Moneda O L L Estado cion
Medida Unitario Unitario
Sweaters Sweaters Dolares
11-11-2018 K . 53101704 _ 0.00 420.00 =-
g femeninos cardigans Americanos m
# Editar
Cardigans
Sweaters Kimono i
11-11-2018  Kg . BJGSZHT Sales 0.00 300.00
femeninos Chagueta
Suéter

Al eliminar, se desactiva el producto satisfactoriamente del sistema.

www.facturalaya.com
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v

Correcto

Se desactivé correctamente el producto conid =11

. Unid. . . . N . . . Valor N Precio . .
Fecha = . v Categoria ~ Codigo  C Articulo v Moneda o L - L. Estado O Accién O
Medida Unitario Unitario
11-11- Sweaters Sweaters Dolares
K: 53101704 _ . 0.00 420.00 =-
2018 g femeninos cardigans Americanos m
11-11- Sweaters Cardigans Kimono
K BJGSZHT Soles 0.00 300.00 INACTIVO =-
2018 g femeninos Chagueta Suéter -

Si se deseas obtener o descargar el contenido de tu tabla de productos, en la parte superior
de la lista, se encuentran cuatro botones que cumplen las siguientes funciones:

= LISTA DE PRODUCTOS

[ 1
Filter: Type to filter... Q Show: 0 v | COPY EXCEL csv PDF |
Precio con
‘echa ~ Categoria s Caodigo - Articulo - GV s Unid. Medida Estado - Accion s
01-03-2019 1YBZG6TX Producto prueba 5/78.00 KILOGRAMOS =~

prueba prod
04-03-2019 Gatos QO9IFRJA $78.00 KILOGRAMOS

dolarizado

Importado 1

Producto
04-03-2019 Sweteaters PO0G S5/200.00 LIBRAS
Importado 2

Producto
04-03-2019 Sweteaters PO0S $150.00 KILOGRAMOS [ acTvo | =-

Producto

04-03-2019 Sweteaters POOT $150.00 KILOGRAMOS =-
Importado 3
04-03-2019 Sweteat P00 Producto 5/200.00 LIBRAS [ acmvo | =
- - welealers —d
Importado 4

COPY: Permite copiar todo el contenido de la tabla y afiadirlo al cortapapeles, para
pegarlo posteriormente en la parte donde desee.
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EXCEL.: Permite descargar el contenido de tabla en formato Excel. Al dar click, se
descargara automéaticamente y podra visualizarse a continuacion.

CSV: Permite descargar el contenido de tabla en formato CSV. Al dar click, se
descargara automéaticamente y podra visualizarse a continuacion.

PDF: Permite descargar el contenido de tabla en formato PDF. Al dar click, se
descargara automaticamente y podra visualizarse a continuacion.

IMPORTAR PRODUCTOS

A continuacion, presentaremos como subir el listado de productos a través de la
segunda opcion de importar. Empecemos como debe ser el modelo en que deben ir tus
productos, para que nuestro sistema pueda aceptarlo.

Al hacerlo, ingrese los datos en los espacios en blanco, tantos como desees. Al finalizar,
,selecciona el documento y subelo dando click en “GUARDAR INFORMACION”.
Automaticamente, el sistema registrara los productos a tu lista.

|'_|/ AGREGAR PRODUCTOS/SERVICIOS &3 'mportar Productos/Servicios en Lote

1
1 6 Descarga nuestra plantilla en excel!
| Para poder importar tus productos en lote debes descargar la plantilla y enviarlo utilizando el mismo formato!

P ———
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GESTION DE SUCURSALES

En esta seccion se agregaran los productos asociados a tu empresa. A diferencia de las
otras gestiones, esta dividida en dos partes: Un formulario para registrar y la configuracion
de comprobantes. Cabe resaltar que una vez de configurar las series y ndmeros de tus
comprobantes, y guardar la nueva sucursal ya no podras modificar estos datos.

D/ AGREGAR SUCURSAL

H codigo H Nombre de Sucursal
Para generar un B T g \
CédlgO nueVO, ——_:- Codigo : Nombre de sucursal
SOlO debe  Direccién BER Urbanizacién ¥ Ubigeo
pr,eSIonar el Direccion Urbanizacion 01 Amazonas - 01 Chachapoyas - 01 Chachapoyas ~
botén que dice
“GENERAR” t, Teléfono Email

Telefono

Emal

D/ Informacién Adicional

En la siguiente imagen, mostraremos un ejemplo de cémo llenarlo:

EI/ AGREGAR SUCURSAL

H cédige E Nombre de Sucursal

3XW88H ¥) GENERAR Sucursal Cajamarca
E Direccion Eﬁ Urbanizacion ¥ Ubigeo

Jr. kakda dfasdfads 01 Amazonas - 01 Chachapoyas - 01 Chachapoyas  ~
t, Teléfono Email

213452345234 camajarcaf@gmail.com

[ Informacion Adicional

Para la segunda parte de configuracion de comprobantes, hay que tener en cuenta ciertas
caracteristicas impuestas por el SUNAT:

www.facturalaya.com
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La numeracion de los comprobantes de pago y notas de crédito y débito electrénicas, se
distinguen de la numeracién aquellos emitidos en formato impreso por imprenta autorizada,
por la estructura de la numeracion:

1. Laserie es alfanumérica de cuatro digitos comenzando con la letra F.
2. Lanumeracion es correlativa, de hasta ocho posiciones, empezando por el niUmero 1
y es independiente a la numeracion de la factura fisica.

El tipo de hoja del
comprobante, que
seran: A4, A5 v Ticket.

D/ CONFIGURAR COMPROBANTES *
RECUERDA QUE LUEGD DE CONFIGURAR LAS SERIES ¥ NUMERDS DE TUS COMPROBANTES, ¥ GUARDAR LA NUEVA SUCURSAL YA NO PODRAS MODIFICAR ESTOS DATOS

Tipo de comprobante Serie Numero Formato
Factura Eléctronica FOO1 1 Ad ~
Boleta de Venta Electronica B001 1 Ad ~
Nota de Crédito que modifica una Factura FCO1 1 Ad ~
Nota de Débito que modifica una Factura FDO1 1 Ad ~
Nota de Crédito que modifica una Boleta BCO1 1 Ad ~
Nota de Débito que modifica una Boleta BDO1 1 Ad ~

% GUARDAR TODOS LOS DATOS!

La numeracion de los
comprobantes establecida por el
Sunat.

Al tener todo listo, se presiona el boton de “GUARDAR TODOS LOS DATOS”, y
con ello se concluye la creacién de la sucursal. En la siguiente imagen mostraremos como
luce completo:

www.facturalaya.com
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it

. all H
© Gestion de Sucursales
STATISTICS INVOICES SCHEDULE

D/ AGREGAR SUCURSAL

B caédigo B Nombre de Sucursal

3IXWBBH Sucursal Cajamarca

A Direccion Em Urbanizacién ¥ Ubigeo

Jr_kakda dfasdfads 01 Amazonas - 01 Chachapoyas - 01 Chachapoyas  ~
€, Teléfono B3 Email

213452345234 camajarcaf@gmail.com

[# Informacion Adicional
0 FacturalaYa.com

|:|/ CONFIGURAR COMPROBANTES

RECUERDA QUE LUI DE CONFIGURAR LAS SERIES Y NUMEROS DE TUS COMPROBANTES, ¥ GUARDAR LA NUEVA SUCURSAL YA NO PODRAS MODIFICAR ESTOS DATOS!

Tipo de comprobante Serie Numero Formato

Factura Eléctronica FOO1 1 Ad ~
Boleta de Venta Electrénica B0O01 1 Ad ~
Nota de Crédito que modifica una Factura FOO1 1 Ad ~
Nota de Débito que modifica una Factura FOO1 1 Ad ~
Nota de Crédito que modifica una Boleta B0O1 1 Ad w~
Nota de Débito que modifica una Boleta B0O01 1 Ad ~

% GUARDAR TODOS LOS DATOS!

©® 2018. Facturacion Electrénica by Alex Castaneda
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Si deseas editar, vamos a Sucursales > “Lista de sucursales” que puedes acceder a
ella desde el sidebar. En la lista ya agregadas, seleccionas la que quieres modificar de la
siguiente forma:

STATISTICS  INVOICES  SCHEDULE

3

®© Sucursal

J FacturalaYa.con

= LISTA DE SUCURSALES

search: Q show 10 ¥ entries

Comprobantes y

X Estado Accién
Series

Ccédigp  ~ Sucursal o Direccién < Ubigeo

Factura Electronica |
FOO1-1

Boleta | BOOT-1

Mota de Crédito Factura |

1
1
1
1
1
1 Sucursal 01 Amazonas - 01 Chachapoyas 01 Foon-1 o

| 3IXWEBH . Jr. kakda Mota de Débito Factura | m

Cajamarca Chachapoyas

1

1

1

1

1

FOO1-1
Mota de Crédito Boleta |
BOO1-1
MNota de Débito Boleta: |
BOD1-1

Factura Electronica |

FO01-1 ;

Boleta | BOI

Nota de Cr j.' Editar

FOO1-1

Av. Vargas, Barguisimeto 01 Amazonas - 01 Chachapoyas 05 |
3001, Lara Chiliquin Nota de D ‘b Eliminar
FOO1-1
Nota de Cri
BOO1-1
Mota de Débito Baleta: |
BOO1-1

Showing 1 to 2 of 2 entries

UETAUV Sucursal 005

Al desplegar la lista de opciones ubicada en la parte derecha de cada producto, se
mostrardn dos acciones como: Editar y Eliminar. Al cliquear en la opcion, EDITAR, te
Ilevara al formulario donde podras modificar la sucursal.

Elige el dato que desees editar y al culminar cliquea en el boton “GUARDAR”.

RECORDAR: La serie y el nimero correlativo NO se podran modificar ya.
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GESTION DE USUARIOS

En esta seccidn, se podran agregar usuarios al sistema. Al igual que todas las gestiones,
esta dividida en dos partes: Un formulario para registrar y editar; Y las lista de los usuarios
ya registrados.

A continuacion, mostraremos un ejemplo.

z AGREGAR USUARIOS

Para generar un H cadigo B Contraseiia
cédigo nuevo,
solo debe
presionar el S0 Nombre So Apellido Jo Rol
bOtén que dice Nombre Apellido Administrador ~
“GENERAR”
Email célular t, Teléfono
:- E_ma_l ----------------- : Célula Teléfono
Datos de J8 selecciona la sucursal a donde serd asignado el usuario:
acceso al R R SR ,
. I MiPrimera Sucursal... ]
sistema. L B i ;i A Al i il L
1

A cada usuario se le debe asignar una sucursal de su empresa en donde pertenecera,
en caso que no hayas agregado una, ingresa a este link:
https://facturalaya.com/sys/branchoffice.

Al escribir los datos, presione el boton “GUARDAR” y con un mensaje de éxito todo
estara terminado. Siguiendo la misma linea de las gestiones a la hora de Editar y Eliminar,
vamos a la lista que esta en la parte inferior. Eliges la que quieres modificar de la siguiente

forma:
Fecha - Rol v Cédigo s Email / Usuario s Nombre s Estado b Accion T
Completo
09-11-2018 ITOHNGNATTOKKN [ isaacniamajanc@gmail.com Isaacnia Majano m =-
29-11-2018 WI2PYC5ZBOVQBG = admin@gmail.com Usuario 1 [ AcTivo | =-
30-11--0001 SUPER_ADMIN SDFDSFSDF [ aquino.alex25@gmail.com Alex Castafieda m =
T e R Rl v e N =T
30-11--0001 DFDSSDFSDFSSSS & soporte@gmail com Soporte Principal
Showing 1 to 5 of 5 entries ‘.9 Eliminar

www.facturalaya.com
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Al cliquear en la opcién, EDITAR, esperaras unos segundos y podras consultar el
formulario de arriba donde apareceran los datos elegidos. Elige el dato que desees editar y
al culminar cliquea en el boton “GUARDAR”.

Para eliminar es el mismo procedimiento. Seleccionas el usuario y despliega el menu.
Eliges la opcion “Eliminar” y con ello el usuario se desactivara.
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GESTION DE CUENTAS DE BANCO

En esta seccion, se podran agregar las cuentas de banco de tu empresa. Al igual que
todas las gestiones, estd dividida en dos partes: Un formulario para registrar y editar; Y la
lista de las cuentas ya registradas.

A continuacion, mostraremos un ejemplo.

|'_,/ Descripcion:

D/ AGREGAR/EDITAR CUENTA DE BANCO
Tipo de
monedas que Moneda @ Tipo de cuenta u
permite, por [ P T Tipo de
ahora, el [t S L _________2 monedas que
Slstema M Nombre del banco [E] Nombre del titular permlte; por
e del banco nk tula ahora’ el
sistema.
== N°de cuenta B ccal
e o
® de cuenta s L “ I_ ________________________ 1

NUmeros de la
parte de atras
de la tarjeta.

EI, AGREGAR/EDITAR CUENTA DE BANCO

Moneda

Ddélares Americanos

i Nombre del banco

Banesco

== N°decuenta

01340946310001508557

[ Descripcion:

Escribe aqui una descripcién

[ Tipo de cuenta

~ Cuenta Corriente

[E] Nombre del titular

Angela Fuentes

= ccl

329

J FacturalaYa.con
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Al escribir los datos, presione el boton “GUARDAR” y con un mensaje de éxito todo
estara terminado. Siguiendo la misma linea de las gestiones a la hora de Editar y Eliminar,
vamos a la lista que esté en la parte inferior. Eliges la que quieres modificar de la siguiente

forma:

EE LISTA DE CUENTAS DE BANCO REGISTRADAS

Search: Q Show 10 ¥ entries

o N de cuenta - Accion -

: 1 PEN Banesco Isaacnia Majano 01340946340001479129 =1 I
_____________________________________________ RRg— |
2 usD Pronvincial Francis Aponte 01082409520100056836 & Editar

2 Eliminar I

Showing 1o 2 of 2 entries

Al cliguear en la opcién, EDITAR, esperaras unos segundos y podras consultar el
formulario de arriba donde apareceran los datos elegidos.

D/ AGREGAR/EDITAR CUENTA DEBANCO

Moneda (=) Tipo de cuenta

Soles ~ Cuenta Corriente

1 Nombre del banco [E] Nombre del titular

Banesco
e 1
== N°de cuenta = ccl
01340945340001479129 540
[# Descripcién:
J FacturalaYa.con

Elige el dato que desees editar y al culminar cliquea en el boton “GUARDAR”. Podras
visualizar en la tabla como los cambios han sido modificados exitosamente.
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EE LISTA DE CUENTAS DE BANCO REGISTRADAS

Search: Q Show 10 ¥ entries
D ~ Moneda z Banco z Titular z NZ de cuenta = Accion -
I
11 PEN Banesco Martha Velazquez 01340946340001479129 = 1
e I SRR I e ]
2 usD Pronvincial Francis Aponte 01082409520100056836 =-
Showing 1to 2 of 2 entries 1

Para eliminar es el mismo procedimiento, despliega el menu de la cuenta y eliges la
opcion “Eliminar” y con ello la cuenta se desactivara.
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GESTION DE CONDICION DE PAGO

En esta seccion, se podran agregar las condiciones de pago para tu empresa. Dicha
condicion de pago aparecera automaticamente cuando emita un documento. Al igual que
todas las gestiones, esta dividida en dos partes: Un formulario para registrar y editar; Y la
lista de las condiciones ya registradas.

A continuacion, mostraremos un ejemplo.

[#] AGREGAR/EDITAR CONDICIGN DE PAGO

Tipo de B Tipo
condiciones e | T T T s T T T T T T T S mmC s o oommooo-e
pago como:
transferencia, & Condicién de pago
crédito,

contado,
bancaria, entre
otros.

Al escribir los datos, presione el boton “GUARDAR” y con un mensaje de éxito todo
estara terminado. Siguiendo la misma linea de las gestiones a la hora de Editar y Eliminar,
forma:

vamos a la lista que esta en la parte inferior. Eliges la que quieres modificar de la siguiente

= LISTA DE CONDICION DE PAGO REGISTRADAS

Search: Q shew 10 ¥ entries
D ~ Condicién de pago - Tipo - Accion
T T T T e I =" 1
'R mastercard tarjeta_credito }E 1
2 Transferencia desde paypal transferencia # Editar I
Eliminar
4 Pago al contado contado ,9
Showing 1 to 3 of 3 entries

Al cliguear en la opcién, EDITAR, esperaras unos segundos y podras consultar el
formulario de arriba donde apareceran los datos elegidos.
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[# AGREGAR/EDITAR CONDICION DE PAGO

2 Tipo

Con Tarjeta de crédito ~

== Condicién de pago

|:|/ AGREGAR/EDITAR CONDICION DE PAGO

2 Tipe

Con Tarjeta de crédito -

== Condicion de pago

B GuARDAR

Elige el dato que desees editar y al culminar cliquea en el boton “GUARDAR”. Podras
visualizar en la tabla como los cambios han sido modificados exitosamente.

EE LISTA DE CONDICION DE PAGO REGISTRADAS

Search: Q Show 10 7 entries
D ~ Condicién de pago - Tipo - Accién e
et »*
_b: 1 visa tarjeta_credito =- .
2 Transferencia desde paypal transferencia =-
4 Pago al contado contado =-

showing 1 to 3 of 3 entries

Para eliminar es el mismo procedimiento, despliega el menu de la cuenta y eliges la
opcion “Eliminar” y con ello la condicion se eliminara.
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CONFIGURAR EMPRESA

En esta seccion se agregara tu empresa al sistema. Esta dividida en dos partes: Un
formulario para ingresar datos de tu empresa, asi como sus graficos.

|:|/ DATOS INICIALES &3 OGraficos

A continuacion, mostraremos un ejemplo de como llenar los datos iniciales. Para
empezar, se debe tener en cuenta los tres principales campos del formulario que son:

En pruebas, toda accidn realizada en el sistema seré de pruebas, es decir los documentos
enviados a sunat no tendréan validez. Esta opcion se recomienda para probar la funcionalidad
del sistema en general. En produccidn, toda accion sera enviada directamente al Sunat.

sxau

A%,  RuC 7984654654

F Y Razén Social Empresa

ni Subir la imagen que
representa a tu empresa.

Para iniciar busqueda del
RUC, solo presione el
bot6n con la lupa.

Empecemos como subir tu logo de la empresa, presionando el boton “SUBIR LOGO”.
Eso hara que por siguiente aparezca una ventana como se presenta:

Importante
Recuerda que la imagen debe ser cuadrada, y con un ancho maximo de 300x300px, en caso tengas una imagen mas grande, puedes subirla sin
. problemas y nosotros te ayudaremos a recortar la imagen...
Para seleccionar
laimagen, | somooo-- 2
H EXAMINAR... ||
presione el & !
boton de
“ T 99
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Cliquea en el botdn, y busca la imagen en tu ordenador. Al elegir una imagen, y si supera el
ancho méaximo permitido, podras recortarla facilmente. Movilizas el ancho dentro de la imagen,

para elegir el angulo que desees que se muestre.

Importante

Recuerda que la imagen debe tener el siguiente tamafio: 150x150px, en caso tengas una imagen mas grande, puedes subirla sin problemas y

nosotros te ayudaremaos a recortar la imagen...

Area seleccionada. Puedes
moverla libremente arrastrando la
imagen dejando el cursor derecho

presionado

logo_facturalaya_291_blanco.png
(156.59 KB)

[} EXAMINAR...

B GUARDAR IMAGEN

También con el scroll de tu mouse, puedes ampliar y reducir la imagen.

logo_facturalaya_p91_blanco.png
(156.59 KE)

logo_facturalaya_P91_blanco.png

(156.5% KB)
Reduciendo la imagen Ampliando la imagen

Cuando hayas elegido el angulo de tu imagen, pincha en el boton que dice “Guardar
Imagen”, y estar4 listo.
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Ahora, pasamos a la segunda parte donde llenamos el formulario:

D/ DATOS INICIALES & Graficos
% Ingresa y/o edita la informacidn de tu empresa
20604209987
. f .
Para InICIar I‘l R.U.C. % Razon social 1
-
busqueda del it | !
20604209987 ) FACTURALAYA.COM 1
RUC, solo ImTTTT T T T T T T T s !
1
pres'one el :ﬂ Nombre Comercial %, Teléfono 2 Email Empresa 1
1
botén Con Ia : Facturala¥a SRL 956295282 aquino.alex25@gmail.com 1 Datos de Ia
| L1 empresa
Iupa 1§ ubigeo F® Urbanizacién :‘/ p :
1
: 06 Cajamarca - 01 Cajamarca - 01 Cajamarca v Cajamarca :
1 1
1 A Direccién fiscal 1
1 1
I Jr alfonso Ugarte 1115 1
r— 1
SELECCIONA EL MODO DE ENVIO POR DEFECTO:
O Solo Firmar e Imprimir @ Enviar a SUNAT ahora mismo! O Solo Guardar la Venta

En los métodos de envio, existen tres opciones que son:

1. Solo Firmar: Se guardaran los datos en la base de datos, luego se creara un
archivo xml para el documento electronico seleccionado (boleta, factura, nota
de crédito o débito) luego dicho xml serd firmado utilizando el certificado
electronico registrado.

2. Solo Guardar Venta: Se guardaran los datos en la base de datos, y no se
iniciara el proceso de firmado y tampoco se enviara a SUNAT.

3. Enviar a Sunat: Se guardaran los datos en la base de datos, se firmara el xml
con el certificado electronico y en seguida se enviara a sunat el documento
electronico (recordar: que si el documento electronico fue enviado, ya no se
podra modificar).

Una vez finalizado, presiona el boton “Guardar Informacion” y ya quedaria registrado la
empresa.

En la parte de graficos, se muestran los diferentes tamafios de logos que acepta el sistema.
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Z DATOS INICIALES &8 Craficos

El que subimos { i
H Logo en Formato cuadrado I
anterlorm_er]te’ : g Tamanfo Sugerido: 150x150px :
enlaseccion de T roctuger. !
! 1

1

1

datos iniciales. |
1

Logo en Formato Rectangular

Tamafio Sugerido: 350x167px

0 FacturalaYa.com R
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REPORTE

Para brindarte un mejor servicio, Facturalaya.com te ofrece el Reporte de ventas que
es una herramienta que te ayuda a analizar tus ventas y en base a los resultados, mejorar las
estrategias de marketing.

E G e
Ran go d e fECh a de ACTURA  NOTA CREDITO  NOTA DEBITO REPORTE DE VENTAS

visualizacion de reporte

® Reportes

Selecciona un Rango de Fechas

Debes seleccionar un rango de fechas para mostrar todos los bonos de inic*ue se hayan creado en esas fechas, recuerda: No olvides seleccionar bien la fecha de cierre

Rango de Fechas: £ Visualizar por:

19/01/2019 - 18/02/2019 Dia v QGENERAR

Reporte de Ventas
% 5/6413.50 = §/27790.20 [ s/10.00 s/0
Total con Facturas Total en Boletas Total en Notas Crédito Total con Notas Débito

Resultado el costo total de
ventas segun el rango de
fecha.

Si deseas emitir un reporte, seleccionas un rango de fecha de la siguiente manera:

Rango de Fechas: ﬁ Visualizar por:
19/01/2019 - 18/02/20019 ] Dia -
Start date:
|m———————— < Enero 2019 Febrero 2019
= |

1 19/01/2019
Reporti === == = = = = = u M M J vios o L v Mi  Ju Vi Sa

End date: 1 2 3

6 7 8 9 10 S,’D

Total con Notas Débito

www.facturalaya.com
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Al hacerlo, se presiona en el boton “APPLY”, y posteriormente eliges si lo deseas en
dia, meses o afios. Finalmente, cliqueas en el boton GENERAR.

Rango de Fechas: & visualizar por:
19/01/2019 - 18/02/2019 Dia & Q GENERAR |
Mes
Reporte de Ventas ARo

Lo que da como resultado que, en la parte inferior, aparezca graficamente el reporte
deseado:

Reporte de Ventas

% 5/6413.50 = 5/27790.20 [ s/1000 s/0
Total con Facturas Total en Boletas Total en Notas Crédito Total con Notas Débito
-o- Total
20,000
15,000
10,000
5,000
0
19-01-2019 22-01-2019 25-01-2019 28-01-2019 31-01-2019 03-02-2019 06-02-2019 09-02-2019 12-02-2019 15-02-2019 18-02-2019

En la parte inferior, encontraremos una lista donde se presentan los: Detalle de
Comprobantes Emitidos, como se presenta en la imagen:
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Detalle de Comprobantes Emitidos

1
Filter: Type to filter... Q show: 10 v | COPY  EXCEL  CSV  PDF,
g
DATOS DEL COMPROBANTE DOCUMENTO AFECTADO DATOS DEL CLIENTE
D~
. TIPO NUMERO
EEMISION &  FVENCIMIENTO 2 2 SERIE £  NUMERO ©  SERIE ©  NUMERO -  TDOC. S NOME
poc poc.

1 13-03-2019 o1 FoO1 12 6 10000396694 Alex
PILLC!

2 13-03-2019 o1 FoO1 14 6 10004952460
ALEJA
PILLCH

E 13-03-2019 o1 FoO1 15 6 10004952460
ALEJA
4 03-04-2019 o1 FoO1 16 6 10000396694 Alex
PILLCH

5 10-04-2019 o1 FoO1 17 6 10004952460
ALEJA
PILLCH

6 10-04-2019 o1 FoO1 18 6 10004952460
ALEJA
PILLCH

7 10-04-2019 o1 Fool 19 [ 10004952460
ALEJA
PILLC!

g 11-04-2019 o1 Foo1 20 4 10004952460
ALEJA
9 13-03-2019 03 B0O1 59 1 44359644 Alex C
10 13-03-2019 03 BOO1 60 1 44359644 Alex C

4 b

En la seccidn superior, se encuentran cuatro botones que pueden ejercer diferentes
acciones.

COPY': Permite copiar todo el contenido de la tabla y afiadirlo al cortapapeles, para
pegarlo en la parte donde desee. Un ejemplo, damos click en el boton “COPY” y aparecera
el siguiente mensaje, confirmando que ha copiado el contenido de la tabla exitosamente.

Filter: Type to filter... Q Show: 10 v COPY N' EXCEL  CSV  PDF
IMPORTES DE LA OPERACION
————————————————— -— ESTADO A
| PRECIO COMPROBANTE
OPGRAVADA =  OPIN/ kv 2 s ORGRATUITAS ©
1 Copy to clipboard 1 VENTA
1 N
987.03 1 Copied 41 rows to clipboard : 177.67 1,164.70 000 ACEPTADO
e e S
8.47 000 0.00 0.00 152 9.99 000 ACEPTADO
8.47 000 0.00 0.00 152 9.99 000 ACEPTADO
987.03 0.00 1.78 000  177.67 1,166.48 0.00 ACEPTADO
987.03 0.00 0.00 000  177.67 1,164.70 0.00 ACEFTADO
350.32 0.00 0.00 0.00 15468 1,014.00 0.00 ACEFTADO
850.32 0.00 0.00 000 15468 1,014.00 0.00 ACEFTADO
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En este caso, lo pegaremos en un documento de Word con la combinacion de teclas
Ctrl + V, o pueden dar click derecho y elegir la opcion de las opciones de pegado del
programa. Sin estilo de formato, la informacion se mostrara de la siguiente forma:

Documento? - Word

Disefio  Disposicién  Referencias ~ Comespondencia  Revisar  Vista  Ayuda ) Qué desea hacer?
o OB B
. Ta ol aae | A o uscar
Calibri (Cuerpc ~ |11 A A A3 = 2L T | aasbcene| AaBbcene AaBbCcl 43BbCCC AaBbCcD( AaBbCeD
|| 25 Reemplazar
Pegar . - LA AL = = - " " " " : el
92 & Copiarformato | N K S x [A-¥-4A- )5 = O TNormal | TSinespa.. Tiulol — Titulo2 Tiulo  Subtiwlo  Enfasissul  Enfasis <] | g o
Portapapeles w Fuente n Parrafo w Estilos m Edicién ~
L 3-\zm.-§-\1.-;-\1\4-\5\s.-ma.-a\m.-n\u\u\m\a-.-m\n-.- -
D FEMISION EMENCIMIENTD. TIPO DOC SERIE NUMERO SERIE 13 14-03-2019 03 BO0O1 63 1 00000000
NUMERO  TDOC. NUMERO DOC. NOMBRE/RAZON  MONEDA T - PEN - 7800 000 000 00D 1404 9204 000
QP GRAVADA  OPINAFECTA OP EXONERADA (OP_EXPORTACION GV ACEPTADO
PRECIO VENTA OP.GRATUITAS ESTADC COMPROBANTE
14 16-03-2019 03 BOO1 64 1 00000000
1 13032019 01 Fool 13 6 10000306604 - PEN - 12712000 000 00D 2288 150.00 0.00
Alex PEN - 88703 000 000 000 17767 116470 0.00 ACEPTADO
ACEPTADO
15 16-03-2019 03 BO01 65 1 44359644
2 13-03-2019 01 FOO1 14 & 10004952460 Alex Castafieda PEN - 587.03 0.00 000 000 17767 1,164.70
PILLCO SALAZAR ALEJANDRINA PEN - 847 000 000 000 152 000 ACEPTADO
9495 000 ACEPTADO
16 17-03-2019 03 B001 66 1 44359644
3 13-03-2019 01 FOO1 15 6 10004952460 Alex Castafieda PEN - 3814 000 000 000 68 4500 000
PILLCOSALAZAR ALEIANDRINA PEN - B.47 000 000 000 152 ACEFTADO
999 000 ACEPTADO
17 13-03-2019 03 BO0O1 67 1 00000000
4 03-04-2018 01 FOO1 16 6 10000396654 - uso - 34506 000 0.00 000 6283 411.89 0.00
Alex  PEN - 88703 000 178 000 17767 116648 0.00 ACEPTADO
ACEPTADO 18 21-03-2019 03 BOO1 68 1 00000000
5 10-04-2019 01 FOO1 17 & 10004952460 - PEN - 847 000 000 000 152 999 000
PILLCO SALAZAR ALEJANDRINA PEN - 98703 000 000 000 17767 ACEPTADO
116470 000 ACZPTADO 19 23-03-2019 03 BOO1 69 1 44359644
6 10-04-2019 01 FOO1 18 6 10004952460 Alex Castafieda PEN - 1,15085 000 000 000 20715
PILLCO SALAZAR ALEIANDRINA PEN - 85832000 0.00 000 15468 135800 000 ACEPTADC
101400 000 ACEPTADO 20 23-03-2019 03 BOO1 70 1 44359644
7 10-04-2019 01 FOO1 1% 6 10004952460 Alex Castafieda PEN - 7800 000 000 000 1404 9204 000
PILLCO SALAZAR ALEJANDRINA PEN - 85932000 000 000 15468 ACEPTADO
101400 000 ACEPTADO 21 23-03-2019 03 BOO1 71 1 443596544
B 11042019 01 Fo1 20 6 10004952460 MlexCastafiedaPEN - 7800 000 000 000 1404 9204 000
PILLCO SALAZAR ALEJANDRINA PEN - 847 7800 116470 0.00 ACEPTADO
152 125269 000 PENDIENTE 22 23-03-2019 03 BOO1 72 1 44358644
s 13-03-2019 03 BOO1 5% 1 44359644 Alex Castafieda PEN - 7800 000 000 000 1404 5204 000
Alex Castafieda PEN - B47 000 000 000 152 993 000 ACEPTADO
ACEPTADO
23 24032019 03 8001 T3 1 a3ses
10 13-03-2019 03 BOO1 60 1 44359644 Alex Castafieda PEN - 7800 000 000 000 1404 5204 000
AlexCastafiedaPEN - S67.030.00 000 000 17767 1,164.70 ACEPTADO -
Paginalded 797 palabras [[% Espaiiol (Espaiia) [E] B - ] + 80%

EXCEL.: Permite descargar el contenido de tabla en formato Excel. Al dar click, se
descargara automaticamente y podra visualizarse a continuacion.

CSV: Permite descargar el contenido de tabla en formato CSV. Al dar click, se
descargara automéaticamente y podra visualizarse a continuacion.

PDF: Permite descargar el contenido de tabla en formato PDF. Al dar click, se
descargara automaticamente y podra visualizarse a continuacion.
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RESUMEN DE BOLETAS
Para esta seccion es importante tener en cuenta dos cosas: La primera, las boletas sélo
aceptan DNI como documento de identidad. La segunda, se envian en grupos. A su vez,
existen dos formas de enviar las boletas al SUNAT que ensefiaremos a continuacion.

Primera forma:

Ir a la pagina de: https://facturalaya.com/sys/reportedocumentos, y al hacerlo, vamos
hacia la lista de comprobantes enviados hasta la fecha. Se verifica el comprobante a enviar,
y se cliquea en el boton de la columna SUNAT.

EE LISTA DE COMPROBANTES DE PAGO

Search: Q Show 10 ¥ entries
Orden  ~ Fecha O Comprobants < Cliente o] Total 7 PDF XML CDRZ Sunat < b |
r===Lo— [ . .
] 21-02- | BOLETADEVENTA: 1 47905024 s/ 9.99  Por | G 1 Q 1 BOtOﬂ de envio
2019 I Bo01-46 I MARTIN JORDY AZANA GARAY ’ En —
1
| ! E L para SUNAT.
21-02- BOLETA DE VENTA: 70762576 s/  Por |
z 2019 BO0O1-45 DIVER IVAN CORDOVA AQUING 1164.70 D En G G
§
21-02- BOLETA DE VENTA: 47905024  Por |
8 2019 BOO1-44 MARTIN JORDY AZANA GARAY si1.60 D o] O 0
§
21-02- BOLETA DE VENTA: 47905024  Por |
4 2019 BOO1-43 MARTIN JORDY AZANA GARAY srazo D O G G
§
21-02- BOLETA DE VENTA: 70762576  Por |
s 2019 BOO1-42 DIVER IVAN CORDOVA AQUING e D O G ‘:7
§
21-02- BOLETA DE VENTA: 70762576 s/ =
e 2019 BOO1-41 DIVER IVAN CORDOVA AQUING 6790.00 D O {} G
s

Al dar click, apareceré la siguiente confirmacién, la cual aceptaremos.

Necesitamos de tu Confirmacién! f Ok
St | si t RC-20190221-2, iteniendo 1 1 -
© Creana @ siguiente resumen - contemente El Resumen diario RC-20190221-2, ha sido aceptado

documento, esta seguro de crear el resumen? los cambios no se podran 1
revertir! 1

I n
Cancel | Si, Adelante! I I
[}
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Con ellos, el icono cambiara afirmando que el envio ha sido un éxito.

Orden ~ Fecha o Comprobante = Cliente - Total = PDF 2 XML CDRZ Sunat o =
P==——
21-02- BOLETA DEVENTA: 47905024 [ P | 1 I
; _ $/9.99 E @ Vo =
2019 BOO1-46 MARTIN JORDY AZARA GARAY D e | .
) 1
Segunda forma:

Este meétodo es Optimo, cuando se deseen enviar cantidad de boletas (Solo firmadas o
Ventas guardadas) a SUNAT. Para ello se accede a resumen de boletas en la siguiente url:
https://facturalaya.com/sys/resumendeboletas. Y se mostrard como se presenta a
continuacion. Para enviar por lotes, damos click en el boton que dice “CREAR NUEVO
RESUMEN DE BOLETAS”
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® Resumen de Boletas § Ed Da E.l )

BOLETA FACTURA NOTACREDITO NOTADEBITO  REPORTE DE VENTAS

Solo podra enviar el RESUMEN DIARIO DE BOLETAS generados en los tiltimos 7 dias. Debes tener en cuenta lo siguiente: £3

El Resumen Diario son enviados con la informacién solicitada por SUNAT.

d i i 0

Los Resumenes Diario apartir de |a R, N"117-2017 se p

Existen 3 tipos de estados: Adicionar, Modificar y Anulado

Solo puede crear 99,999 restimenes diario por dia. Si supera esta cantidad se recomienda enviar un resumen diario agrupado al final de dia

A U NN

Boton de

envio para

crearresumen. | 7777

é Estados SUNAT: v Aceptado - © Rechazado - £ Pendiente de Envio

= LISTA DE COMPROBANTES DE PAGO

Search: Q Show 10 v entries
Fecha
i ~  FechaDocumento ©  Documentos T Ticket o POF S XML DR < sumat o
[ - 1

02-02-2019 02-02-2019 @ VERBOLETAS 1549142743300 3 XL

02-02-2019 02-02-2019 @ VERBOLETAS 1549142968004 prg oy

02-02-2019 02-02-2019 @ VERBOLETAS 1549142974483 gy e ]

04-02-2019 04-02-2019 @ VERBOLETAS 1549340807554 3 XL

Reslimenes ya
enviados.

@ VERBOLETAS 1549340819107 g =

13-02-2019 13-02-2019 @ VERBOLETAS 1550089337358 g oL

14-02-2019 14-02-2019 @ VERBOLETAS 1550186617493 pzg oy

14-02-2019 14-02-2019 @ VERBOLETAS 1550186629092 g e ]

14-02-2019 14-02-2019 @ VERBOLETAS 1550186635275 g oL

o
s
s
o
s
13022019 13-02-2019 @ VERBOLETAS 1550089264558 g o Cr
o
s
<o
o
]

Showing 1 to 10 of 42 entries.

Una vez de pinchar, aparecera una ventana que seleccionaras la fecha en el que fueron
emitidas las boletas. Y al hacerlo, daran click en botén buscar.

Listar Comprobantes

Il selecciona una Fecha:*

Fecha Tipo Serie Nimero Total

CLOSE CREAR RESUMEN DE BOLETAS
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Esperaras unos segundos, y posteriormente te mostrara la lista de las boletas enviadas
esa fecha.

Listar Comprobantes X
g J FacturalaYa.con

lllll Selecciona una Fecha:*

21/02/2019 n

Search: Q show 10 v entries
Fecha ~ Tipo C Serie i Nimero o Total o

21-02-2019 BOLETA DE VENTA BOO1 40 1164.70

21-02-2019 BOLETA DE VENTA BOO1 41 6790.00

21-02-2019 BOLETA DE VENTA BOO1 42 1.78

21-02-2019 BOLETA DEVENTA BOO1 43 92.04

21-02-2019 BOLETA DE VENTA BOO1 44 1.60

21-02-2019 BOLETA DE VENTA BOO1 45 1164.70

Showing 1 to 6 of 6 entries
CLOSE CREAR RESUMEN DE BOLETAS U n CI |Ck'

<

Necesitamos de tu Confirmacion Ok

Se creara el siguiente resumen: RC-20190221-3, conteniendo 6
documentos, estd sequro de crear el resumen? los cambios no se podrag
revertir!

El Resumen diaric RC-20190221-2, ha sido aceptado

Cancel Si, Adelante!

Y con ello, el proceso estara completado.
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